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BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO 2021

TITULO I. DISPOSICIONES GENERALES.

CAPITULO I. NORMAS GENERALES.

SECCION PRIMERA. Principios generales y ambito de aplicacion.

BASE 12: Principios generales.

La aprobacidn, gestion y liquidacion del Presupuesto habra de ajustarse a lo dispuesto en

la legislacion vigente, entre otras de conformidad con lo establecido en el Real Decreto
Legislativo 2/2004 , de 5 de marzo , por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, por el Real Decreto 500/1990, de 20 de Abril, la Ley
Organica 2/2012 de 27 de abril de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, la Ley
7/1985, de 2 de abril segin redaccion dada por la Ley 57/2003, de 16 de diciembre de
“Modernizacién del Gobierno Local”, todo ello aplicable en funcidon de lo previsto en la Ley de
Castilla La-Mancha 10/2004, de 21 de diciembre por el que se aplica al Municipio de Cuenca el
régimen de organizacion de Municipio de Gran Poblacién, y en las presentes Bases, cuya
vigencia sera la misma que la del Presupuesto. Por ello, en caso de prdorroga del Presupuesto,
estas Bases regiran, asimismo, durante dicho periodo.
De conformidad con lo anterior, el Presupuesto asume todo el condicionado impuesto en la
normativa de los planes de ajuste del Excmo. Ayuntamiento de Cuenca aprobados
favorablemente por el Ministerio de Hacienda y Funcién Publica de conformidad con lo
establecido en el Real Decreto-Ley 17/2014, de 26 de diciembre, Real Decreto-ley 10/2015, de
11 de septiembre, a Real Decreto-ley 8/2013, de 28 de junio, de medidas urgentes contra la
morosidad de las administraciones publicas y de apoyo a entidades locales con problemas
financieros, asi como en el RD 4/2012, de 24 de febrero.

De conformidad con lo establecido en la Ley Organica 2/2012 de 27 de abril de Estabilidad
Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera se establecen los principios siguientes:

Articulo 3 Principio de estabilidad presupuestaria

1. La elaboracion, aprobacidn y ejecucidon de los Presupuestos y demas actuaciones que
afecten a los gastos o ingresos de los distintos sujetos comprendidos en el dmbito de
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aplicacién de esta Ley se realizard en un marco de estabilidad presupuestaria, coherente con
la normativa europea.

2. Se entenderd por estabilidad presupuestaria de las Administraciones Publicas la situacion
de equilibrio o superavit estructural.

3. En relacidn con los sujetos a los que se refiere el articulo 2.2 de esta Ley se entendera por
estabilidad presupuestaria la posicion de equilibrio financiero.

Articulo 4 Principio de sostenibilidad financiera

1. Las actuaciones de las Administraciones Publicas y demds sujetos comprendidos en el
ambito de aplicacién de esta Ley estaran sujetas al principio de sostenibilidad financiera.

2. Se entendera por sostenibilidad financiera la capacidad para financiar compromisos de
gasto presentes y futuros dentro de los limites de déficit y deuda publica, conforme a lo
establecido en esta Ley y en la normativa europea.

Articulo 5 Principio de plurianualidad

La elaboracion de los Presupuestos de las Administraciones Publicas y demas sujetos
comprendidos en el ambito de aplicacion de esta Ley se encuadrard en un marco
presupuestario a medio plazo, compatible con el principio de anualidad por el que se rigen
la aprobacion y ejecucion de los Presupuestos, de conformidad con la normativa europea.

Articulo 6 Principio de transparencia

1. La contabilidad de las Administraciones Publicas y demads sujetos comprendidos en el
ambito de aplicacién de esta Ley, asi como sus Presupuestos y liquidaciones, deberdn
contener informacién suficiente y adecuada que permita verificar su situacion financiera, el
cumplimiento de los objetivos de estabilidad presupuestaria y de sostenibilidad financiera y
la observancia de los requerimientos acordados en la normativa europea en esta materia. A
este respecto, los Presupuestos y cuentas generales de las distintas Administraciones
integrardn informacién sobre todos los sujetos y entidades comprendidos en el dmbito de
aplicacién de esta ley.

2. Corresponde al Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas proveer la
disponibilidad publica de la informacion econdémico-financiera relativa a los sujetos
integrados en el ambito de aplicaciéon de esta Ley, con el alcance y periodicidad que se
derive de la aplicacién de las normas y acuerdos nacionales y de las disposiciones
comunitarias.

F8DFE16A27DDE1972F6941C5C0D4DB325C7BDADC

FECHA DE FIRMA: HASH DEL CERTIFICADO:

09/06/2022

PUESTO DE TRABAJO:

ALCALDE
Firmado Digitalmente en el Ayuntamiento de Cuenca - https://sede.cuenca.es - Cédigo Seguro de Verificacion: 16001/1DOC218826B37BC18C94B8C

DOLZ FERNANDEZ DARIO FRANCISCO

wi
x
)
=
[®]
z




¥ &

=g

lln‘
)

o

AYUNTAMIENTO DE CUENCA

Ref. Intervencion

Las Administraciones Publicas suministraran toda la informacién necesaria para el
cumplimiento de las disposiciones de esta Ley o de las normas y acuerdos que se adopten en
su desarrollo, y garantizaran la coherencia de las normas y procedimientos contables, asi
como la integridad de los sistemas de recopilacion y tratamiento de datos.

3. lgualmente estardn sometidas a disponibilidad publica las previsiones utilizadas para la
planificacién presupuestaria, asi como la metodologia, supuestos y parametros en los que se
basen.

Articulo 7 Principio de eficiencia en la asignacion y utilizacion de los recursos publicos

1. Las politicas de gasto publico deberan encuadrarse en un marco de planificacion
plurianual y de programacién y presupuestacién, atendiendo a la situacién econémica, a los
objetivos de politica econémica y al cumplimiento de los principios de estabilidad
presupuestaria y sostenibilidad financiera.

2. La gestién de los recursos publicos estard orientada por la eficacia, la eficiencia, la
economia y la calidad, a cuyo fin se aplicaran politicas de racionalizacidon del gasto y de
mejora de la gestién del sector publico.

3. Las disposiciones legales y reglamentarias, en su fase de elaboracidn y aprobacion, los
actos administrativos, los contratos y los convenios de colaboracién, asi como cualquier otra
actuacion de los sujetos incluidos en el ambito de aplicacién de esta Ley que afecten a los
gastos o ingresos publicos presentes o futuros, deberan valorar sus repercusiones y efectos,
y supeditarse de forma estricta al cumplimiento de las exigencias de los principios de
estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Articulo 8 Principio de responsabilidad

1. Las Administraciones Publicas que incumplan las obligaciones contenidas en esta Ley, asi
como las que provoquen o contribuyan a producir el incumplimiento de los compromisos
asumidos por Espafia de acuerdo con la normativa europea, asumiran en la parte que les sea
imputable las responsabilidades que de tal incumplimiento se hubiesen derivado.

En el proceso de asuncién de responsabilidad a que se refiere el parrafo anterior se
garantizara, en todo caso, la audiencia de la administracion o entidad afectada.

2. El Estado no asumira ni respondera de los compromisos de las Comunidades Auténomas,
de las Corporaciones Locales y de los entes previstos en el articulo 2.2 de esta Ley vinculados
o dependientes de aquellas, sin perjuicio de las garantias financieras mutuas para la
realizacién conjunta de proyectos especificos.
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Las Comunidades Auténomas no asumiran ni responderdn de los compromisos de las
Corporaciones Locales ni de los entes vinculados o dependientes de estas, sin perjuicio de
las garantias financieras mutuas para la realizacion conjunta de proyectos especificos.
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Articulo 9 Principio de lealtad institucional

Las Administraciones Publicas se adecuaran en sus actuaciones al principio de lealtad
institucional. Cada Administracién debera:
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. a) Valorar el impacto que sus actuaciones, sobre las materias a las que se
refiere esta Ley, pudieran provocar en el resto de Administraciones Publicas.

. b) Respetar el ejercicio legitimo de las competencias que cada
Administracion Publica tenga atribuidas.

. c) Ponderar, en el ejercicio de sus competencias propias, la totalidad de los
intereses publicos implicados y, en concreto, aquellos cuya gestién esté
encomendada a otras Administraciones Publicas.

. d) Facilitar al resto de Administraciones Publicas la informacion que precisen
sobre la actividad que desarrollen en el ejercicio de sus propias competencias y, en
particular, la que se derive del cumplimiento de las obligaciones de suministro de
informacién y transparencia en el marco de esta Ley y de otras disposiciones
nacionales y comunitarias.

. e) Prestar, en el ambito propio, la cooperacién y asistencia activas que el
resto de Administraciones Publicas pudieran recabar para el eficaz ejercicio de sus
competencias.
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Articulo 10 Disposiciones para la aplicacion efectiva de la Ley y mecanismos de
coordinacion

1. Los sujetos comprendidos en el ambito de aplicacién de esta Ley vendran obligados a
establecer en sus normas reguladoras en materia presupuestaria los instrumentos vy
procedimientos necesarios para adecuarlas a la aplicaciéon de los principios contenidos en
esta Ley.

2. Corresponde al Gobierno, sin perjuicio de las competencias del Consejo de Politica Fiscal y
Financiera de las Comunidades Auténomas y de la Comisién Nacional de Administracion
Local, y respetando en todo caso el principio de autonomia financiera de las Comunidades
Auténomas y Corporaciones Locales, velar por la aplicacién de dichos principios en todo el
ambito subjetivo de la presente Ley.
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3. El Gobierno establecera mecanismos de coordinacion entre todas las Administraciones
Publicas para garantizar la aplicacion efectiva de los principios contenidos en esta Ley y su
coherencia con la normativa europea.

CAPITULO I
Estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera

Articulo 11 Instrumentacion del principio de estabilidad presupuestaria

1. La elaboracion, aprobacidn y ejecucidon de los Presupuestos y demas actuaciones que
afecten a los gastos o ingresos de las Administraciones Publicas y demas entidades que
forman parte del sector publico se sometera al principio de estabilidad presupuestaria.

2. Ninguna Administracién Publica podra incurrir en déficit estructural, definido como déficit
ajustado del ciclo, neto de medidas excepcionales y temporales. No obstante, en caso de
reformas estructurales con efectos presupuestarios a largo plazo, de acuerdo con la
normativa europea, podra alcanzarse en el conjunto de Administraciones Publicas un déficit
estructural del 0,4 por ciento del Producto Interior Bruto nacional expresado en términos
nominales, o el establecido en la normativa europea cuando este fuera inferior.

4. Las Corporaciones Locales deberan mantener una posicién de equilibrio o superavit
presupuestario.

6. Para el cdlculo del déficit estructural se aplicara la metodologia utilizada por la Comisidon
Europea en el marco de la normativa de estabilidad presupuestaria.

Articulo 12 Regla de gasto

1. La variacién del gasto computable de la Administracién Central, de las Comunidades
Auténomas y de las Corporaciones Locales, no podrd superar la tasa de referencia de
crecimiento del Producto Interior Bruto de medio plazo de la economia espafiola.

No obstante, cuando exista un desequilibrio estructural en las cuentas publicas o una deuda
publica superior al objetivo establecido, el crecimiento del gasto publico computable se
ajustard a la senda establecida en los respectivos planes econdmico-financieros y de
reequilibrio previstos en los articulos 21 y 22 de esta ley.

2. Se entenderd por gasto computable a los efectos previstos en el apartado anterior, los
empleos no financieros definidos en términos del Sistema Europeo de Cuentas Nacionales y
Regionales, excluidos los intereses de la deuda, el gasto no discrecional en prestaciones por
desempleo, la parte del gasto financiado con fondos finalistas procedentes de la Unidn
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Europea o de otras Administraciones Publicas y las transferencias a las Comunidades
Auténomas y a las Corporaciones Locales vinculadas a los sistemas de financiacién.

3. Corresponde al Ministerio de Economia y Competitividad calcular la tasa de referencia de
crecimiento del Producto Interior Bruto de medio plazo de la economia espafiola, de
acuerdo con la metodologia utilizada por la Comision Europea en aplicacion de su
normativa. Esta tasa se publicard en el informe de situacién de la economia espafiola al que
se refiere el articulo 15.5 de esta Ley. Sera la referencia a tener en cuenta por la
Administracion Central y cada una de las Comunidades Autéonomas y Corporaciones Locales
en la elaboracién de sus respectivos Presupuestos.

4. Cuando se aprueben cambios normativos que supongan aumentos permanentes de la
recaudacion, el nivel de gasto computable resultante de la aplicacion de la regla en los afios
en que se obtengan los aumentos de recaudacion podra aumentar en la cuantia
equivalente.

Cuando se aprueben cambios normativos que supongan disminuciones de la recaudacion, el
nivel de gasto computable resultante de la aplicacidon de la regla en los afos en que se
produzcan las disminuciones de recaudacion debera disminuirse en la cuantia equivalente.

5. Los ingresos que se obtengan por encima de lo previsto se destinaran integramente a
reducir el nivel de deuda publica.

Articulo 13 Instrumentacion del principio de sostenibilidad financiera

1. El volumen de deuda publica, definida de acuerdo con el Protocolo sobre Procedimiento
de déficit excesivo, del conjunto de Administraciones Publicas no podra superar el 60 por
ciento del Producto Interior Bruto nacional expresado en términos nominales, o el que se
establezca por la normativa europea.

Este limite se distribuira de acuerdo con los siguientes porcentajes, expresados en términos
nominales del Producto Interior Bruto nacional: 44 por ciento para la Administracién central,
13 por ciento para el conjunto de Comunidades Auténomas y 3 por ciento para el conjunto
de Corporaciones Locales. Si, como consecuencia de las obligaciones derivadas de la
normativa europea, resultase un limite de deuda distinto al 60 por ciento, el reparto del
mismo entre Administracion central, Comunidades Auténomas y Corporaciones Locales
respetara las proporciones anteriormente expuestas.

El limite de deuda publica de cada una de las Comunidades Auténomas no podra superar el
13 por ciento de su Producto Interior Bruto regional.

2. La Administracion Publica que supere su limite de deuda publica no podra realizar
operaciones de endeudamiento neto.
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3. Los limites de deuda publica solo podran superarse por las circunstancias y en los
términos previstos en el articulo 11.3 de esta Ley.

En estos casos debera aprobarse un plan de reequilibrio que permita alcanzar el limite de
deuda teniendo en cuenta la circunstancia excepcional que originé el incumplimiento.

5. La autorizacién del Estado, o en su caso de las Comunidades Auténomas, a las
Corporaciones Locales para realizar operaciones de crédito y emisiones de deuda, en
cumplimiento de lo establecido en el articulo 53 del Texto Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales, aprobada por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo,
tendrd en cuenta el cumplimiento de los objetivos de estabilidad presupuestaria y de deuda
publica, asi como al cumplimiento de los principios y las obligaciones que se derivan de la
aplicacion de esta Ley.

Articulo 14 Prioridad absoluta de pago de la deuda publica

Los créditos presupuestarios para satisfacer los intereses y el capital de la deuda publica de
las Administraciones se entenderdn siempre incluidos en el estado de gastos de sus
Presupuestos y no podran ser objeto de enmienda o modificacién mientras se ajusten a las
condiciones de la Ley de emision.

El pago de los intereses y el capital de la deuda publica de las Administraciones Publicas
gozardn de prioridad absoluta frente a cualquier otro gasto.

Articulo 15 Establecimiento de los objetivos de estabilidad presupuestaria y de deuda
publica para el conjunto de Administraciones Publicas

1. En el primer semestre de cada aifio, el Gobierno, mediante acuerdo del Consejo de
Ministros, a propuesta del Ministro de Hacienda y Administraciones Publicas y previo
informe del Consejo de Politica Fiscal y Financiera de las Comunidades Auténomas y de la
Comisién Nacional de Administracién Local en cuanto al ambito de las mismas, fijara los
objetivos de estabilidad presupuestaria, en términos de capacidad o necesidad de
financiacién de acuerdo con la definicién contenida en el Sistema Europeo de Cuentas
Nacionales y Regionales, y el objetivo de deuda publica referidos a los tres ejercicios
siguientes, tanto para el conjunto de Administraciones Publicas como para cada uno de sus
subsectores. Dichos objetivos estaran expresados en términos porcentuales del Producto
Interior Bruto nacional nominal.

A los efectos previstos en el parrafo anterior, antes del 1 de abril de cada afio el Ministerio
de Hacienda y Administraciones Publicas remitira las respectivas propuestas de objetivos al
Consejo de Politica Fiscal y Financiera de las Comunidades Auténomas y a la Comisién
Nacional de Administracién Local, que deberdan emitir sus informes en un plazo maximo de

10

F8DFE16A27DDE1972F6941C5C0D4DB325C7BDADC

FECHA DE FIRMA: HASH DEL CERTIFICADO:

09/06/2022

PUESTO DE TRABAJO:

ALCALDE
Firmado Digitalmente en el Ayuntamiento de Cuenca - https://sede.cuenca.es - Cédigo Seguro de Verificacion: 16001/1DOC218826B37BC18C94B8C

DOLZ FERNANDEZ DARIO FRANCISCO

wi
x
)
=
[®]
z




¥ &

=g

lln‘
)

o

AYUNTAMIENTO DE CUENCA

Ref. Intervencion

15 dias a contar desde la fecha de recepciéon de las propuestas en la Secretaria General del
Consejo de Politica Fiscal y Financiera de las Comunidades Auténomas y en la secretaria de
la Comisién Nacional de Administracion Local.

El acuerdo del Consejo de Ministros incluird el limite de gasto no financiero del Presupuesto
del Estado al que se refiere el articulo 30 de esta Ley.

2. Para la fijacion del objetivo de estabilidad presupuestaria se tendra en cuenta la regla de
gasto recogida en el articulo 12 de esta Ley y el saldo estructural alcanzado en el ejercicio
inmediato anterior.

3. La fijacidén del objetivo de deuda publica sera coherente con el objetivo de estabilidad
presupuestaria establecido. Si en los supuestos previstos en el articulo 13.3 se superan los
limites sefalados en el articulo 13.1 de esta Ley, el objetivo deberd garantizar una senda de
reducciéon de deuda publica acorde con la normativa europea.

4. Para la fijacion de los objetivos de estabilidad presupuestaria y de deuda publica se
tendran en cuenta las recomendaciones y opiniones emitidas por las instituciones de la
Unidn Europea sobre el Programa de Estabilidad de Espafia o como consecuencia del resto
de mecanismos de supervision europea.

5. La propuesta de fijacion de los objetivos de estabilidad presupuestaria y de deuda publica
estard acompafada de un informe en el que se evalle la situacion econdmica que se prevé
para cada uno de los afios contemplados en el horizonte temporal de fijacidn de dichos
objetivos.

Este informe serd elaborado por el Ministerio de Economia y Competitividad, previa
consulta al Banco de Espafia, y teniendo en cuenta las previsiones del Banco Central
Europeo y de la Comision Europea. Contendra el cuadro econdmico de horizonte plurianual
en el que se especificard, entre otras variables, la prevision de evolucién del Producto
Interior Bruto, la brecha de produccidn, la tasa de referencia de la economia espafiola
prevista en el articulo 12 de esta Ley y el saldo ciclico del conjunto de las Administraciones
Publicas, distribuido entre sus subsectores.

6. El acuerdo del Consejo de Ministros en el que se contengan los objetivos de estabilidad
presupuestaria y de deuda publica se remitird a las Cortes Generales acompafnado de las
recomendaciones y del informe a los que se refieren los apartados 4 y 5 de este articulo. En
forma sucesiva y tras el correspondiente debate en Pleno, el Congreso de los Diputados vy el
Senado se pronunciaran aprobando o rechazando los objetivos propuestos por el Gobierno.

Si el Congreso de los Diputados o el Senado rechazan los objetivos, el Gobierno, en el plazo
maximo de un mes, remitira un nuevo acuerdo que se sometera al mismo procedimiento.
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AYUNTAMIENTO DE CUENCA

Ref. Intervencion

7. Aprobados los objetivos de estabilidad presupuestaria y de deuda publica por las Cortes
Generales, la elaboracién de los proyectos de Presupuesto de las Administraciones Publicas
habran de acomodarse a dichos objetivos.

8. El informe del Consejo de Politica Fiscal y Financiera al que se refiere el apartado 1 del
presente articulo, asi como los acuerdos del mismo que se dicten para la aplicacidon de los
objetivos de estabilidad presupuestaria y de deuda publica, se publicardn para general
conocimiento.

Articulo 17 Informes sobre cumplimiento de los objetivos de estabilidad presupuestaria, de
deuda publica y de la regla de gasto

1. Antes del 15 de octubre el Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas hara
publico, para general conocimiento, un informe sobre la adecuacidon a los objetivos de
estabilidad, de deuda y a la regla de gasto de la informacién a la que se refiere el articulo 27,
gue podra incluir recomendaciones en caso de apreciarse alguna desviacion.

2. Antes del 1 de abril de cada afio, el Ministro de Hacienda y Administraciones Publicas
elevard al Gobierno un informe sobre el grado de cumplimiento de los objetivos de
estabilidad presupuestaria y de deuda publica en los Presupuestos iniciales de las
Administraciones Publicas. Igualmente, el informe recogera el cumplimiento de la regla de
gasto de los Presupuestos de la Administracion central y de las Comunidades Autédnomas.

3. Antes del 1 de octubre de cada afno, el Ministro de Hacienda y Administraciones Publicas
elevard al Gobierno un informe sobre el grado de cumplimiento de los objetivos de
estabilidad presupuestaria y de deuda publica y de la regla de gasto del ejercicio inmediato
anterior, asi como de la evolucion real de la economia y las desviaciones respecto de la
prevision inicial contenida en el informe al que se refiere el articulo 15.5 de esta Ley.

Dicho informe incluird también una previsidn sobre el grado de cumplimiento en el ejercicio
corriente, coherente con la informacién que se remita a la Comisiéon Europea de acuerdo
con la normativa europea.

4. El Ministro de Hacienda y Administraciones Publicas informard al Consejo de Politica Fiscal
y Financiera de las Comunidades Auténomas y a la Comisidn Nacional de Administracién
Local, en sus ambitos respectivos de competencia, sobre el grado de cumplimiento de
dichos objetivos.

5. Los informes a los que se refiere este articulo se publicardn para general conocimiento.

BASE 22: Ambito de aplicacion.
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Ref. Intervencion

Las presentes Bases se aplicaran a la ejecucién y desarrollo del Presupuesto General, por
lo que seran de aplicacion a los Organismos Auténomos y demas entes dependientes de esta
Entidad Local.

BASE 32: Estructura.

La estructura del Presupuesto General se ajusta a la Orden EHA /3568/2008, de 3 de
diciembre por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales y a
la Orden HAP/419/2014 de 14 de marzo por la que se modifica la orden anterior,
estableciéndose en el punto uno lo siguiente:

“Uno. El articulo 4 queda redactado del siguiente modo:

«Articulo 4. Clasificacién por programas.

1. Los créditos se ordenaran segun su finalidad y los objetivos que con ellos se proponga
conseguir, con arreglo a la clasificacién por areas de gasto, politicas de gasto, grupos de
programas y programas que se detallan en el anexo |. Estos Ultimos podran desarrollarse en
subprogramas.

2. Con caracter general, el detalle de los créditos se presentard, como minimo, en el nivel de
grupos de programas de gasto. No obstante, este detalle se deberd presentar en el nivel de
programas de gasto en los casos que se especifican en el anexo I.

3. La estructura que se especifica en el anexo | se debe considerar cerrada y obligatoria para
todas las entidades locales. No obstante, sera abierta a partir del nivel de programas y
subprogramas, por lo que podran crearse los programas y subprogramas que se consideren
necesarios cuando no figuren en la estructura que por esta Orden se establece.

4. En los supuestos en que la Entidad local asuma competencias por delegacion del Estado o
de las Comunidades Auténomas, en aplicacion del articulo 27 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
reguladora de las Bases del Régimen Local, debera realizar el necesario desarrollo de los
grupos de programa, a fin de que exista una exacta correspondencia entre cada servicio
asumido y un Unico programa o subprograma presupuestario.»

El Fondo de Contingencia se imputa, en la clasificacion por programas, al grupo de
programas 929 “Imprevistos y funciones no clasificadas”, y en la clasificacion econdémica al
capitulo 5 “Fondo de Contingencia”, de acuerdo con la Resolucion de 19 de enero de 2009, de la
Direccidon General de Presupuestos, por la que se establecen los cédigos que definen la
clasificacion econémica de los Presupuestos Generales del Estado y mas recientemente, la
Orden HAP/419/2014 DE 14 de marzo por la que se modifica la Orden EHA/3565/2008,

SECCION SEGUNDA: Del Presupuesto General.

BASE 42: El Presupuesto General.

1.- El Presupuesto General del Excmo. Ayuntamiento de Cuenca para el Ejercicio de 2.020
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Ref. Intervencion

esta integrado por:

a) El Presupuesto de la Corporacion.

b)  El Presupuesto del Organismo Auténomo “Gerencia Municipal de Urbanismo”.

c) El Presupuesto del Organismo Auténomo “Instituto Municipal de Deportes”.

d)  El Presupuesto del Organismo Auténomo “Patronato de Promocién Econémica”.

e) El Presupuesto de la “Fundacion Publica de Cultura Ciudad de Cuenca”.

f) Estado de previsidn de gastos e ingresos de las Sociedad Mercantil “Aguas de Cuenca”.

g) Estado de previsidon de gastos e ingresos de las Sociedad Mercantil “Ayuntamiento de
Cuenca Maderas, S.A”.

2.- Las Cantidades consignadas para gastos fijan, inexorablemente, el limite de los
mismos. Quienes contravengan esta disposicion seran directa y personalmente responsables del
pago, sin perjuicio de que tales obligaciones sean nulas con respecto al Ayuntamiento, de
conformidad con lo dispuesto en el Articulo 173.22 del RDL 2/2004, de 5 de marzo.

BASE 52: Informacion sobre ejecucion presupuestaria.

1.- Los organismos auténomos y Sociedades Mercantiles elaboraran con periodicidad
trimestral un estado demostrativo de la ejecucién de la gestién econdmica financiera, adaptado
a las instrucciones de la Intervencién, y a los efectos previstos en el siguiente apartado.

2.- Dentro de los quince primeros dias siguientes al vencimiento de cada trimestre
natural, la Intervencién, con los datos suministrados por los Organismos Auténomos vy
Sociedades Mercantiles, formulara el estado de ejecucidn del Presupuesto Consolidado, al que
se acompafara la informacién complementaria que permita valorar el nivel de su ejecucion.
Dicho estado de ejecucion se elevara al MEH y posteriormente al Pleno de esta Entidad, para su
conocimiento y efectos.

BASE 62: Vinculacion juridica.

1.- Los créditos para gastos se designaran exclusivamente a la finalidad especifica para la
cual hayan sido autorizados en el Presupuesto General o por sus modificaciones debidamente
aprobadas, teniendo cardacter limitativo y vinculante. En consecuencia, no podran adquirirse
compromisos de gasto en cuantia superior al importe de dichos créditos, siendo nulos de pleno
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derecho los acuerdos, resoluciones y actos administrativos que infrinjan la expresada norma, sin
perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar. El cumplimiento de tal limitacién se
verificara al nivel de vinculacién juridica establecida en el apartado siguiente.

2.- Se considera necesario, para la adecuada gestion del Presupuesto establecer la
siguiente vinculacién de los créditos para gastos, que habra de respetar, en todo caso, respecto
de la clasificacién por programas, el grupo de programas vy respecto de la clasificacion
econdmica el Articulo, con las siguientes excepciones:

* Capitulo Primero: Gastos de Personal.
- En la econdmica, el capitulo.
- En la clasificacion por programas, el grupo de programas.

*Capitulo Tercero: Gastos Financieros.
- En la econdmica, el capitulo.
- En la clasificacion por programas, el grupo de programas.

* Capitulo Sexto: Inversiones Reales.

- El articulo, salvo en aquellos supuestos de proyectos con financiacion afectada, en
cuyo caso tendran cardcter vinculante al nivel de desagregacién con que figuren en
el Estado de Gastos del Presupuesto.

- Aquellos proyectos que engloben diferentes partidas, a nivel de programas se
vincula en si misma y en clasificacion econémica a capitulo.

* Capitulo Octavo: Activos Financieros.
- El capitulo, salvo Préstamos a Personal, cuya vinculacion se establece a nivel de
concepto (830).

* Capitulo Noveno: Pasivos Financieros.

- El capitulo.

3.- En todo caso, tendran caracter vinculante, con el nivel de desagregacién con que
aparezcan en los estados de gastos, los créditos destinados a atenciones protocolarias y

representativas y los declarados ampliables.

4.- En los casos en que, existiendo dotacion presupuestaria para uno o varios conceptos
dentro del nivel de vinculacion establecido, se pretenda imputar gastos a otros conceptos o
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AYUNTAMIENTO DE CUENCA

Ref. Intervencion

subconceptos del mismo articulo, cuyas cuentas no figuren abiertas en la contabilidad de gastos
publicos por no contar con dotacidon presupuestaria no sera precisa previa operacion de
transferencia de crédito, pero el primer documento contable que se tramite con cargo a tales
conceptos (A, AD o ADO) habra de hacer constar tal circunstancia mediante diligencia en lugar
visible que indique "primera operacién imputada al concepto". En todo caso, habra de
respetarse la estructura econémica vigente, aprobada por Orden EHA /3568/2008, de 3 de
diciembre.

5.- En los Organismos Autonomos se establece como excepcién a la vinculacién general
establecida en el punto 2, respecto a la clasificacién funcional se vincula en si misma y respecto

a la econémica, a capitulo.

BASE 72: Efectos de la vinculacion juridica.

Cuando se solicite autorizaciéon para la realizacion de un gasto que exceda de la
consignacion de la partida presupuestaria, sin superar el nivel de vinculacién juridica establecido
en la Base anterior, deberd justificarse por el solicitante la insuficiencia de consignacion y la
necesidad del gasto, acerca de cuyos extremos, se dara traslado al Concejal/ alcalde
competente para autorizar dicho gasto para su conocimiento y en su caso autorizacion,
emitiéndose la correspondiente retencién de crédito firmada por la Intervencion General
Municipal y el érgano que autoriza dicho gasto.

TITULO Il. MODIFICACIONES DE CREDITOS.

CAPITULO PRIMERO. Modificaciones Presupuestarias.

BASE 82: Modificaciones de crédito.

1.- Cuando haya de realizarse un gasto para el que no exista consignacion y exceda del
nivel de vinculacién juridica, segln lo establecido en la BASE 62, se tramitara el expediente de
Modificacion Presupuestaria que proceda, de los enumerados en el Articulo 34 de Real Decreto
500/1990, de 20 de Abril, con sujecidon a las prescripciones legales y las particularidades
reguladas en estas Bases.

2.- Toda modificacién del Presupuesto exige propuesta razonada justificativa de la misma,
que valorara la incidencia que pueda tener en la consecucién de los objetivos fijados en el

momento de su aprobacion.

3.- Los expedientes de Modificacion, que habran de ser previamente informados por el
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AYUNTAMIENTO DE CUENCA
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Interventor General Municipal, se someteran a los trdmites de aprobacién que se regulan en las
siguientes Bases.

SECCION PRIMERA: Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

BASE 92: Créditos extraordinarios y suplementos.

1.- Se iniciardn tales expedientes a peticiéon del titular que corresponda, quienes
solicitardn del Presidente de la Corporacion la pertinente orden de incoacién, acompanando
memoria justificativa de la necesidad de realizar el gasto en el ejercicio y de la inexistencia o
insuficiencia de crédito en el nivel a que esté establecida la vinculaciéon de los créditos. El
Presidente examinard la propuesta y, si lo considera oportuno, ordenard la incoacién del
expediente que proceda.

2.- El expediente, que habra de ser informado previamente por el Interventor General
Municipal, debera ser aprobado y propuesto por la Junta de Gobierno Local antes de
someterse a la aprobacién del Pleno de la Corporacidon con sujecién a los mismos tramites y
requisitos que los Presupuestos, siéndoles de aplicacién, asimismo, las normas sobre
informacion, reclamaciones y publicidad del Articulo 169 del RDL 2/2004, de 5 de marzo y el art.
127. 1.b) del Titulo X de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen
Local (REGIMEN DE ORGANIZACION DE LOS MUNICIPIOS DE GRAN POBLACION).

3.- El expediente debera especificar la concreta partida presupuestaria a incrementar vy el
medio o recurso, de los enumerados en la Base anterior, que ha de financiar el aumento que se
propone.

4.- Si la inexistencia o insuficiencia de crédito se produjera en el Presupuesto de un
Organismo Auténomo, se propondra por el Organo competente de dicho Organismo,

remitiéndose a la Entidad Local para su tramitacion conforme a lo dispuesto en los apartados
anteriores.

SECCION SEGUNDA. Ampliacién de créditos.

BASE 102: Créditos ampliables.

1.- Ampliacién de crédito, conforme al Articulo 39 de R.D. 500/1990, es la modificacién al
alza del presupuesto de gastos concretada en un aumento del crédito presupuestario en alguna
de las partidas relacionadas expresa y taxativamente en esta Base, y en funcién de los recursos
a ellas afectados, no procedentes de operacion de crédito. Para que pueda procederse a la
ampliacion sera necesario el previo reconocimiento en firme de mayores derechos sobre los
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previstos en el Presupuesto de ingresos que se encuentren afectados al crédito que se pretende
ampliar.

18

2.- Entre los créditos ampliables se comprenden expresamente los siguientes:

a) Aplicaciones Presupuestarias 1330 22708 y 9340 22708, 9320 22708, (Servicios de
recaudacion a favor de la entidad), se ampliara con los mayores ingresos que se
produzcan en los conceptos afectados al crédito.

b) Aplicacidn Presupuestaria 1721 45501, (Transferencias corrientes a la Comisién Provincial
de Montes) correspondiente al 15% para la cuenta de mejora de montes; se ampliara
con los mayores ingresos que se produzcan en las partidas 55400, 55401 y 55402
(Ingresos Patrimoniales por aprovechamientos agricolas y forestales).

c) Aplicacion Presupuestaria 1721 627.00,, (Inversiones Mejora de Montes), se ampliara con
los mayores ingresos que se produzcan en las partidas 55400, 55401 y 55402 (Ingresos
Patrimoniales por aprovechamientos agricolas y forestales).

d) Aplicaciones Presupuestarias 2210 83001 y 2210 83002 (préstamos a corto plazo a
funcionarios y laborales, respectivamente) se amplia el exceso de ingresos que se
produzca en las partidas 830.00 y 830.01 del Estado de Ingresos.

e) Partida 912.00.0111 (Amortizacion de préstamos a corto plazo de Entes de fuera del
sector publico; Operaciones de Tesoreria) se ampliara con los mayores ingresos que se
produzcan en el capitulo 9 del Estado de Ingresos.

f) Los derivados de subvenciones no incluidas en el Presupuesto que se aprueba o cuando la
asignacion definitiva de dichas subvenciones resulte superior al importe estimado en el
Presupuesto de referencia.

g) Las cuotas y gastos sociales y el complemento familiar de acuerdo con las disposiciones
vigentes y los trienios derivados del cdmputo de tiempo de servicios prestados a la
Administracion.

h) Las retribuciones del personal en cuanto precisen ser incrementados como consecuencia
de modificaciones salariales establecidas con caracter general, por decision firme
jurisdiccional o aplicacion obligada de la legislacién de caracter general, y por la
liguidacién de atrasos debidamente devengados.

i) Los créditos destinados al pago de intereses y los demds gastos derivados de las
operaciones de endeudamiento que hayan sido aprobadas por el Pleno del
Ayuntamiento.
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AYUNTAMIENTO DE CUENCA

Ref. Intervencion

i) Los destinados al pago de las obligaciones derivadas de insolvencias para operaciones
avaladas por el Pleno Corporativo.

k) 5.- Las ampliacion de créditos exigira la tramitacion de un expediente que, incoado por la
unidad administrativa competente sera aprobado por el Alcalde, mediante Decreto,
previo informe del Interventor General Municipal.

I) 6.- Los expedientes de ampliacidn de créditos que afecten al Presupuesto de los

Organismo Auténomos seguiran el mismo tramite previsto en los apartados anteriores,
correspondiendo su aprobacién al Presidente de la Corporacién.

SECCION TERCERA. Transferencias de créditos.

BASE 112: Régimen de transferencias.

1.- Podra imputarse el importe total o parcial de un crédito a otras partidas
presupuestarias correspondientes a diferentes niveles de vinculacion juridica, mediante
Transferencia de crédito, con las limitaciones previstas en las normas contenidas en el RDL
2/2004, de 5 de marzo (art. 180) y en el R.D. 500/1990 (art. 41).

2.- Los expedientes que se tramiten por este concepto se iniciardn a peticion del
interesado y previo informe del Interventor General Municipal, se aprobardn por decreto de la
Presidencia de la Entidad Local, siempre y cuando tengan lugar entre partidas del mismo grupo
de funcién o cuando las bajas y las altas afecten a créditos de personal. Tales expedientes seran
ejecutivos desde la fecha de su aprobacion.

3.- En otro caso, la aprobacion de los expedientes de transferencia entre distintos grupos
de funcién correspondera al Pleno de la Corporacidn, con sujecion a las normas sobre
informacidn, reclamaciones y publicidad a que se refieren los articulos 169 a 171 del RDL
2/2004, de 5 de marzo y el art. 127. 1.b) del Titulo X de la Ley 7/1985, de 2 de abiril,
Reguladora de las Bases del Régimen Local (REGIMEN DE ORGANIZACION DE LOS MUNICIPIOS
DE GRAN POBLACION).

4.- Los Organismos Auténomos podran realizar este tipo de operaciones de transferencia,
con sujecion a lo dispuesto en los apartados anteriores, correspondiendo la aprobacion de los
mismos al Presidente de la Entidad o al Pleno de la Corporacidn segun los casos, a propuesta del
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AYUNTAMIENTO DE CUENCA

Ref. Intervencion

Presidente del Organismo y sometido a aprobacién por la Junta de Gobierno Local.

SECCION CUARTA. Generacion de créditos.

BASE 122: Créditos generados por ingresos.

1.- Podran generar créditos en los Estados de Gastos de los Presupuestos los ingresos de
naturaleza no tributaria especificados en el articulo 43 del R.D. 500/1990, de 20 de Abril.

2.- Justificada la efectividad de la recaudacion de los derechos o la existencia formal del
compromiso, o el reconocimiento del derecho, segln los casos, se procedera a tramitar el
expediente, que se iniciard mediante propuesta del responsable correspondiente. Su
aprobacion correspondera al Presidente de la Corporacidn, tanto si se trata de modificacién del
Presupuesto de la Entidad, como del correspondiente a un Organismo Auténomo, siendo
preceptivo, en todo caso, informe previo del Interventor General Municipal.

2.- Podran generan crédito en los estados de gastos de los presupuestos, segln establece
el Art. 181 del RDL 2/2004, de 5 de marzo.

, los ingresos de naturaleza no tributaria derivados de las siguientes operaciones:

a)  Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o juridicas para
financiar, juntamente con la Entidad Local o con alguno de sus Organismos Auténomos,
gastos que su naturaleza estén comprendidos en los fines u objetivos de los mismos.

b)  Enajenaciones de bienes de la Entidad Local o de sus Organismos Auténomos.

c) Prestacién de servicios.

d) Reembolsos de préstamos.

e) Reintegros de pagos indebidos con cargo al presupuesto corriente, en cuanto a reposicion
del crédito en la correspondiente cuantia.

SECCION QUINTA. Incorporacion de remanentes.

BASE 132, Incorporacion de remanentes.

1.- Segun establece el Art. 182 y en el Art. 185 del RDL 2/2004, de 5 de marzo, podran
incorporarse a los correspondientes créditos de los presupuestos de gastos del ejercicio

20

F8DFE16A27DDE1972F6941C5C0D4DB325C7BDADC

FECHA DE FIRMA: HASH DEL CERTIFICADO:

09/06/2022

PUESTO DE TRABAJO:

ALCALDE
Firmado Digitalmente en el Ayuntamiento de Cuenca - https://sede.cuenca.es - Cédigo Seguro de Verificacion: 16001/1DOC218826B37BC18C94B8C

DOLZ FERNANDEZ DARIO FRANCISCO

wi
x
)
=
[®]
z




¥ &

=g

lln‘
)

o

AYUNTAMIENTO DE CUENCA

Ref. Intervencion

inmediato siguiente, siempre que existan para ello los suficientes recursos financieros:

a) Los créditos extraordinarios y los suplementos de créditos, asi como las transferencias de
crédito, que hayan sido concebidos o autorizados, respectivamente, en el ultimo
trimestre del ejercicio.

b)  Los créditos que amparen los compromisos de gasto a que hace referencia el parrafo 2,b)
del Art. 176 del RDL 2/2004, de 5 de marzo.

c) Los créditos por operaciones de capital.
d) Los créditos autorizados en funcion de la efectiva recaudacién de derechos afectados.

Los remanentes incorporados segln lo prevenido en el apartado anterior podran ser aplicados
tan sdlo dentro del ejercicio presupuestario al que la incorporacién se acuerde y, en el supuesto
del punto a) de dicho apartado, para los mismos gastos que motivaron, en cada caso, su
concesioén y autorizacion.

Los créditos que amparen proyectos financiados con ingresos afectados deberan incorporarse
obligatoriamente, salvo que se desista total o parcialmente de iniciar o continuar la ejecucion
del gasto.

2.- A tal fin, y al mismo tiempo de practicar las operaciones de liquidacién del Presupuesto del
ejercicio, la Intervencién General Municipal elaborara un estado comprensivo de:

a) Los Saldos de Disposiciones de gasto con cargo a los cuales no se ha procedido al
reconocimiento de obligaciones.

b)  Los Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de Gasto y Créditos disponibles en
las partidas afectadas por expedientes de concesién de créditos extraordinarios,
suplementos de crédito u transferencias, aprobados o autorizados en el dltimo trimestre
del ejercicio.

c) Los saldos de autorizaciones respecto a Disposiciones de Gasto y Créditos Disponibles en
las Partidas destinadas a financiar compromisos de gastos debidamente adquiridos en
ejercicios anteriores.

d) Saldos de Autorizaciones respecto a disposiciones de gasto y Créditos Disponibles en
partidas relacionadas con la efectiva recaudacién de derechos afectados.

3.- El estado formulado por La Intervencidon General Municipal se sometera a informe de
los responsables del gasto, al objeto de que formulen propuesta razonada de incorporacion de
remanentes, propuesta que se acompanfara de los proyectos o documentos acreditativos de la
certeza en la ejecucion de la correspondiente actuacion a lo largo del ejercicio.
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AYUNTAMIENTO DE CUENCA

Ref. Intervencion

4.- Si los recursos financieros no alcanzan a cubrir el volumen de gasto a incorporar, el
Presidente, previo informe de la Intervencidon General Municipal, establecerd la prioridad de
actuaciones.

5.- Comprobado el expediente por la Intervencidon General Municipal la existencia de

suficientes recursos financieros, se elevara el expediente al Presidente de la Corporacién, para
su aprobacion.

BASE 142, Créditos no incorporables.

En ningun caso podran ser incorporados los créditos que, declarados no disponibles por el
Pleno de la Corporacién, continden en tal situacion en la fecha de liquidacién del presupuesto.

Tampoco podran incorporarse los remanentes de crédito incorporados procedentes del

ejercicio anterior, salvo que amparen proyectos financiados con ingresos afectados que deban
incorporarse obligatoriamente.

TITULO Ill. EJECUCION DEL PRESUPUESTO.

CAPITULO |. Ejecucion del Presupuesto de Gastos.

SECCION PRIMERA. Anualidad Presupuestaria.

BASE 152, Temporalidad de los créditos.

1.- Con cargo a los créditos del Estado de Gastos sdlo podrdn contraerse obligaciones
derivadas de gastos realizados en el ejercicio.

2.- No obstante y con caracter de excepcionalidad, se aplicaran a los créditos del
presupuesto vigente, en el momento de su reconocimiento, las obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacidon de atrasos al personal, siendo el érgano competente
para el reconocimiento el Presidente de la Corporacién o el del Organismo Auténomo, en
Ssu caso.

b)  Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores,
previa incorporacién de los correspondientes créditos.

c) Las procedentes del reconocimiento extrajudicial, por el Pleno de la Corporaciéon de
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AYUNTAMIENTO DE CUENCA

Ref. Intervencion

obligaciones adquiridas en ejercicios anteriores, sin el cumplimiento de los trdmites
preceptivos.
d) Las que tengan su origen en resoluciones judiciales.
SECCION SEGUNDA. Fases del Presupuesto de Gastos.

BASE 162. Fases de gestion del Presupuesto de Gastos.

1.- La Gestién de los Presupuestos de Gastos de la Entidad y los Organismos Auténomos
de ella dependientes se realizard a través de las siguientes Fases:

a)  Autorizacion del gasto.
b)  Disposicion o Compromiso del gasto.
C Reconocimiento y liquidacion de la obligacion.

(oK
~—

Ordenacidn del pago.

2.- No obstante, y en determinados casos en que expresamente asi se establece, un
mismo acto administrativo de gestién del Presupuesto de gastos podra abarcar mas de una fase
de ejecucion de las enumeradas, produciendo el acto administrativo que las acumule los
mismos efectos que si se acordasen en actos administrativos separados. Pueden darse,
exclusivamente, los siguientes supuestos:

a)  Autorizacion-Disposicion.

b)  Autorizacién-Disposicién-Reconocimiento de la obligacién. En este caso el Organo o
Autoridad que adopte el acuerdo, debera tener competencia para acordar todas y cada
una de las fases que en aquél se incluyan.

BASE 172, Autorizacion de Gastos.

1.- La autorizacién de Gastos constituye el inicio del procedimiento de ejecucion del gasto,
siendo el acto administrativo en virtud del cual se acuerda la realizacion de uno determinado,
en cuantia cierta o aproximada, para el cual se reserva la totalidad o parte de un crédito
presupuestario.

2.- La autoridad competente para dicha Autorizacion serd el Pleno, Junta de Gobierno
Local o el Presidente de la Corporacion, en los siguientes términos:

Pleno: Compromisos Plurianuales y materias de su competencia.

Junta de Gobierno Local: Contratacidn y Gestion tributaria

Alcalde- Presidente: Subvenciones de acuerdo con lo dicho en la Base 31 de este texto y
demds gastos en virtud de la competencia residual del art 124.4 (fi) de la Ley 7/1985, de 2 de
abril segun redaccién dada por la Ley 57/2003, de 16 de diciembre de “Modernizacion del
Gobierno Local”, todo ello aplicable en funcion de lo previsto en la Ley de Castilla La-Mancha
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Ref. Intervencion

10/2004, de 21 de diciembre por el que se aplica al Municipio de Cuenca el régimen de
organizacion de Municipio de Gran Poblacion

3.- En los Organismos Auténomos, las competencias atribuidas al Presidente de la
Corporacion seran ejercidas por el Presidente del mismo, en tanto que las del Pleno lo seran por
el Consejo Rector.

4.-Estas autorizaciones requerirdn la formaciéon de un expediente en el que figurara
necesariamente el documento “RC” definitivo y una vez recaido el correspondiente acuerdo de
autorizacién, por parte del servicio de contabilidad se emitird el documento “A”.
Las Retenciones de crédito se expediran por la Intervencidon General, acompanada de la firma
del Alcalde o concejal delegado competente para dicha autorizacién del gasto.

BASE 182, Supuestos de preceptiva autorizacion.

1.- En todos aquellos gastos que han de ser objeto de expediente de contratacién, aunque
sea contratacion a través de contrato menor direeta, se tramitara al inicio del expediente el
documento "A", por importe igual al coste del proyecto o presupuesto elaborado por el
correspondiente servicio.

2.- Pertenecen a este grupo:

a) Los de realizacion de obras de inversidn o mantenimiento.

b)  Los de adquisicién de inmovilizado.

c) Aquellos otros que, por su naturaleza, aconseje la separacidn de las fases de autorizacion
y disposicion.

3.- Sélo en circunstancias de extrema urgencia se formulard encargos prescindiendo del
tramite de Autorizacion, pero debera solicitarse la previa retencion de crédito “RC”. Pero, en
tales casos, se preparara la documentacion para la tramitacién del expediente, y se pasard a la
Intervencion en el primer dia habil siguiente.

BASE 192, Disposicion de gastos.

1.- Disposicion o Compromiso de Gastos es el acto mediante el que se acuerda la
realizacién de un gasto previamente autorizado. Tiene relevancia juridica para con terceros, y
vincula a la Entidad Local a la realizacién de un gasto concreto y determinado, tanto en su
cuantia como en las condiciones de su ejecucion.

2.- Son Organos competentes para aprobar la Disposicién de Gastos los que tuvieran la
competencia para su Autorizacion.
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BASE 202. Reconocimiento de la obligacion.

1.- Es el acto mediante el cual se declara la existencia de un crédito exigible contra la
Entidad, derivado de un gasto autorizado y comprometido, previa la acreditacion documental,
ante el érgano competente, de la realizacidn de la prestacién o el derecho del acreedor, de
conformidad con los acuerdos que en su dia autorizaron y comprometieron el gasto.

2.- La simple prestacion de un servicio o realizacion de un suministro u obra no es titulo
suficiente para que la Entidad se reconozca deudor por tal concepto, si aquellos no han sido
requeridos o solicitados por la autoridad y 6rgano competente. Si no ha precedido la
correspondiente autorizacion, podra producirse la obligacion unipersonal de devolver los
materiales y efectos o de indemnizar al suministrador o ejecutante.

3.- Los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacién deberan contener,
como minimo, los siguientes datos, que se completaran con el establecido en la Disposicion
Adicional Séptima:

a) Identificacién del Ente.

b) Identificacién del contratista.

c) Numero de factura.

d)  Descripcidn suficiente del suministro realizado o del servicio prestado.

e)  Centro gestor que efectud el encargo.

f) Numero del expediente de gasto que ampara la adjudicacion.

g) Importe facturado, en su caso, con anterioridad, en relacién a dicho gasto.

h)  Firma del contratista.

i) Las certificaciones de obras deberan justificarse mediante las relaciones valoradas en que
se fundamenten, las cuales tendrdn la misma estructura que el Presupuesto de la obra, y
expresaran, mediante simbolos numéricos o alfabéticos, la correspondencia entre las
partidas detalladas en uno y otro documento.

4.- Recibidos los documentos referidos, se remitiran al responsable del gasto, al objeto de
qgue puedan ser conformados, acreditando que el servicio o suministro se ha efectuado de
conformidad con las condiciones contractuales, en el plazo maximo de 10 dias. En el caso
concreto de las facturas emitidas por la sociedad mercantil municipal Aguas de Cuenca, S.A,
dado que se ha acordado el inicio de expediente de liquidacién de la misma y entretanto se
configura el nuevo servicio municipal de Aguas, éstas seran conformadas por los responsables
de dicha sociedad, en cada caso.

5.- Cumplimentado tal requisito, se trasladaran a la Intervencion, con el fin de ser
fiscalizadas. De existir reparos, se devolveran al Centro Gestor, a fin de que sean subsanados los
defectos apreciados, si ello es posible, o devueltas al proveedor o suministrador, en otro caso,
con las observaciones oportunas.
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Ref. Intervencion

6.- Una vez fiscalizadas de conformidad, se elevaran a la aprobaciéon del Presidente de la
Corporacion o del Organismo Auténomo.

F8DFE16A27DDE1972F6941C5C0D4DB325C7BDADC

BASE 212, Acumulacidn de fases de ejecucion.

Podran acumularse en sélo un acto los gastos de pequefia cuantia, que tengan caracter de
operaciones corrientes, asi como los que se efectlen a través de anticipos de Caja Fija y los a
Justificar. En particular:
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* Los de dietas, gastos de locomocidén, indemnizaciones, asistencias y retribuciones de los

miembros corporativos y del personal de toda clase cuyas plazas figuren en el cuadro de

puestos de trabajo aprobado conjuntamente en el Presupuesto.

Intereses de demora y otros gastos financieros.

Anticipos reintegrables a funcionarios.

* Suministros de los conceptos 221 y 222, anuncios y suscripciones, cargas por servicios del
Estado, y gastos que vengan impuestos por la legislacion estatal o autondmica.

* Subvenciones que figuren nominativamente concedidas en el Presupuesto.

* Alquileres, primas de seguros contratados y atenciones fijas, en general, cuando su abono
sea consecuencia de contrato debidamente aprobado.

* Cuotas de la Seguridad Social, mejoras graciables, medicinas y demas atenciones de

asistencia social al personal.

Gastos por servicios de correos, telégrafos y teléfonos, dentro del crédito presupuestario.
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BASE 222, Documentos suficientes para el reconocimiento.

1.- Para los Gastos de Personal, se observardn las siguientes reglas:

a) La justificacion de las retribuciones basicas y complementarias del personal eventual,
funcionario y laboral se realizara a través de las ndminas mensuales, acompanadas del
listado de nominas emitido por el programa informatico de confeccion de las mismas,
con la firma, sello y diligencias del departamento de personal, acreditativa de que el
personal relacionado ha prestado servicios en el periodo objeto de dicha nomina, y que
las retribuciones que figuran en dicha nomina son las que corresponden al puesto,
categoria y/o contrato firmado.

b) Las gratificaciones y complementos de productividad del personal funcionario y laboral, se
justificaran mediante Decreto del Alcalde — Presidente, previo Informe del Servicio de
Personal, en el que se acredite que se han prestado los servicios especiales, o que
procede abonar cantidad por el concepto de productividad, de acuerdo con la normativa
reguladora de la misma, y la existencia de crédito presupuestario. Los trabajos por
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servicios extraordinarios se compensaran en tiempo libre de conformidad con el plan de
ajuste municipal y la base 252.

c¢) Las cuotas de la Seguridad Social quedan justificadas mediante las liquidaciones
correspondientes.

2.- Para los Gastos en bienes Corrientes y Servicios, se exigira la presentacién de la
correspondiente factura, con los requisitos y procedimientos establecidos en la Base 212.
Los gastos de Dietas y de Locomocién, que serdn atendidos por el sistema de anticipos de Caja
Fija, una vez justificado el gasto originaran la tramitacién de documentos "ADO". Deberdan
justificarse en los términos establecidos en la Base n226.

3.- En relacion con los Gastos Financieros y los Pasivos Financieros, entendiendo por tales
los comprendidos en los capitulos Il y IX del Presupuesto, se observaran las siguientes reglas:

a) Los originados por intereses o amortizaciones cargados directamente en cuenta bancaria,
habra de justificarse, con la conformidad del Tesorero/a Municipal, que se ajustan al
cuadro de financiacion, y dando traslado de dicha informacion a la Intervencién Municipal
para su conocimiento.

b)  Del mismo modo se operard cuando se trate de otros gastos financieros, si bien en este
caso habran de acompafarse los documentos justificativos, bien sean facturas, bien
liguidaciones, o cualquier otro que corresponda.

4.- Tratandose de Transferencias corrientes o de capital, se reconocera la obligacion
mediante el documento "0O", si el pago no estuviese condicionado. En otro caso, no se iniciara la
tramitacidn hasta tanto no se cumpla la condicioén.

En los gastos de inversidn, el contratista habrd de presentar certificacion de las obras
realizadas, ajustadas al modelo aprobado. Las certificaciones de obras, como documentos
econdmicos que refieren el gasto generado por ejecucion de aquellas en determinado periodo,
deberan justificarse mediante las relaciones valoradas en que se fundamenten, las cuales
tendran la misma estructura que el Presupuesto de la obra, y expresaran, mediante simbolos
numéricos o alfabéticos, la correspondencia entre las partidas detalladas en uno y otro
documento.

SECCION TERCERA. Ejecucion del Pago.

BASE 232, Ordenacion vy Realizacion de Pago.

1.- Compete al Presidente de la Corporacidon ordenar los pagos, mediante acto
administrativo materializado en Resolucion de 6rdenes de pago, que recogerdan como minimo y
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para cada una de las obligaciones en ellas incluidas, sus importe bruto y liquido, las
identificacion del acreedor y la aplicacién o aplicaciones presupuestarias a que deban imputarse
las operaciones.
La resolucion de ordenacién del pago sera preferentemente mediante relacion de facturas, pero
cuando la naturaleza o urgencia del pago lo requiera, la ordenacién del mismo podra efectuarse
individualmente.

2.- La expedicidn de drdenes de pago se realizard por la Unidad de Ordenacién de Pagos,
dependiente de la Tesoreria Municipal y se acomodara al Plan de Disposicidon de Fondos. La
elaboracion del Plan corresponderd a la Tesoreria, y su aprobacidén corresponderd al
Presidente. Dicho Plan recogera, necesariamente, la prioridad del pago de los intereses y del
capital de la deuda publica, de los gastos de personal y las obligaciones contraidas en ejercicios
anteriores conforme a lo estipulado en la L.O0.2/2012, de 27 de abril y en el R.D. 500/1990, de
20 de abril, por el que se desarrolla el capitulo primero del titulo Sexto de la Ley 39/1988, de 28
de diciembre, reguladora de las Haciendas Locales, en materia de presupuestos.

3.- La expedicién de érdenes de pagos contra la Tesoreria sélo podra realizarse con
referencia a obligaciones reconocidas y liquidadas.

4.- En los Organismos Auténomos, las competencias del Presidente de la Corporacion se
entienden atribuidas al Presidente del Organismo.

5.- Justificacion previa a todo pago.

No podran expedirse drdenes de pago sin que previamente se haya acreditado
documentalmente ante el Organo competente para reconocer las obligaciones, la realizacion de
la prestacién o el derecho del acreedor y todo ello de conformidad con las resoluciones
aprobatorias de la autorizacién y compromiso del gasto.

6.- Exigencia comun a toda clase de pagos.

La fase material de realizacion del pago se efectuard preferentemente mediante
transferencia bancaria.

La Tesoreria exigira la identificacion de las personas a quienes pague, mediante la
correspondiente “Hoja de Terceros”, sellada por la entidad financiera en la que tenga la cuenta.
No quedara exento de responsabilidad directa y personal si se incumpliese dicho requisito.

La Tesoreria sera responsable si se efectian pagos:

Sin la presentacion de la correspondiente “Hoja de Terceros”.
Sin efectuar las retenciones a cuenta del Impuesto Sobre la Renta de las Personas Fisicas,
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o Sociedades, o cualquier otro tributo exigido por la legislaciéon vigente.
* Sin la comprobacion de si los destinatarios de dichos pagos son deudores de la
Administracion.

La falta de estos requisitos le hara responsable con arreglo a Leyes.

Los pagos a personas que no supiesen firmar o estuviesen imposibilitadas, exigiran dos
testigos que lo hagan a su ruego, exigirdn la impresion de la huella dactilar del interesado en el
documento.

Los que actien como representantes de herencias acreditaran, con la documentacion

respectiva, que obran con suficiente autorizacién de los titulares de las mismas. Respecto a
incapacitados y menores se entenderan con los representantes legales.

CAPITULO II. PROCEDIMIENTO.

SECCION PRIMERA. Gastos de Personal.

BASE 242, Gastos de personal.

1.- La aprobacién de la plantilla y de la relacién de puestos de trabajo aprobados por el
Pleno y la Junta de Gobierno respectivamente supone la aprobacidn del gasto dimanante de las
retribuciones bdsicas y complementarias, tramitdndose, por el importe correspondiente a los
puestos de trabajo efectivamente ocupados, a comienzo del ejercicio, mediante el documento
"AD".

2.- Las nédminas mensuales cumplirdn la funcion de documento "O", que se elevara al
Presidente de la Corporacién, a efectos de ordenacién del pago. Se regiran por las
prescripciones contenidas en la Disposiciéon Adicional Tercera.

3.- El acuerdo sobre nombramiento de funcionarios o la contratacion de personal
laboral, en su caso, para plazas incluidas en la plantilla presupuestaria, se notificara a la
Intervencion General Municipal para la tramitacion de sucesivos documentos "AD" por
importe igual al de las ndminas que se prevean satisfacer en el ejercicio

4.- Las cuotas por Seguridad Social originaran, al comienzo del ejercicio, la tramitacién de
un documento "AD" por importe igual a las cotizaciones previstas. Las posibles variaciones
originaran documentos complementarios o inversos de aquel.
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5.- Por el resto de los gastos del Capitulo | del Presupuesto, si son obligatorios y
conocidos, se tramitara al comienzo del ejercicio el correspondiente documento "AD". Si fueran
variables, en razén de las actividades a realizar o de las circunstancias personales de los
perceptores, se gestionaran de acuerdo con las normas generales.

BASE 252, Trabajos extraordinarios del Personal.

Solo el Alcalde, el Concejal o concejala Delegados de Hacienda, el Concejal o la concejala
Delegados de Personal, por los tramites reglamentarios, pueden ordenar la prestacién de
trabajos extraordinarios y fuera de la jornada laboral y en la dependencia donde se considere
necesaria su realizacion.

Dichas peticiones deben realizarse por escrito, con antelacion suficiente, detallando los trabajos
a realizar asi como la duracién estimada de los mismos.

Los funcionarios que los realicen tendran derecho a compensacién en tiempo libre. Salvo que el
Plan de Ajuste al que esta sujeto el Ayuntamiento sea modificado o suprimido, en cuyo caso, y
previa justificacion por parte del/de la Jefe/a de Servicio y Concejal/a delegado, podran
compensarse mediante la retribucién econédmica que corresponda.

Los Jefes de los Servicios responderan de la efectiva prestacion del trabajo extraordinario.

BASE 262. Dietas e indemnizaciones especiales.

A.Miembros de la Corporacion.

Los gastos de utilizacion de vehiculos y las indemnizaciones por viajes en interés de la
Entidad, se satisfaran con cargo a los conceptos 230, 231 y 233 del Estado de Gastos del
Presupuesto, en virtud de la orden de la Presidencia, que visard el Interventor General
Municipal, siendo abonadas previa justificacion documental mediante la factura acreditativa del
gasto ocasionado, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 13.5 del Real decreto
2568/1986 de 28 de noviembre, ROF. Dichas indemnizaciones y/o dietas, a cuyo devengo de
tenga derecho se efectuaran con los limites maximo regulado en el grupo 2 del anexo Il y Anexo
Il del Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre Indemnizaciones por Razén de Servicio,
segln sean desempefiada en territorio nacional o extranjero, respectivamente.

No obstante los miembros de la Corporacién podran optar en el caso de los gastos por
desplazamiento al cobro del kilometraje que corresponda por la utilizacion de vehiculo
particular de conformidad con la Orden del Ministerio de Economia y Hacienda 3770/2005, de 1
de diciembre, por la que se revisa el importe de la indemnizacién por uso de vehiculo particular
establecido en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, cuantificada de la siguiente forma y
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previa justificacidon y especificacion de:

¢ Kilometraje 0,19 por km recorrido por el uso de automovil
¢ Kilometraje 0,078 por km recorrido por el uso de motocicletas
¢ Carnet de conducir habilitante original en vigor
 Declaracion jurada y/o promesa con indicacion exhaustiva de los siguientes extremos:
-dia de la comisién de servicio
-hora de salida y hora de llegada
-localidad de destino con referencia expresa al organismo publico o administracion
publica.
-asunto de indole municipal a tratar.
-medio de transporte utilizado, indicando modelo, marca y matricula.
-distancia en kildmetros desde la localidad de origen a la localidad de destino.
-justificante del pago de tickets de aparcamiento del vehiculo con indicacién del
establecimiento, dia, hora, matricula del vehiculo.

B. Personal municipal

Las dietas, gastos de locomocién y analogos que devenguen el personal, cualquiera que sea la
naturaleza juridica de la relacidn de empleo o de la prestacion de servicios y su caracter
permanente o accidental, excepto el de caracter laboral, al que se le aplicara en su caso lo
previsto en su respectivo convenio o normativa especifica, quedaran sujetas a lo dispuesto en el
Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio, de
aplicacién al personal de la Corporaciones locales, conforme al articulo 2 , apartado 1 e) del
mismo, liquidandose en las cuantias correspondientes, segln la normativa estatal vigente en
cada momento, y en la Orden del Ministerio de Economia y Hacienda 3770/2005, de 1 de
diciembre, por la que se revisa el importe de la indemnizacién por uso de vehiculo particular
establecida en el citado Real decreto 462/2002, de 24 de mayo, en los mismos términos
sefialados en el apartado A.

C.El Real decreto 462/2002, de 24 de mayo define en su anexo I la clasificacién de personal,
conforme a la que se detalla:

ANEXO | Clasificacidn de personal

Grupo 1. Altos cargos incluidos en los articulos 25, 26 y 31.dos de la Ley
13/2000, de 28 de diciembre, Oficiales Generales, Magistrados del Tribunal
Supremo y Presidentes de los Tribunales Superiores de Justicia, Embajadores,
Ministros Plenipotenciarios de primera clase, Rectores de Universidad,
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Subdirectores generales, y Subdirectores generales adjuntos, asi como cualquier
otro cargo asimilado a los anteriores.

En el supuesto de los Subdirectores generales adjuntos, la asimilacidn sera acordada, en
su caso, conjuntamente por los Ministerios de Hacienda y de Administraciones Publicas.

Grupo 2. Personal Militar de las Fuerzas Armadas y personal de los Cuerpos de la Guardia
Civil y Nacional de Policia clasificados a efectos retributivos en los grupos A y B; Cuerpos
Unicos de las Carreras Judicial y Fiscal, Secretarios de la Administracién de Justicia, Médicos
Forenses, y Técnicos Facultativos; funcionarios de la Administracion del Estado de Cuerpos o
Escalas clasificados en los grupos A y B, asi como cualquier otro personal asimilado a los
anteriores.

Grupo 3. Personal Militar de las Fuerzas Armadas y personal de los Cuerpos de la Guardia
Civil y Nacional de Policia clasificados a efectos retributivos en los grupos C y D; Oficiales,
Auxiliares y Agentes, y personal de sus mismos indices multiplicadores, al servicio de la
Administracion de Justicia; funcionarios de la Administracién del Estado de Cuerpos o Escalas
clasificados en los grupos C, D y E, asi como cualquier otro personal asimilado a los anteriores.

ANEXO Il

Dietas en territorio nacional

Cuantias en euros

Por Por .
.. .. Dieta
aIOJamlent manutencio
entera
(o} n
f“‘po 102,56 53,34 155,90
S”‘po 65,97 37,40 103,37
gr“po 48,92 2821 77,13
ANEXO IV

Asistencias por participacion en tribunales de oposicién o concurso u
otros érganos encargados de personal

Cuantias en
euros
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Asistencia
Categoria
primera:
Presidente y
Secretario 45,89
Vocales 42,83
Categoria
segunda:
Presidente y 42 83
Secretario !
Vocales 39,78
Categoria
tercera:
Presidente y 39 78
Secretario !
Vocales 36,72

En las comisiones cuya duracion sea igual o inferior a un dia natural, en general no se
percibiran indemnizaciones por gastos de alojamiento ni de manutencién salvo cuando,
teniendo la comision una duraciéon minima de cinco horas, ésta se inicie antes de las catorce
horas y finalice después de las dieciséis horas, supuesto en que se percibira el 50 por 100 del
importe de la dieta por manutencion.

En las comisiones cuya duracion sea igual o menor a veinticuatro horas, pero comprendan
parte de dos dias naturales, podrdn percibirse indemnizaciones por gastos de alojamiento
correspondiente a un solo dia y los gastos de manutencidn en las mismas condiciones fijadas
en el siguiente apartado para los dias de salida y regreso.

En las comisiones cuya duracién sea superior a veinticuatro horas se tendra en cuenta:

a) En el dia de salida se podran percibir gastos de alojamiento pero no gastos de
manutencidén, salvo que la hora fijada para iniciar la comisién sea anterior a las catorce horas,
en que se percibira el 100 por 100 de dichos gastos, porcentaje que se reducird al 50 por 100
cuando dicha hora de salida sea posterior a las catorce horas pero anterior a las veintidos
horas.

b) En el dia de regreso no se podran percibir gastos de alojamiento ni de manutencion,
salvo que la hora fijada para concluir la comisién sea posterior a las catorce horas, en cuyo
caso se percibird, con caracter general, Unicamente el 50 por 100 de los gastos de
manutencion.
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c) En los dias intermedios entre los de salida y regreso se percibirdn dietas al 100 por 100.

4. En los casos excepcionales, dentro de los supuestos a que se refieren los apartados
anteriores, en que la hora de regreso de la comisidn de servicio sea posterior a las veintidds
horas, y por ello obligue a realizar la cena fuera de la residencia habitual, se hara constar en la
Orden de comisién, abonandose adicionalmente el importe, en un 50 por 100, de la
correspondiente dieta de manutencion, previa justificacion con factura o recibo del
correspondiente establecimiento.

5. Las dietas fijadas para las comisiones que se desempeiien fuera del territorio nacional
se devengaran, desde el dia en que se pase la frontera o se salga del ultimo puerto o
aeropuerto nacionales y durante el recorrido y estancia en el extranjero, en las cuantias
correspondientes a cada pais en los que se desempefie la comisidn de servicio, dejdndose de
percibir el mismo dia de la llegada a la frontera o primer puerto o aeropuerto nacionales,
aunque si la distancia al lugar de la residencia oficial obligara a una continuacidn del viaje en
territorio nacional serdan indemnizables los correspondientes gastos por alojamiento, vy
manutencién segun los casos. Si durante el viaje se tuviera que pernoctar en otro pais la
cuantia de la indemnizacién, por lo que se refiere a dichos gastos, sera la justificada dentro
del maximo correspondiente al pais en que se pernocta.

Durante los recorridos por territorio nacional se abonaran las dietas que corresponden a
este territorio de acuerdo con lo previsto en los apartados anteriores, aunque los porcentajes
que se especifican en los mismos podran aplicarse sobre la cuantia de los gastos de
manutencién en el extranjero cuando se justifique mediante la correspondiente factura o
recibo que en el dia de regreso se han realizado, excepcionalmente, fuera del territorio
nacional.

Asimismo, se podran indemnizar los gastos de consignas de equipajes cuando el
comisionado se vea obligado a permanecer «en transito» en alguna ciudad o en el propio
aeropuerto o estacion.

BASE 272, Fondo de Accidn Social.

Los gastos sociales del personal con motivo de natalidad, nupcialidad y pareja de hecho;
las ayudas por estudio, enfermedad,... y los premios por afos de servicio, incluidos dentro
del subconcepto 161.3, 161.04 y el concepto 162, por imperativo del Plan de Ajuste se
entiende que estan suprimidos hasta que se reformule un nuevo plan que tenga en
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cuenta este extremo y permitan establecer la consignacidn presupuestaria necesaria para
ello.

F8DFE16A27DDE1972F6941C5C0D4DB325C7BDADC

BASE 282, Jubilaciones anticipadas.

Las jubilaciones anticipadas , incluidas dentro del subconcepto 161.3, y 161.04, por
imperativo del Plan de Ajuste se entiende que estan suprimidos hasta que se reformule
un nuevo plan que tenga en cuenta este extremo y permitan establecer la consignaciéon
presupuestaria necesaria para ello.
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BASE 292, Aportaciones a planes de pensiones.

Se respetara en esta materia cuanto disponga la Ley de Presupuestos Generales del
Estado.

BASE 302. Régimen del concepto retributivo de productividad.

Basandonos en lo dispuesto en el art. 5 del RD 861/1986, de 25 de abril, por el que se
establece el Régimen de las Retribuciones de los funcionarios de Administracion Local, el
régimen de dicho concepto retributivo sera el siguiente:

1. El complemento de productividad estd destinado a retribuir el especial
rendimiento, la actividad extraordinaria y el interés e iniciativa con que el funcionario
desempeiia su trabajo.
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2. La apreciacion de la productividad debera realizarse en funcion de circunstancias
objetivas relacionadas directamente con el desempefio del puesto de trabajo vy
objetivos asignados al mismo. Dichas circunstancias objetivas deben ser detalladas y
aprobadas previamente por la Junta de gobierno local.

3. En ningln caso las cuantias asignadas por complemento de productividad durante
un periodo de tiempo originaran ningun tipo de derecho individual respecto a las
valoraciones o apreciaciones correspondientes a periodos sucesivos.No podran ser
cantidades fijas y periddicas.

4. Las cantidades que perciba cada funcionario por este concepto seran de
conocimiento publico, tanto de los demas funcionarios de la Corporacidon como de los
representantes sindicales.

5. Corresponde al Pleno de cada Corporaciéon determinar en el presupuesto la
cantidad global destinada a la asignacién de complemento de productividad a los
funcionarios dentro de los limites maximos sefialados en el articulo 7,2,b), de esta
norma
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El expediente de otorgamiento de dicho complemento debera constar de:

- un informe en el que se motive su reconocimiento de dicho complemento, asi como
la valoracién econdmica de acuerdo con unos criterios objetivos.

Dichos criterios deben haber sido aprobados con anterioridad por la Junta de
Gobierno para cada una de las categorias profesionales, de manera totalmente
objetiva e independientemente de quien sea el trabajador al que se le asigne.

- el preceptivo informe de intervencion de existencia de crédito que no puede superar
las cantidades previstas presupuestariamente.

- un informe del jefe del departamento correspondiente que acredite que dichos
objetivos asignados que dan lugar a dicho complemento se han alcanzado, con el visto
bueno del concejal del area.

-Decreto de alcaldia de aprobacion del mismo una vez acreditados los extremos
anteriormente expuestos con periodicidad mensual mientras dure tal circunstancia.

En el Excmo. Ayuntamiento y su Organismos Auténomos, la determinacién de las cantidades
y pago de la productividad se realizard mediante aprobacién por DECRETO DE LA ALCALDIA
PRESIDENCIA mensualmente, para todos los servicios que lo tengan asignado en los términos
anteriormente expuestos.

SECCION SEGUNDA. Régimen de subvenciones.
BASE 312, Subvenciones.

A. Concepto.

Se entiende por subvencion, a los efectos del articulo 2 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, toda disposicidon dineraria realizada por cualquiera de
los sujetos contemplados en el articulo 3 de la citada ley, a favor de personas publicas o
privadas, y que cumpla los siguientes requisitos:

a. Que la entrega se realice sin contraprestacion directa de los beneficiarios.

b. Que la entrega esté sujeta al cumplimiento de un determinado objetivo, la
ejecucién de un proyecto, la realizacién de una actividad, la adopciéon de un
comportamiento singular, ya realizados o por desarrollar, o la concurrencia de una
situacion, debiendo el beneficiario cumplir las obligaciones materiales y formales que
se hubieran establecido.

c. Que el proyecto, la accidén, conducta o situacion financiada tenga por objeto el
fomento de una actividad de utilidad publica o interés social o de promocién de una
finalidad publica.
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AYUNTAMIENTO DE CUENCA

Ref. Intervencion

No estan comprendidas en el ambito de aplicacién de estas bases las aportaciones dinerarias
entre diferentes Administraciones publicas, para financiar globalmente la actividad de la
Administracion a la que vayan destinadas, y las que se realizan entre el Ayuntamiento y sus
Organismos Autonomos, tanto si se destinan a financiar globalmente su actividad como a la
realizacion de actuaciones concretas a desarrollar en el marco de las funciones que tenga
atribuidas.

Tampoco estaran comprendidas en el dmbito de aplicacién de esta ley las aportaciones
dinerarias que en concepto de cuotas, tanto ordinarias como extraordinarias, realicen las
entidades que integran la Administracion local a favor de las asociaciones a que se refiere la
disposicion adicional quinta de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del
Régimen Local.

B. Aspectos Generales

1. Con caracter previo al establecimiento de las distintas subvenciones, se deberan concretar
un Plan Estratégico de Subvenciones que incluird los objetivos y efectos que se pretenden
con su aplicacién, el plazo necesario para su consecucion, los costes previsibles y sus fuentes
de financiacién.

2. De conformidad con lo previsto en el articulo 17.2 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones y su Reglamento, aprobado por Real Decreto 887/2006, de 21 de
julio, las bases reguladoras de las subvenciones se aprobaran en el marco de las presentes
bases de ejecucion.

3. Se podrdan conceder subvenciones y ayudas a personas y entidades publicas o privadas, con
destino a financiar gastos por operaciones corrientes (Capitulo 1V) o de capital (Capitulo VII),
con cargo a los créditos de las aplicaciones presupuestarias incluidas en los capitulos IV y VII
del Presupuesto de Gastos, para fomentar una actividad de utilidad o interés social o para
promover la consecucién de un fin publico.

4. Las subvenciones deberdan cumplir los requisitos sefialados en la normativa de
subvenciones y estaran afectas al cumplimiento de la finalidad de interés publico a que se
condicione su otorgamiento y tendran cardcter no devolutivo, sin perjuicio de su reintegro
cuando se incumplan las condiciones a que se sujete su condicién.

5. Tendrd la condicion de beneficiario, el destinatario de los fondos publicos que haya de
realizar la actividad que fundamente su otorgamiento o que se encuentre en la situacién que
legitima su concesién, siendo sus obligaciones:
a) Realizar la actividad que fundamente la concesion de la subvencion y acreditarla
debidamente ante la entidad concedente, asi como el cumplimiento de los requisitos
y condiciones que determinen la concesion o disfrute de la misma. Salvo que las Bases
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AYUNTAMIENTO DE CUENCA

Ref. Intervencion

de la correspondiente convocatoria dispongan expresamente otra cosa, el beneficiario
de la subvencidn debera justificar Unicamente la subvencién concedida.

b) Someterse a las actuaciones de comprobacion y a las de control financiero que
correspondan a los Servicios de Intervencién del Ayuntamiento, asi como a
cualesquiera otras que puedan realizar los drganos competentes, tanto nacionales,
como comunitarios, aportando cuanta informacion les sea requerida.

¢) Comunicar a la entidad concedente la obtencién de otras subvenciones, ayudas,
ingresos o recursos que financien las actividades subvencionadas.

d) El beneficiario debera aportar ficha de terceros cumplimentada por banco o
entidad financiera que serd gestionada por el Servicio que tramite la subvencién.

6. El importe de las subvenciones en ningln caso podra ser de tal cuantia que, aisladamente o
en concurrencia con otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos, supere el coste de la
actividad subvencionada.

7. La Base de Datos Nacional de Subvenciones operard como sistema nacional de publicidad
de subvenciones. A tales efectos, se deberda remitir a la Base de Datos Nacional de
Subvenciones la informacion sobre las convocatorias y las resoluciones de concesion recaidas
en los términos establecidos en el articulo 20 de la Ley General de Subvenciones.

C. Normativa
Las subvenciones otorgadas por el Ayuntamiento de Cuenca, se regiran por la normativa
siguiente:

— Por la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

— Por el Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento
de la Ley General de Subvenciones.

— La presente Base de Ejecucioén.

— Por las bases de las convocatorias de concurrencia competitiva que pueda aprobar
el Ayuntamiento

D. Tipologia de Subvenciones a conceder por el Ayuntamiento

El Ayuntamiento, de acuerdo con lo dispuesto en la normativa de aplicacién, podra conceder
las siguientes subvenciones:

- Subvenciones en régimen de concurrencia competitiva.
- Subvenciones de concesidn directa.
- Convenios de colaboracion.

Las subvenciones en régimen de concurrencia competitiva se otorgardn mediante Ia

correspondiente convocatoria publica, que se regira por las bases reguladoras aprobadas. Las
bases se aprobaran conforme al articulo 17.2 de la Ley General de Subvenciones y con el
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AYUNTAMIENTO DE CUENCA

Ref. Intervencion

contenido minimo establecido en el apartado 32 de dicho articulo. La convocatoria debera ser
aprobada por la Junta de Gobierno o Junta Rectora del Organismo Autéonomo, una vez
fiscalizada por la Intervencion General e informada previamente por el Servicio Juridico.

Las subvenciones podran concederse directamente en los siguientes casos:

a) Las subvenciones previstas nominativamente en los Presupuestos, bien en el inicial,
bien en sus modificaciones aprobadas por el Pleno.

b) Las subvenciones cuyo otorgamiento o cuantia venga impuesta a la Administracion
por una norma de rango legal.

c) Con caracter excepcional aquellas otras en que se acrediten razones de interés

publico, social, econémico, humanitario u otras debidamente justificadas que

dificulten su convocatoria publica.

Las subvenciones de concesion directa podran concederse directamente por el Presidente o
la Junta de Gobierno en funcién del régimen de delegaciones, no siendo preceptivas ni la
concurrencia competitiva ni la publicidad. Las subvenciones de concesién directa podran
canalizarse a través de convenios de colaboracién, contratos-programas y otros pactos con
los entes subvencionados, de conformidad con el articulo 28 de la Ley General de
Subvenciones. El texto de estos convenios debera ser sometido, previamente a su aprobacion
por el drgano competente, e informe de la Asesoria Juridica.

En el supuesto de aportaciones obligatorias a otras Administraciones, si el importe es conocido,
al inicio del ejercicio se tramitara el documento "AD". Si no lo fuere, se instara la retencién de
crédito por la cuantia estimada.

Las subvenciones nominativamente establecidas en el Presupuesto originardn la tramitacién de
un documento "RC", al inicio del ejercicio. El resto, originaran el mismo documento en el
momento de su publicacién a libre concurrencia.

- La concesion de cualquier tipo de subvencidn requerird la formacion de un expediente en
el que conste:

a) El destino de los fondos.

b)Acreditacion de que el beneficiario de la misma no esta incurso en ninguna de las
prohibiciones

establecidas por la Ley General de Subvenciones para ser destinatario de las mismas.

c) Certificados de estar al corriente con la Hacienda estatal, autonémica y local, asi como
con la Seguridad Social tanto en el momento de la concesidn como en el momento del
pago de la misma.

d)Requisitos necesarios que han de cumplirse para que pueda procederse al pago.

e) Causas motivadoras del reintegro, en su caso, de los importes percibidos.
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AYUNTAMIENTO DE CUENCA

Ref. Intervencion

La resolucién o en su caso el Convenio debera incluir los siguientes extremos:

a) Determinacion del objeto de la subvencion y de sus beneficiarios, de acuerdo con la
asignacion presupuestaria.

b) Crédito presupuestario al que se imputa el gasto y cuantia de la subvencidn,
individualizada, en su caso, para cada beneficiario si fuesen varios.

¢) Compatibilidad e incompatibilidad con otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos
para la misma finalidad, procedentes de cualquiera Administraciones o entes publicos o
privados, nacionales o de la Unién Europea.

d) Plazos y modos de pago de la subvencion, posibilidad de efectuar pagos anticipados y
abonos a cuenta, asi como el régimen de garantias que, en su caso, deberan aportar los
beneficiarios.

e) Plazo y forma de justificacion por parte del beneficiario del cumplimiento de la finalidad
para la que se concedid la subvencion y de la aplicacidn de los fondos percibidos.

Para que pueda expedirse la orden de pago de la subvencién es imprescindible que el
proponente acredite que se han cumplido las condiciones exigidas en el acuerdo de concesion.

En

tal supuesto, la Intervencion registrara esta situacion como fondos pendientes de

justificacidn, a fin de efectuar su seguimiento y proponer las medidas pertinentes.

Con cardcter general, y sin perjuicio de las particularidades de cada caso, para la justificacion de
la aplicacion de los fondos recibidos por este concepto se tendra en cuenta:

a) Si el destino de la subvencidn es la realizacion de obras o instalaciones, sera preciso
informe de los servicios técnicos municipales de haberse realizado la obra o
instalacion conforme a las condiciones de la concesion.

b)  Si esta destinada a la adquisicién de materiales de caracter fungible, prestacién de
servicios u otra finalidad de similar naturaleza, se precisard la aportacion de
documentos originales acreditativos de los pagos realizados, que deberdn ajustarse
a las prescripciones contenidas en la Disposicion Adicional Sexta.

La justificacion debera realizarse mediante la presentacion de facturas originales y del
justificante de pago de las mismas. No se admiten como justificacion albaranes, recibis ni
documentos similares.

Toda la documentacién debera venir acompafiada de un informe del servicio al que
corresponda dicha subvencién, en que se acredite si se ha cumplido con el objeto de la
subvencion en tiempo y forma, y si la justificacién presentada es la requerida.

E. Justificacion y pago de las subvenciones.
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La justificacion y el pago de las subvenciones concedidas por el Ayuntamiento de Cuenca se
realizard, de acuerdo con lo dispuesto en Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones y el Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento de la Ley General de Subvenciones y, en su caso, por las bases reguladoras de las
convocatorias de subvenciones de concurrencia competitiva que se realicen.

Con caracter general, salvo que en las bases de la convocatoria se estableciera otra cosa, se
procederd al pago del importe correspondiente al 50 % del gasto aprobado, siendo abonado el
restante 50 % una vez que se haya justificado debidamente los gastos realizados que estuvieran
dentro del ambito de la subvencidn. Si la justificacién no fuera correcta se detraerd en parte lo
no justificado o no se abonara el restante 50 % y se requerira la devolucién de lo anterior si no
se justifica.

F. Reintegro de subvenciones.
Procederd el reintegro de las cantidades percibidas y la exigencia del interés de demora
correspondiente, desde el momento del pago de la subvencién hasta la fecha en que se

acuerde la procedencia del reintegro.

BASE 322, Aportaciones a grupos politicos

Las aportaciones anuales aprobadas a los Grupos Municipales se regularan de conformidad con
el articulo 73.3 de la Ley 7/1985 de 2 de abril Reguladora de las Bases de Régimen Local, en la
redaccion dada al mismo por la Ley 57/2003 de 16 de diciembre de modernizacién del Gobierno
local abondandose mensualmente vy justificandose trimestralmente. El Ultimo trimestre del afio
se justificard hasta el dia 31 de enero del afio siguiente al de la justificacion.

Para el ultimo ejercicio de cada mandato, la justificacion deberd presentarse en la semana
previa a la de la constitucién de la nueva Corporacion.

La justificacion se presentara a través del Registro Municipal dirigidas a la Intervencion
Municipal de Fondos que es el érgano encargado de su fiscalizacion mediante la aportacién de
facturas originales, transferencias bancarias, documentacidn justificativa del abono de nédminas
y seguros sociales. La Intervencién Municipal una vez comprobadas las mismas emitird informe
de fiscalizacién que debera remitirse al Pleno de la Corporacion.

Obligaciones especificas de los Grupos Municipales:

) Llevanza de una contabilidad especifica que pondra a disposicion del Pleno de la
Corporacion, siempre que este se lo pida.
o La relacion de los gastos justificados tiene que tener relacion con el desarrollo de

la actividad ordinaria de los grupos municipales.

41

F8DFE16A27DDE1972F6941C5C0D4DB325C7BDADC

FECHA DE FIRMA: HASH DEL CERTIFICADO:

09/06/2022

PUESTO DE TRABAJO:

ALCALDE
Firmado Digitalmente en el Ayuntamiento de Cuenca - https://sede.cuenca.es - Cédigo Seguro de Verificacion: 16001/1DOC218826B37BC18C94B8C

DOLZ FERNANDEZ DARIO FRANCISCO

wi
x
)
=
[®]
z




e

AYUNTAMIENTO DE CUENCA

Ref. Intervencion

o Que los gastos justificados cumplan los requisitos formales previstos en el
Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacién y se modifica
el Reglamento del Impuesto del IVA (RD 1496/2003 de 28 de noviembre.

o Disponer de un C.I.F propio del Grupo Municipal y de una cuenta corriente
exclusiva abierta a nombre del mismo en la que figuren como titulares cada uno de
los miembros que lo componen.

Prohibiciones del destino de las asignaciones a los Grupos Municipales:

o Pago de remuneraciones de personal de cualquier tipo al servicio de la
Corporacion.

o Adquisicidn de bienes que puedan constituir activos fijos de caracter patrimonial.

vinculando estos gastos a atender el funcionamiento del grupo.

o No se podran financiar ni a fundaciones ni a otras entidades vinculadas al partido

politico.

o Imposibilidad de realizar aportaciones o transferencias entre el grupo municipal
y el partido politico o Agrupacion de Electores, por conceptos prohibidos en
este apartado, 0 que supongan financiacién del partido politico o agrupacion de
electores.

Gastos autorizados:

. Gastos de arrendamiento de local o despacho para el uso del grupo de
concejales.

° Gastos de material de oficina, telefonia, etc.

. Gastos por insercion de publicidad del grupo de concejales

. Gastos de edicidn de boletin informativo del grupo de concejales, incluyendo
gastos de distribucién

. Gastos por servicios de profesionales independientes ocasionales a favor del
grupo de concejales.

. Gastos de remuneraciones de personal adscrito al grupo politico siempre que no
se produzca una duplicidad al tener personal eventual a cargo de los presupuestos

municipales
. Gastos de suscripcion a revistas especializadas o a bases de datos.
. Gastos vinculados a actos celebrados por el grupo de concejales con asociaciones

de vecinos, o a la celebracion de reuniones de trabajo por el grupo de concejales
entre siy con diferentes colectivos de la ciudad, asi como los relacionados con
la celebracion de conferencias y actos publicos vinculados con asuntos de
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interés municipal.

. Gastos por prestacion de servicios del partido politico o agrupacién de electores
al grupo municipal, siendo exclusivamente y por los conceptos anteriormente
definidos en este apartado de la Base 32, y hasta un mdximo de un 40 % de la

asignacion que recibe el grupo municipal. Debiendo justificarse con facturacion,
y contrato o convenio sujetos a la normativa aplicable.

SECCION TERCERA. Expedientes de Contratacion.

BASE 332. Iniciacidon y Contenido de los expedientes de contratacion

La contratacion se realizara de conformidad con lo establecido en la Ley 9/2017 de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico
espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26
de febrero de 2014 (B.O.E. de 9 de noviembre de 2017).

Todo expediente de contratacidon deberd iniciarse de conformidad con el articulo 116 de la
citada Ley, previa tramitacion del correspondiente expediente, que se iniciara por el érgano
de contratacidon motivando la necesidad del contrato en los términos previstos en el articulo
28 de dicha Ley y que debera ser publicado en el perfil de contratante. Dicho expediente
debera referirse a la totalidad del objeto del contrato, sin perjuicio de lo previsto en el
apartado 7 del articulo 99 para los contratos adjudicados por lotes. Al expediente se
incorporaran el pliego de cldusulas administrativas particulares y el de prescripciones técnicas
gue hayan de regir el contrato.

En el expediente se justificard adecuadamente:

a) La eleccidn del procedimiento de licitacién.

b) La clasificacién que se exija a los participantes.

c) Los criterios de solvencia técnica o profesional, y econdmica y financiera, y los
criterios que se tendran en consideracién para adjudicar el contrato, asi como las
condiciones especiales de ejecucion del mismo.

d) El valor estimado del contrato con una indicacidon de todos los conceptos que lo
integran, incluyendo siempre los costes laborales si existiesen.

e) La necesidad a la que se pretende dar satisfaccion mediante la contratacion de las
prestaciones correspondientes; y su relacién con el objeto del contrato, que deberd
ser directa, clara y proporcional.

f) En los contratos de servicios, el informe de insuficiencia de medios.

g) La decisidn de no dividir en lotes el objeto del contrato, en su caso.

Si la financiacion del contrato ha de realizarse con aportaciones de distinta procedencia,
aunque se trate de drganos de una misma Administracién publica, se tramitarda un solo
expediente por el 6rgano de contratacion al que corresponda la adjudicacion del contrato,
debiendo acreditarse en aquel la plena disponibilidad de todas las aportaciones vy
determinarse el orden de su abono, con inclusién de una garantia para su efectividad.
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Contratos Menores:

Conforme al articulo 118.1 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico, se consideran contratos menores los contratos de valor estimado inferior a 40.000
euros (IVA excluido), cuando se trate de contratos de obras, o a 15.000 euros (IVA excluido),
cuando se trate de contratos de suministro o de servicios.

En virtud de lo sefialado por la Junta Consultiva de Contratacién del Estado en Informe

de 2 de julio de 2018, a los contratos privados les serdn de aplicacion las normas de
procedimiento relativas al contrato menor, entre los que deben incluirse los de creacién e
interpretacion artistica y los contratos de patrocinio.
El parrafo 2 del citado articulo 118 de la LCSP, dispone que en los contratos menores la
tramitacion del expediente exigird la emisiéon de un informe del 6rgano de contratacién
justificando de manera motivada la necesidad del contrato y que no se esta alterando su
objeto con el fin de evitar la aplicacidn de los umbrales establecidos.

De conformidad con el articulo 131,3 de la LCSP, los contratos menores podran adjudicarse
directamente a cualquier empresario con capacidad de obrar y que cuente con la habilitacién
profesional necesaria para realizar la prestacién, cumpliendo con las normas establecidas en el
articulo 118.

La tramitaciéon del expediente del contrato menor incluird la realizacién de las siguientes
actuaciones.

1) En los contratos menores de obras, se incorporard el presupuesto elaborado por la
Administracion. Cuando lo exija la normativa aplicable se aportard proyecto de obras.
Igualmente se incorporard el informe de supervisiéon a que se refiere el articulo 235 de la
LCSP cuando el trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra y el
replanteo previo. De conformidad con el Real Decreto 1627/1997, de 24 de octubre, por el que
se establecen disposiciones minimas de seguridad y de salud en las obras de construccion, se
incorporara el Estudio de Seguridad y salud o el estudio basico de seguridad y salud.

El proyecto serd aprobado por el drgano de contratacion o por quien ostente esta
competencia por delegacion.

2.) Se iniciard el procedimiento a través de la cumplimentacion de los MODELOS PIE de
peticion de informe econdmico, informe técnico y de necesidad. Estos serdn suscritos por el
Jefe de Servicio o proponente del gasto del centro gestor competente por razén de la materia,
con el Visto Bueno del Concejal de Area.

En el documento se reflejaran obligatoriamente los siguientes datos:

a) Solicitud de existencia de crédito
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AYUNTAMIENTO DE CUENCA

Ref. Intervencion

b) Definicion del objeto del contrato

c) Declaracién expresa de que no se esta alterando el objeto del contrato con el fin de evitar la
aplicaciéon de los umbrales de publicidad y ausencia de fraccionamiento del objeto de
contrato.

c) Descripcion detallada de las necesidades que pretenden cubrirse con el contrato menor, su
objeto y contenido para satisfacerlas. Cuando se trate de un contrato de servicios, el informe
contendra la justificaciéon de la carencia de medios personales o materiales para el desarrollo
del contrato.

c) Plazo de duracién del contrato.

d) Lugar de ejecucion y entrega

e) Presupuesto de ejecucion del contrato.

g) Partida presupuestaria a la que se imputara el gasto, si se conoce.

h) Forma de certificacién de la prestacidn o su recepcién.

i)Persona a la que se designara y actuara como responsable del contrato y que se ocupara de
la validacidn de las facturas que acrediten una correcta ejecucidn del contrato.

j) Criterios de valoracién que servirdn de base para la selecciéon del contratista: Tendran
caracter objetivo y deberan guardar una relacién directa con el objeto del contrato. Se
indicara la ponderacién de cada uno de los criterios fijados.

k) Identificacidon de los candidatos a los que se les solicitard oferta:

En los contratos menores de cuantia igual o superior a 2500 euros (IVA incluido), se indicaran,
al menos, tres empresas con capacidad para la realizacién del objeto del contrato, con
expresion de su denominacion, NIF, domicilio, teléfono y correo electrénico, o se propondra
su licitacién abierta a través de la Plataforma de Contrataciéon del Sector Publico.

En todo caso, la peticiéon de tres ofertas se entendera cumplida con la publicidad de la
licitacidn.

Cuando no proceda la solicitud de ofertas, por no contribuir al fomento del principio de
competencia, o bien, dificulte, impida o suponga un obstdculo para cubrir de forma inmediata
las necesidades que en cada caso motiven el contrato menor, deberd incorporarse al
expediente justificacion motivada de tales circunstancias.
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Ref. Intervencion

3.) Tramitacién de la retencidon de crédito.

Con caracter previo, en todo caso, a la remisidon de invitaciones, el servicio de contabilidad
confeccionard el documento contable de autorizacion del crédito (A) siendo el acto
administrativo en virtud del cual se acuerda la realizacidon de un gasto determinado, en cuantia
cierta o aproximada, para el cual se reserva la totalidad o parte de un crédito presupuestario
siendo al Alcalde-Presidente o concejal delegado el competente para su aprobacion.

4.) Cuando el contrato sea financiado con Fondos de la Unién Europea, sera preciso aportar el
informe de elegibilidad y constard, en todos sus tramites, la publicidad exigida por el agente
financiador, debiéndose de informar al Servicio de Contratacién de tal extremo y facilitarsele
los logos a utilizar.

5.) Remision de invitaciones y presentacion de ofertas.

Por el servicio de contratacidon se remitiran las invitaciones para la formulacidn de ofertas a
las empresas resefiadas por el centro gestor en el modelo PIE 1, con indicacién del plazo de
presentacion y la documentacién que, en su caso, se debera acompaiiar.

El plazo serd proporcional a la dificultad para su formulacién y, en ningln caso, inferior a tres
dias habiles.

Debera quedar constancia en el expediente de las invitaciones cursadas y ofertas recibidas. La
solicitud de ofertas, se realizara a través de la Plataforma de Contratacion del Sector Publico y
se acompanfara con el pliego de condiciones técnicas o memoria, en el caso de que se haya
formulado.

6.) Los licitadores interesados presentaran junto con la oferta-declaracidn responsable con el
contenido fijado en el modelo obrante en el ANEXO lil. Las ofertas se presentaran por medios
telematicos a través de la PLACSP y dentro del plazo conferido a tal efecto, no admitiéndose
aquellas que se presenten una vez éste haya transcurrido. En el caso de que la documentacién
presentada fuese incompleta, tuviese defectos o requiriese aclaraciones, se concederd un
plazo de tres dias naturales para que se subsanen.

7.) Recepcién y valoracién de las ofertas. Recibidas las ofertas seran valoradas en el servicio
promotor del contrato conforme a los criterios de adjudicacion reflejados en el MODELO PIE.
La valoracién contendrd la correspondiente propuesta de adjudicacién a favor del candidato
gue hubiese presentado la mejor oferta.

8.) Adjudicacién del contrato.

Una vez seleccionada la oferta, el drgano de contratacion o quien ostente competencias
delegadas dictara resolucién adjudicando el contrato y disponiendo el gasto. En el caso de que
no concurra ningun licitador o las ofertas presentadas resulten inaceptables, se declarara
desierto el procedimiento.

Con la adjudicacion o en documento aparte, se procederd a designar al responsable del
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AYUNTAMIENTO DE CUENCA

Ref. Intervencion

contrato y en el contrato de obras, a la Direccion facultativa y en su caso, a la coordinacidn de
seguridad y salud.

9.-) Tramitacién contable de la disposicién de gasto. De forma simultanea a la adjudicacion del
contrato, se elaborara y tramitard el documento contable de disposicién de gasto
correspondiente (D).

10.-) Notificada la resolucidon de adjudicacidon del contrato, se iniciara la ejecucidon de las
prestaciones bajo la supervisién del responsable del contrato, sin perjuicio de las
competencias propias del Director facultativo en los contratos de obras.

En el caso de los contratos de obras, previo al inicio de su ejecucién se procedera al
levantamiento del acta de comprobacion del replanteo y a la aprobacion por el érgano de
contratacioén del Plan de Seguridad y Salud en el Trabajo elaborado por el contratista.

La ejecucion del contrato se realizard conforme a lo sefialado en las condiciones y en la oferta
aceptada por el drgano de contratacién, correspondiendo al responsable ejercer |Ia
supervisidn, control y seguimiento del contrato y asegurar la correcta ejecucion de la
prestacion pactada, sin perjuicio de las atribuciones que corresponden a la direccion
facultativa en el contrato de obras.

11) Finalizada la ejecucidn y recepcionado el objeto del contrato, la factura sera debidamente
conformada por el responsable del contrato, acreditando que el servicio o suministro se ha
efectuado de conformidad con las condiciones contractuales, en el plazo maximo de 10 dias.

Una vez fiscalizada de conformidad, se elevara a la aprobacién del Presidente de la
Corporacion o del Organismo Auténomo o quien ostente las competencias delegadas,
emitiéndose el documento contable (O) y se remitird a la tesoreria municipal para su pago.

Asignacion de responsabilidades en la tramitacion del contrato menor.

En la tramitacién del contrato menor cada servicio debera observar las siguientes pautas:

12.- El servicio gestor por razén de la materia elaborara el pliego de condiciones técnicas,
memoria o informe de necesidad vy, si procede, el proyecto. En el contrato de obras, se
tramitara la aprobacidn del correspondiente proyecto.

9.- El servicio gestor por razén de la materia cumplimentara el modelo normalizado PIE- 1 (si
la cuantia del contrato es igual o superior a 2500 euros (IVA incluido) o PIE -2 (Si su cuantia es
inferior a 2500 euros (IVA incluido). Mediante estos modelos formulara la peticién de informe
econdmico, al tiempo que aporta al expediente el informe técnico y de necesidad. Una vez
cumplimentado, lo despachara electrénicamente al servicio de contabilidad para la obtencidn
de la documentacién contable correspondiente a la autorizacion de crédito (A).
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392 E| servicio de contabilidad elaborard, tramitard y contabilizara la documentacién contable
correspondiente a la autorizacién de crédito (A) siendo al Alcalde-Presidente o concejal
delegado el competente para su aprobacion.

2.- Una vez obtenido el documento A, se actuara de la siguiente forma:

a) Si la cuantia del contrato es igual o superior a 2500 euros (IVA incluido), el servicio gestor
despachard electronicamente el expediente al Servicio de Contrataciéon para su tramitacién.

b) Si la cuantia del contrato menor es inferior a 2500 euros (IVA incluido), el drgano de
contratacién o quien ostente competencias delegadas dictard resolucion adjudicando el
contrato y autorizando y disponiendo el gasto. De forma simultanea, por el servicio de
contabilidad se elaboraran, tramitaran y contabilizardan los documentos contables de
autorizacion y disposicién del gasto (A, D o AD).

52 En los contratos cuya cuantia sea superior a 2500 euros (IVA incluido), el servicio de
contratacién remitira las invitaciones y solicitud de ofertas a las empresas detalladas en el
Modelo PIE por el centro gestor o procederd a su publicacidn abierta en la PLACSP, segun la
opcidn elegida por el servicio promotor, o procederd, cuando asi se haya justificado, a la
adjudicacién del contrato en los supuestos de inmediatez o exclusividad.

El servicio de contratacién se ocuparad de la Recepcion de las ofertas.t A continuacién, el
servicio gestor del contrato, elaborara un informe de valoracion de las ofertas.

62 El drgano de contratacidn o quien ostente competencias delegadas dictard resolucion
adjudicando el contrato disponiendo el gasto. De forma simultanea, por el servicio de
contabilidad se elaboraran, tramitaran y contabilizaran los documentos contables de
disposicion del gasto (D) siendo érganos competentes para aprobar la Disposicion de Gastos
los que tuvieran la competencia para su Autorizacion.

72 Por la unidad de contratacidon se tramitard la notificacion de la resoluciéon a todos los
licitadores que hayan presentado oferta, ofreciendo los recursos que procedan.

82 Una vez ejecutada la prestacidon contratada y recibida la factura, el responsable del
contrato procederd a la validaciéon o conformado de la misma en el plazo maximo de 10 dias.

En su caso, realizara la recepcion formal de la prestacién.

92 Previa fiscalizacion de la intervencién, se procederd al Reconocimiento de la obligacidn
econdmica correspondiente (O) y se dara traslado a la tesoreria para su pago.

109 El servicio de contratacién atendera las obligaciones de remision de informaciéon y
publicidad de contratos menores.
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11

ANEXO I: MODELO PIE.

a) PIE-1. Contratos menores de cuantia igual o superior a 2500 euros (IVA incluido)

b) PIE-2. Resto de contratos menores

ANEXO lll: Modelo de oferta con declaracién responsable

ANEXO IV:

a) Modelo de decreto de adjudicacién y autorizacién y disposicién de gasto para contratos
menores de cuantia igual o superior a 2500 euros (IVA incluido)

b) Modelo de decreto de adjudicacién y autorizacién y disposiciéon de gasto para el resto de
contratos menores.

Serd necesaria la elaboracion de Memoria Valorada o Proyecto, en funcién de su
cuantia, para los contratos menores de obra.

Gastos de Inversion.

Deberdan aportarse los siguientes documentos:

1.-DOCUMENTO N2 1: Memoria.- La Memoria es el documento escrito que se redacta para
conocimiento de todos los agentes participantes en el proceso. Tiene por finalidad informar
sobre las caracteristicas generales que definen el proyecto, asi como la exposicidon de motivos
de los condicionantes existentes y por otro lado descubrir la solucion adoptada y las
caracteristicas de las obras proyectadas. Contendrd entre otros los datos del autor del
encargo, los antecedentes administrativos, la finalidad del proyecto, la descripcién del estado
actual, condicionantes, descripcién de las redes existentes, descripcion de las obras
contenidas en el proyecto, cumplimiento de la normativa vigente, y en general todas aquellas
necesarias par que con su simple lectura cualquier persona pueda comprender la obra
proyectada.

Anejos de la memoria.- Los anejos son los documentos técnicos en los que se presentan, de
una forma detallada, datos y calculos que de haberse incluido en la Memoria hubieran
provocado que ésta fuese excesivamente compleja y confusa. En este apartado se
desarrollaran aspectos como datos y referencias topograficas, estudio geotécnico, calculo de
las distintas redes, estudios de trafico, obras de fabrica, justificacion de precios (precios
unitarios, auxiliares y descompuestos), plan de obras, disponibilidad de terrenos y
autorizaciones, estudio de seguridad y salud, asi como cualquier otro documento que sea
necesario para cumplimentar la legislacion y normativa vigente, y aquel otro que el Director
del Proyecto considere necesario. En todo caso seran imprescindibles los anejos de
justificacion de precios, el plan de obra, el estudio de seguridad y salud (o el basico en su
caso), y el geotécnico.
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DOCUMENTO N2 2: PLANOS. Los Planos constituyen el documento grafico, a escala adecuada,
imprescindible para la definicion de la obra proyectada. Se incluirdn todos los planos que
resulten necesarios, segun el criterio del Director del Proyecto, para definir completamente la
obra proyectada.

DOCUMENTO N2 3: PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARTICULARES.

Contendra los aspectos legales, técnicos, econdmicos y facultativos de las obras y
servicios a ejecutar. También incluird aquellas instrucciones o recomendaciones técnicas
susceptibles de aplicar a la obra proyectada. Recogerd también las condiciones técnicas
gue deberan cumplir la maquinaria y materiales empleados en la realizacién de la obra,
asi como el procedimiento constructivo a emplear y un programa de posible desarrollo de
los trabajos en tiempo. Por dltimo contendrad también informacion sobre el criterio de
medicién y abono de las distintas unidades que intervienen en la obra.

DOCUMENTO N2 4: MEDICIONES, CUADROS DE PRECIOS Y PRESUPUESTO. Este documento
tiene como misién concretar la valoracién econdmica de las obras a realizar, por lo tanto se
debe ajustar al maximo a la medicion real de la obra asi como a la rentabilidad del mercado
en cuanto a precios se refiere.

BASE 342, Gastos plurianuales.

La autorizacidon o realizacidon de los gastos de caracter plurianual se subordinara al crédito que
para cada ejercicio autoricen los respectivos presupuestos.

Podran adquirirse compromisos de gasto que hayan de extenderse a ejercicios futuros
siempre que su ejecucion se inicie en este ejercicio y que ademas se encuentren en alguno de
los casos siguientes:

a) Inversiones y transferencias de capital.
b) Los demas contratos y los de suministro, de consultoria, de asistencia técnica y cientifica,

de prestacidn de servicios, de ejecucion de obras de mantenimiento y de arrendamiento de
equipos no habituales de las entidades locales, sometidos a las normas del Real Decreto
Legislativo 2/2000, de 16 de junio, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de
Contratos de las Administraciones Publicas, que no puedan ser estipulados o resulten
antieconémicos por un afio.

c) Arrendamientos de bienes inmuebles.
d) Cargas financieras de las deudas de la entidad local y de sus organismos auténomos.

e) Transferencias corrientes que se deriven de convenios suscritos por las corporaciones
locales con otras entidades publicas o privadas sin animo de lucro.
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3. El nimero de ejercicios a que pueden aplicarse los gastos referidos en los parrafos a), b) y
e) del apartado anterior no sera superior a cuatro.

Asimismo, en los casos incluidos en los parrafos a) y e), el gasto que se impute a cada uno de
los ejercicios futuros autorizados no podra exceder de la cantidad que resulte de aplicar al
crédito correspondiente del afio en que la operacion se comprometid los siguientes
porcentajes: en el ejercicio inmediato siguiente, el 70 por ciento ; en el segundo ejercicio, el
60 por ciento, y en el tercero y cuarto, el 50 por ciento.

Como requisito previo a su autorizacion, deberd emitir informe por el Interventor/a General
Municipal indicando que no se superan los limites establecidos.

SECCION CUARTA. Imprevistos.

BASE 352. Fondo de Contingencia

Dentro del grupo de programas 929 “Imprevistos y Funciones no clasificadas”, en el
programa 9290 “Fondo de Contingencia” se dotan créditos en el subconcepto 500.00 “Fondo
de contingencia”, con la finalidad de atender necesidades de caracter no discrecional no
previstas en el presupuesto aprobado.

Contra el crédito consignado en dicho subconcepto no podra imputarse directamente
gasto alguno. Unicamente se utilizardn, a propuesta del Concejal Delegado de Hacienda para
financiar transferencias de crédito a los subconceptos que correspondan a la naturaleza
econdmica del gasto a realizar y sélo podran destinarse a créditos para gastos concretos y
determinados.

También podrd habilitarse el subconcepto 500.01 “Otros imprevistos” para atender nuevas
necesidades no previstas en el presupuesto inicial.

Les seran de aplicacion, en las limitaciones legales para las transferencias de crédito
establecidas en el articulo 180 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales.

El remanente de crédito a final del ejercicio de los citados subconceptos 500.00
“Fondo de Contingencia” y 500.01 “Otros Imprevistos” no podra ser objeto de incorporacion
a ejercicios posteriores.

TITULO IV. DE LA TESORERIA.

CAPITULO |. LA TESORERIA.

BASE 362. De la Tesoreria.

Constituye la Tesoreria de la Entidad el conjunto de recursos financieros del Ente Local y
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sus Organismos Autdonomos, tanto por operaciones presupuestarias como no presupuestarias.
La Tesoreria se rige por el principio de Caja Unica.

BASE 372, Plan de disposicion de fondos de la Tesoreria.

1.- Es competencia del Tesorero o de la Tesorera pagar las obligaciones y distribuir en el
tiempo las disponibilidades dinerarias para la puntual satisfaccién de las obligaciones.

2.- Correspondera al Tesorero o Tesorera la elaboracion del Plan de Disposicion de Fondos
de la Tesoreria, cuya aprobacién corresponde al Presidente o Presidenta, y se dard cuenta a la
Intervencion General Municipal.

3.- El Plan de Tesoreria pondra de manifiesto la distribucion en el tiempo de la
disponibilidad dineraria para la puntual satisfaccion de las obligaciones. A estos efectos dicho
Plan contemplara como pagos prioritarios los de intereses y capital de la deuda publica, los
gastos de personal y los derivados de obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.

4.- La gestion de los fondos liquidos se llevara a cabo con el criterio de obtencién de la
maxima rentabilidad, asegurando, en todo caso, la inmediata liquidez para el cumplimiento de
las obligaciones a sus vencimientos temporales.

5.- Corresponderd a la Tesoreria publicar el periodo medio de pago a proveedores y
disponer de un plan de tesoreria que incluya informacion relativa a la previsiéon de pago a
proveedores de forma que se garantice el cumplimiento del plazo maximo que fija la normativa
de morosidad.

6.- Al objeto de cubrir los déficits temporales de liquidez derivados de la diferencia de
vencimientos de los pagos y los cobros, el Ayuntamiento podrd concertar operaciones de
tesoreria con las condiciones y limites que establece la legislacion vigente en cada momento.

CAPITULO II. Pagos a justificar.

BASE 382, Pagos a justificar.

1.- Sélo se expediran érdenes de pago a justificar con motivo de adquisiciones o servicios
necesarios cuyo abono no pueda realizarse con cargo a los anticipos de Caja Fija, y en los que no
sea posible disponer de comprobantes con anterioridad a su realizacién. Asimismo, cuando por
razones de oportunidad y otras causas debidamente acreditadas, se considere necesario para
agilizar los créditos. La autorizacion corresponde, en todo caso, al Presidente de la Corporacion,
debiendo identificarse la Orden de Pago como "A JUSTIFICAR", sin que pueda hacerse efectiva
sin el cumplimiento de tal condicidn.
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2.- La expedicién de d6rdenes de pago a justificar habrd de acomodarse al Plan de
Disposicion de Fondos de la Tesoreria, que se establezca por el Presidente.

3.- Podran entregarse cantidades a Justificar a los cargos electivos de la Corporacion, a los
Jefes de Area, a los Jefes de los Servicios y al restante personal de la Entidad. Para hacerlo a
favor de particulares se precisara orden expresa del Presidente, en tal sentido.

4.- En el plazo de tres meses y, en todo caso, antes del 10 de diciembre, los perceptores
de fondos a justificar habran de aportar al érgano Interventor los documentos justificativos de
los pagos realizados, reintegrando las cantidades no invertidas. No obstante, es obligatorio
rendir cuenta en el plazo de ocho dias contados a partir de aquel en que se haya dispuesto de la
totalidad de la cantidad percibida.

5.- Los fondos solo pueden ser destinados a las finalidades para las que se concedieron,
debiendo justificarse con documentos originales de la inversion realizada, que habran de reunir
los requisitos previstos en la Disposicion Adicional Novena. Se tendra en cuenta, en todo caso, la
prohibiciéon de contrataciones de personal con cargo a estos fondos, asi como atender
retenciones tributarias, contratacién administrativa y abono de subvenciones. Igualmente se
tendran en cuenta los principios de especialidad presupuestaria, presupuesto bruto y anualidad
presupuestaria.

6.- No podran expedirse nuevas érdenes de pago a justificar, por los mismos conceptos
presupuestarios, a perceptores que tuvieran en su poder fondos pendientes de justificacion.

7.- De la custodia de los fondos se responsabilizara el perceptor, en caso de pérdida de los
mismos debera reintegrarlos y en caso de no hacerlo le serdn descontados del importe de su
nomina.

CAPITULO lil.- Anticipos de Caja Fija.

BASE 392, Anticipos de Caja Fija.

1.- Con cardcter de anticipos de Caja Fija se podrdn efectuar provisiones de fondos a favor
de los habilitados que proponga el Tesorero, para atender a los gastos corrientes de caracter
repetitivo, previstos en el articulo 73 del R.D. 500/1190. En particular, podran atenderse por
este procedimiento:

* Gastos de reparacidn, conservacion (conceptos 212,213 y 214)

* Material ordinario no inventariable (conceptos 220) y suministros (concepto 221 excepto
22104)

Atenciones protocolarias y representativas (subconcepto 226.01).En las funciones que asi
se contemplen.
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AYUNTAMIENTO DE CUENCA

Ref. Intervencion

2.- El régimen de los anticipos de Caja Fija serd el establecido en la ORDEN
EHA/4041/2004, de 23 de noviembre asi como en el RD 424/2017 de 28 de abril, por el que se
regula el régimen juridico del control interno en las entidades del Sector Publico Local.

3.- Seran autorizados por el Presidente de la Corporacidn, o el del Organismo Auténomo.

4.- Los fondos librados por este concepto tendran, en todo caso, el caracter de fondos
publicos, y formaran parte integrante de la Tesoreria. Los intereses que produzcan los referidos
fondos serdn ingresados en la forma prevista en estas Bases, con aplicacién al oportuno
concepto del presupuesto de Ingresos.

5.- La cuantia de cada gasto satisfecho con estos fondos no puede ser superior a 300 €.
Para su realizacién, debera seguirse la tramitacidn establecida en cada caso, de la que quedara
constancia documental. El "paguesé", dirigido al Cajero, debera figurar en las facturas, recibos o
cualquier otro justificante que refleje la reclamacién o derecho del acreedor.

6.- A medida que las necesidades de tesoreria aconsejen la reposicion de fondos, los
habilitados rendiradn cuentas ante el Tesorero, que las conformara y trasladard a la Intervencién
para su censura. Dichas cuentas se aprobaran mediante Decreto de la Presidencia.

7.- Aprobadas las cuentas, se expediran las érdenes de pago de reposicion de fondos, con
aplicacién a los conceptos presupuestarios que correspondan las cantidades justificadas.

8.- Sin perijuicio de lo previsto en el apartado 62 anterior, con referencia a la fecha final de
cada trimestre natural, los habilitados daran cuenta al Tesorero de las disposiciones realizadas y
de la situacion de los fondos. El Ultimo trimestre del ejercicio natural deberd justificarse antes
del dia 10 de diciembre.

9.- Los fondos estardn situados en cuentas bancarias con la denominacién ".............
Provisién de fondos", y en ellas no se podran efectuar otros ingresos que los procedentes de la
Entidad, por las provisiones y reposiciones de fondos. Las salidas de numerario de dichas
cuentas se realizaran mediante taldon nominativo u orden de transferencia bancaria,
destindndose tan solo al pago de los gastos para cuya atencién se concedié el anticipo de caja
fija.

10.- Podra autorizarse la existencia, en las Cajas pagadoras, de cantidades de efectivo

para atender necesidades imprevistas y gastos de menor cuantia. De la custodia de estos fondos
serd responsable el Cajero-Pagador.

BASE 402, Funciones de las Cajas Pagadoras.
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AYUNTAMIENTO DE CUENCA

Ref. Intervencion

Los cajeros pagadores deberan realizar las siguientes operaciones de comprobacion en
relacion con las que realicen derivadas del sistema de anticipos de caja fija:

a)  Contabilizar todas las operaciones en los libros determinados al efecto.

b)  Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacion de los gastos y los pagos
consiguientes sean documentos auténticos y originales, que cumplen los requisitos fijados
en la Disposicion Adicional Novena, y que en ellos figure el "paguese" de la unidad
administrativa correspondiente.

c) Identificar la personalidad y legitimacion de los perceptores mediante la documentacion
pertinente, en cada caso.

d)  Efectuar los pagos que se ordenen conforme a lo preceptuado en los articulos 52 y 62 del
Real Decreto 725/1989, de 16 de junio.

e)  Custodiar los fondos que se le hubiesen confiado y cuidar de cobrar los intereses que
procedan, para su posterior ingreso en la Tesoreria.

f) Practicar los arqueos y conciliaciones bancarias que procedan.

g) Facilitar los estados de situacién a que se refiere el nimero 82 de la Regla 332, y en las
fechas establecidas.

h)  Rendir las cuentas que correspondan, con la estructura que determine la Intervencién
General, a medida que sus necesidades de tesoreria aconsejen la reposiciéon de fondos
utilizados, y necesariamente, en el mes de diciembre de cada afio.

i) Custodiar y conservar los talonarios y matrices de los cheques o, en su caso, las relaciones
qgue hubieran servido de base a su expedicion por medios informaticos. En el supuesto de
cheques anulados deberan proceder a su inutilizacidn y conservacién a efectos de control.

BASE 412, Tramitacion de Embargos

Las diligencias judiciales o administrativas por las que se dicte embargo sobre las
cantidades pendientes de abono a favor de personas fisicas o juridicas, salvo que tengan la
condiciéon de funcionarios de este Ayuntamiento, seguirdn la siguiente tramitacion:

a) Los servicios que recibiesen la diligencia de embargo deberadn remitirla
inmediatamente a la Intervencion, la cual anotard el embargo en la contabilidad municipal y
dard traslado de la misma a la Tesoreria para su cumplimiento.

b) El embargo se tratard como un descuento sobre las obligaciones reconocidas a favor
del tercero objeto de embargo

c) A solicitud de la Tesoreria, en su caso, la Asesoria Juridica emitird informe sobre la
procedencia de llevar a efecto la Diligencia de embargo, y, en su caso, sobre aquellos
extremos que surjan en la ejecucién de la misma, y que por su particularidad o complejidad
requieran dicho informe.

d) Corresponde al titular Delegado con competencias en materia de Hacienda, una vez
gue se haya aprobado el reconocimiento de la obligacidn o se haya acordado la devolucién de
la fianza o del ingreso indebido de que se trate, acordar la retenciéon de las cantidades
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AYUNTAMIENTO DE CUENCA

Ref. Intervencion

embargadas, con exclusion, en su caso, de los descuentos recogidos en el reconocimiento de
la obligacidn principal.

e) La Intervencion realizard las actuaciones contables oportunas para dar cumplimiento
a dicho acuerdo. Asimismo procedera al levantamiento de la anotacién del embargo en la
contabilidad municipal, una vez que se reciba la Diligencia del 6rgano judicial o administrativo
embargante por la que se deje sin efecto el embargo trabado o, en su caso, con anterioridad
a la recepcion de dicha comunicacion, cuando se hubiese procedido a la retencién del total de
las cantidades pendientes de abono a favor de la persona fisica o juridica embargada.

CAPITULO IV. EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS.

SECCION PRIMERA. Ejecucién del Presupuesto de Ingresos.

BASE 422, Reconocimiento de derechos.

Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca la existencia de
una liquidacion a favor de la Entidad. En estos efectos, fiscalizada la liquidacion de conformidad,
se procedera a su aprobacion y, simultaneamente, a su asiento en contabilidad, de conformidad
con las siguientes reglas:

a) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso directo, se contabilizara el
reconocimiento del derecho cuando se apruebe la liquidacion de que se trate.

b)  En las liquidaciones de contraido previo e ingreso por recibo, se contabilizard en el
momento de aprobacién del padrén.

c) En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, cuando se presenten y se haya
ingresado su importe.

d) En el supuesto de subvenciones o transferencias a percibir de otras Administraciones.
Entidades o particulares, condicionadas al cumplimiento de determinado requisitos, se
contabilizara el compromiso en el momento del acuerdo formal.

e) La participacién en Tributos del Estado se contabilizara trimestralmente, en forma
simultanea, el reconocimiento y cobro de la entrega.

f) En los préstamos concertados, a medida que tenga lugar las sucesivas disposiciones, se
contabilizara el reconocimiento de derechos y el cobro de las cantidades
correspondientes.

g) En los supuestos de intereses y otras rentas, el reconocimiento del derecho se originara
en el momento del devengo.

BASE 432, Control de la Recaudacion.
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AYUNTAMIENTO DE CUENCA

Ref. Intervencion

1.- Por el Servicio de Gestion de Tributos se adoptardn las medidas procedentes para
asegurar la puntual realizacion de las liquidaciones tributarias y procurar el mejor resultado de
la gestién recaudatoria.

2.- El control de la Recaudacion corresponde a la Tesoreria, que debera establecer el
procedimiento para verificar la ampliacion de la normativa vigente en materia recaudatoria, asi
como el recuento de valores. El ingreso del producto de la recaudacién de los recursos del
Ayuntamiento se realizard con caracter general en las entidades de crédito colaboradoras en la
recaudacion, al amparo de lo dispuesto en el articulo 198.1 del RDL 2/2004 de 5 de marzo

3.- En materia de anulaciones, suspensiones, aplazamientos y fraccionamientos de pago
se aplicara la normativa contenida en la Ordenanza General de Recaudacién, y, en su defecto, el
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, Ley General Tributaria y
Disposiciones que la desarrollan, Reglamento de Recaudacién y la Ley General Presupuestaria.

BASE 442, Gestion de ingresos.

1.- Se entenderdn incorporadas a las respectivas Ordenanzas las disposiciones vigentes
relativas a ocultacion y defraudacién de derechos, tasas, impuestos y tributos en general y las
referidas al procedimiento para la declaracién de créditos incobrables, el cual se ajustara a los
preceptos del Reglamento General de Recaudacién, aprobado por RD 939/2005 de 29 de julio.

2.- Salvo lo dispuesto en cada Ordenanza Fiscal, se entiende que la obligacion de
contribuir nace a partir de la fecha en que se autorice o preste el servicio, se conceda el
aprovechamiento o se origine el acto sujeto a imposicion.

3.- Salvo precepto especial consignado en las disposiciones vigentes o en las Ordenanzas
Fiscales respectivas, las cuotas por exacciones municipales seran exigibles desde que nazca la
obligacién de contribuir, y deberan hacerse efectivas para los obligados al pago en los términos
y plazos sefalados en el vigente Reglamento General de Recaudacién.

4.- lIgualmente los tributos para cuyo cobro se confecciones padrén y recibo se
recaudaran en lo posible con sujecidén a lo dispuesto en el referido Reglamento General de
Recaudacion.

5.- Los ingresos procedentes de aprovechamientos forestales se verificaran en los plazos
gue sefialen los respectivos pliegos de condiciones para su concesiéon. Podrdn los mismos
fraccionarse o aplazarse en su ingreso mediante devengo de intereses y prestacion de aval
bancario en la forma y plazo que igualmente establezcan los correspondientes pliegos de
condiciones econémicos-administrativas.

6.- Los residuos o efectos inutiles cuyo valor no exceda de 90,16€, podran ser vendidos
directamente por los Jefes del Servicio correspondiente, previa autorizacion de la Alcaldia.
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AYUNTAMIENTO DE CUENCA

Ref. Intervencion

7.- Todas las cantidades que recauden los Agentes de la Administracion Municipal, seran
directamente ingresadas en la Tesoreria Municipal.

8.- Los ingresos directos que se verifiqguen en la Tesoreria Municipal provenientes de
tributos no periddicos, que no sean objeto de mandamiento expreso para su formalizacion al
final de cada mes o durante los cinco primeros dias habiles siguientes, mediante Mandamientos
de Ingreso que se expediran por la Intervencidon a la vista de las relaciones de cantidades
recaudadas por afios y conceptos suscritas por el Sr. Tesorero.

BASE 452, Contabilizacion de los Cobros.

1.- Los ingresos procedentes de la Recaudacidn, en tanto no se conozca su aplicacion
presupuestaria, se contabilizaran como Ingresos Pendientes de Aplicacion, integrandose, desde
el momento en que se producen, en la Caja Unica.

2.- Los restantes ingresos se formalizardan mediante el correspondiente mandamiento,
aplicado al concepto presupuestario que proceda, en el momento de producirse el ingreso.

3.- Cuando los Centros Gestores tengan informacion sobre concesion de subvenciones,
habran de comunicarlo de inmediato a Intervencion y Tesoreria, para que pueda efectuarse el

seguimiento de las mismas.

4.- En el momento en que se produzca cualquier abono en cuentas bancarias, la Tesoreria
debe ponerlo en conocimiento de la Intervencidn a efectos de su formalizacién contable.

SECCION SEGUNDA. El Crédito.

BASE 462.-Operaciones de tesoreria

Se ajustaran a las necesidades de liquidez de cada momento y de acuerdo con la
normativa vigente.

TiTULO V. CONTROL Y FISCALIZACION.

BASE 472, Control interno: Funcidn Interventora y Control Financiero.

1.- Se ejerceran directamente por la Intervencidn de Fondos las funciones de control interno en
los términos establecidos en el Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se regula el
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AYUNTAMIENTO DE CUENCA

Ref. Intervencion

régimen juridico del control interno en las entidades del Sector Publico Local. El control
interno de la actividad econdmico- financiera del sector publico local se ejercerd por el
organo interventor mediante el ejercicio de la funcion interventora y el control financiero.

2. La funcidn interventora tiene por objeto controlar los actos de la Entidad Local y de sus
organismos auténomos, sociedades mercantiles y fundaciones publicas dependientes,
cualquiera que sea su calificacidon, que den lugar al reconocimiento de derechos o a la
realizacién de gastos, asi como los ingresos y pagos que de ellos se deriven, y la inversién o
aplicacién en general de sus fondos publicos, con el fin de asegurar que su gestidn se ajuste a
las disposiciones aplicables en cada caso. De conformidad con el articulo 7 del mencionado
Real Decreto el ejercicio de la funcion interventora comprenderad las siguientes fases:

a) La fiscalizacién previa de los actos que reconozcan derechos de contenido econémico,
autoricen o aprueben gastos, dispongan o comprometan gastos y acuerden movimientos de
fondos y valores.

b) La intervencidn del reconocimiento de las obligaciones e intervencién de la comprobacion
material de la inversion.

c¢) La intervencion formal de la ordenacion del pago.

d) La intervencidon material del pago.

La funcidn interventora se ejercera en sus modalidades de intervencidon formal y material:

a. Laintervencidn formal consistira en la verificacion del cumplimiento de los
requisitos legales necesarios para la adopcidn del acuerdo mediante el examen
de todos los documentos que preceptivamente deban estar incorporados al
expediente.

b. En laintervencion material se comprobara la real y efectiva aplicacion de los
fondos publicos.

3. El control financiero tiene por objeto verificar el funcionamiento de los servicios del sector
publico local en el aspecto econdmico financiero para comprobar el cumplimiento de la
normativa y directrices que los rigen y, en general, que su gestion se ajusta a los principios de
buena gestién financiera, comprobando que la gestién de los recursos publicos se encuentra
orientada por la eficacia, la eficiencia, la economia, la calidad y la transparencia, y por los
principios de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera en el uso de los recursos
publicos locales.

4. El control financiero asi definido comprende las modalidades de control permanente y la
auditoria publica, incluyéndose en ambas el control de eficacia referido en el articulo 213 del
texto refundido de la Ley de las Haciendas Locales.

5.- Los principios de ejercicio del control interno son:

1. La Intervencion, en el ejercicio de sus funciones de control interno, estara sometida
a los principios de autonomia funcional y procedimiento contradictorio.
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AYUNTAMIENTO DE CUENCA

Ref. Intervencion

2. El 6rgano interventor ejercera el control interno con plena autonomia respecto de
las autoridades y demads entidades cuya gestidn sea objeto del mismo. A tales efectos, los
funcionarios que lo realicen, tendran independencia funcional respecto de los titulares de las

entidades controladas.

No obstante, dard cuenta a los drganos de gestion controlados de los resultados mas
relevantes de las comprobaciones efectuadas y recomendara las actuaciones que resulten
aconsejables. De igual modo, dard cuenta al Pleno de los resultados que por su especial
trascendencia considere adecuado elevar al mismo y le informara sobre la situacién de la
correccién de las debilidades puestas de manifiesto con expresa mencion del grado de
cumplimiento de los apartados anteriores de este articulo.

6.-De conformidad con el articulo 10 del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se
regula el régimen juridico del control interno en las entidades del Sector Publico Local se
establece lo siguiente:

a.-El érgano interventor recibira el expediente original completo, una vez reunidos todos los
justificantes y emitidos los informes preceptivos, y cuando esté en disposicién de que se dicte
acuerdo por el érgano competente.

b.-El érgano interventor fiscalizara el expediente en el plazo de diez dias habiles.

El computo de dicho plazo comenzara a contar Unicamente en el momento en el que el
expediente este concluso, con toda la documentacidn e informes incorporados. Si a criterio
del 6rgano interventor es necesaria la emisién de nuevos informes el computo de dicho plazo
se suspenderd hasta el momento en que dicho informe le sea remitido. El plazo para la
remision de dicho informe al érgano interventor sera de 10 dias habiles.

Este plazo se reducird a cinco dias habiles cuando se haya declarado urgente la tramitaciéon
del expediente o se aplique el régimen especial de fiscalizacidn e intervencidon previa regulada
en los articulos 13 y 14 de este Reglamento.

A estos efectos, el cdbmputo de los plazos citados anteriormente se iniciara el dia siguiente a
la fecha de recepcion del expediente original y una vez se disponga de la totalidad de los
documentos.

Cuando el drgano interventor haga uso de la facultad a que se refiere el articulo 6.4 se
suspendera el plazo de fiscalizacién previsto en este articulo y quedara obligado a dar cuenta
de dicha circunstancia al gestor.

En ningun caso el desarrollo y adaptaciones normativas que realicen las Entidades Locales
podrdan reducir los plazos establecidos en este articulo.

BASE 482. Normas especiales de fiscalizacion.

*Fiscalizacidn e Intervencion limitada previa en materia de gastos acordada por el pleno en
estas bases de ejecucidn en virtud de la cual el érgano interventor se limitarda a comprobar los
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AYUNTAMIENTO DE CUENCA

Ref. Intervencion

requisitos basicos siguientes, conforme a lo dispuesto en el articulo 219 del RDL 2/ 2004, de 5
de marzo:

e La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la
naturaleza del gasto u obligacién que se proponga contraer.

e En los casos en los que el crédito presupuestario dé cobertura a gastos con
financiacién afectada se comprobara que los recursos que los financian son
ejecutivos, acreditdandose con la existencia de documentos fehacientes que
acrediten su efectividad.

e Que las obligaciones o gastos se generan por érgano competente.

e En materia de gastos de personal, subvenciones, contratacién, convenios de
colaboracidon y contratos de naturaleza patrimonial el contenido de los
extremos sometidos a la fiscalizacién limitada previa se desarrollaran por
disposiciéon reglamentaria aprobada por el pleno de la corporacion.

Estan exentos de fiscalizacidn previa conforme a lo dispuesto en el articulo 17 el RD424/2017,
los siguientes:

a) Los gastos de material no inventariable.

b) Los contratos menores.

c) Los gastos de caracter periddico y demas de tracto sucesivo, una vez fiscalizado el gasto
correspondiente al periodo inicial del acto o contrato del que deriven o sus modificaciones.

d) Los gastos menores de 3.005,06 euros que, de acuerdo con la normativa vigente, se hagan
efectivos a través del sistema de anticipos de caja fija.

No obstante las obligaciones o gastos sometidos a la fiscalizacion limitada seran objeto de
otra plena con posterioridad, ejercida sobre una muestra representativa de los actos,
documentos o expedientes que dieron origen a la referida fiscalizacién, mediante la
aplicacién de técnicas de muestreo o auditoria, con el fin de verificar que se ajustan a las
disposiciones aplicables en cada caso y determinar el grado del cumplimiento de la legalidad
en la gestion de los créditos.

Los 6rganos de control interno que realicen las fiscalizaciones con posterioridad deberdn
emitir informe escrito en el que hagan constar cuantas observaciones y conclusiones se
deduzcan de ellas. Estos informes se remitiran al Pleno con las observaciones que hubieran
efectuado los drganos gestores

*La fiscalizacién previa de los derechos e ingresos de la Tesoreria se sustituye por el control
inherente a la toma de razén en contabilidad y el control posterior ejercido mediante el
control financiero, tal y como autoriza el articulo 9 del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril,
y que resulta aprobado por el Pleno en estas bases de ejecucién.

Esta fiscalizacidn se ejercera en dos momentos diferentes:
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AYUNTAMIENTO DE CUENCA

Ref. Intervencion

La toma de razén en la contabilidad de la Entidad Local o de sus organismos
autonomos, de los actos generadores de derechos e ingresos en la Tesoreria.
- Mediante actuaciones de control financiero que deben realizarse con caracter
posterior.

La toma de razon de contabilidad se efectuara a la vista de toda operacidon de gestidon
econdmico-presupuestaria, mediante la incorporacién al sistema de informacién contable a
través de los documentos contables correspondientes.

Asi, cada drea o servicio de la Entidad Local iniciara el correspondiente expediente que hara
llegar a Intervencion siguiendo el iter procedimental habitual para su toma de razén en
contabilidad.

El ejercicio del control posterior o financiero se llevara a cabo mediante técnicas de auditoria
y muestreo.

a) Estas actuaciones comprobatorias posteriores tienen por finalidad asegurar que la
gestion econdmico-financiera de los derechos e ingresos publicos se ajusta a las disposiciones
aplicables en cada caso.

Las actuaciones a llevar a cabo deberan verificar en cualquier caso.

- El cumplimiento de la legalidad tanto en los procedimientos de gestidn que
hayan dado lugar al reconocimiento, liquidacidon, modificacidon o extincion de
derechos, como en la realizacién de cualquier ingreso publico.

- Que el derecho econdmico es reconocido y liquidado por el drgano
competente y de acuerdo con las normas en cada caso aplicables.

- Que el importe es el correcto, teniendo en cuenta las posibles causas de la
modificacién del mismo, como los aplazamientos y fraccionamientos de las
deudas liquidadas o los hechos que puedan dar lugar a la extincién del
derecho.

- Que los ingresos se han realizado en las cajas o cuentas corrientes de las
entidades de depdsito debidamente autorizadas, dentro de los plazos
legalmente establecidos y por la cuantia debida.

- Que todos los derechos y/o operaciones susceptibles de ser contabilizadas lo
estén en el concepto adecuado y por el importe correcto.

Dicha verificacion se realizard sobre una muestra representativa de los actos,
documentos o expedientes de contenido econdmico, origen del reconocimiento o liquidacion
de derechos.

Como norma general, se determinardn los expedientes que se han de examinar
mediante la aplicacion de los procedimientos de muestreo o métodos de seleccion de
muestras de acuerdo con Norma Internacional de Auditoria 530, Muestreo de Auditoria, NIA-
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ES 530 (adaptada para su aplicacién en Espafia mediante Resolucion del Instituto de
Contabilidad y Auditoria de Cuentas, de 15 de octubre de 2013).

La eleccion del procedimiento especifico de muestreo a utilizar se efectuard en
funcion de los medios disponibles y de los objetivos y alcance perseguidos, debiendo
garantizarse, en todo caso, la aleatoriedad y objetividad del proceso de seleccion y la
representatividad de la muestra.

La determinacién del tamafio de la muestra o, alternativamente, de la precision y nivel
de confianza fijados, se realizard en funcidn de los cometidos y carga de trabajo de la
Intervencién de que se trate y de los medios personales y materiales disponibles. Igualmente,
y con independencia del muestreo practicado, se podra realizar el examen de expedientes
determinados por razén de sus especiales caracteristicas, tramitacién o cuantia.

A criterio del 6rgano interventor podra optarse por cualquiera de las siguientes:
- La seleccidn aleatoria
- La seleccidn sistematica,

- El muestreo por unidad monetaria es un tipo de seleccion ponderada por el
valor en la que el tamano, la seleccidn y la evaluacidn de la muestra tienen como
resultado una conclusién en valores monetarios.

- La seleccion en bloque, la cual implica la selecciéon de uno o de varios bloques
de elementos contiguos de la poblacion.

De las comprobaciones efectuadas con posterioridad el érgano interventor deberd emitir
informe escrito en el que hard constar cuantas observaciones y conclusiones se deduzcan de
las mismas.

BASE 492. Reparos

De conformidad con el articulo 12 del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril se
establece que:

1. Si el érgano interventor se manifestase en desacuerdo con el fondo o con la forma de los
actos, documentos o expedientes examinados, debera formular sus reparos por escrito.
Dichos reparos deberadn ser motivados con razonamientos fundados en las normas en las que
se apoye el criterio sustentado y deberdn comprender todas las objeciones observadas en el
expediente.

2. Si el reparo afectase a la aprobacion o disposicion de gastos, reconocimiento de
obligaciones u ordenacién de pagos se suspenderd la tramitacién del expediente hasta que
aquel sea solventado en los casos establecidos en el articulo 216.2 del texto refundido de Ia
Ley reguladora de las Haciendas Locales.
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3. En el supuesto previsto en el apartado c) del articulo 216.2 citado, procedera la
formulacién de un reparo suspensivo en los casos siguientes:
a) Cuando el gasto se proponga a un drgano que carezca de competencia para su
aprobacién.
b) Cuando se aprecien graves irregularidades en la documentacion justificativa del
reconocimiento de la obligacion o no se acredite su fehacientemente el derecho de su
perceptor.
¢) Cuando se hayan omitido requisitos o tramites que pudieran dar lugar a la nulidad
del acto, o cuando la continuacién de la gestién administrativa pudiera causar
guebrantos econdmicos a la Tesoreria de la Entidad Local o a un tercero.

El Pleno de la Corporacién, previo informe del érgano interventor, podra aprobar otros
requisitos o tramites adicionales que también tendran la consideracion de esenciales.

4. Cuando el érgano al que se dirija el reparo lo acepte, deberd subsanar las de ciencias
observadas y remitir de nuevo las actuaciones al drgano interventor en el plazo de quince
dias. Cuando el drgano al que se dirija el reparo no lo acepte, iniciard el procedimiento
descrito en el articulo 15.

5. En el supuesto de que los defectos observados en el expediente derivasen del
incumplimiento de requisitos o trdmites que no sean los considerados esenciales ni el resto
de los incluidos en el articulo 216.2 del texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas
Locales, la Intervencion podra emitir informe favorable, pero la eficacia del acto quedara
condicionada a la subsanacion de dichos defectos con anterioridad a la aprobacion del
expediente.

El érgano gestor remitird al érgano interventor la documentacién justificativa de haberse
subsanado dichos defectos.

De no solventarse por el érgano gestor los condicionamientos indicados para la continuidad
del expediente se considerard formulado el correspondiente reparo, sin perjuicio de que en
los casos en los que considere oportuno, podra iniciar el procedimiento descrito en el articulo
15.

Las resoluciones y los acuerdos adoptados que sean contrarios a los reparos formulados
conforme a lo previsto en este apartado se remitiran al Tribunal de Cuentas de conformidad
con el articulo 218.3 del texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales.

De conformidad con el articulo 14 del mencionado Real Decreto los reparos y observaciones
complementarias en la fiscalizaciéon e intervencidn limitada previa se realizardn en los
siguientes términos:

1. Si no se cumpliesen los requisitos exigidos en el articulo 13.2 del presente
Reglamento, el érgano interventor
procedera a formular reparo en la forma y con los efectos previstos en esta seccién 1. 2

2. El d6rgano interventor podra formular las observaciones complementarias que
considere convenientes, sin que las mismas tengan, en ningun caso, efectos suspensivos en la
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tramitacion de los expedientes. Respecto a estas observaciones no procederd el
planteamiento de discrepancia.

De conformidad con el articulo 16 del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril cuando el
drgano gestor no acepte el reparo formulado por el érgano interventor en el ejercicio de la
funcién interventora planteara al Presidente de la Entidad Local una discrepancia. Dichas
discrepancias seguiran el procedimiento sefalado en dicho articulo.

BASE 502. Reconocimiento Extrajudicial de Créditos

1. El reconocimiento extrajudicial de créditos, en los términos del articulo 60.2 del
Real Decreto 500/1990, de 20 de abril exige la existencia de dotacidn presupuestaria,
adecuada y suficiente para la imputacion del respectivo gasto.

La dotacidn presupuestaria, de existir en el Presupuesto inicial, requerira informe del
o6rgano de gestion competente acreditando la posible imputacion del gasto sin que se
produzca perjuicio ni limitacién alguna para la realizacidn de todas las atenciones del ejercicio
corriente en la consiguiente aplicacidn presupuestaria.

De no existir dotacidon presupuestaria en el Presupuesto inicial se requerird su
habilitacion mediante el oportuno expediente de modificacién de créditos, que podrd ser
previo o simultaneo al acuerdo sobre reconocimiento de la obligacién. Las modificaciones de
créditos presupuestarios para habilitar aplicaciéon presupuestaria adecuada y suficiente para
la imputacion del gasto deberdn concretar de modo singular, especifico y con todo detalle, el
motivo, la naturaleza y el montante del referido gasto.

2. La competencia para el reconocimiento de la obligacion por reconocimiento
extrajudicial de créditos corresponde al Ayuntamiento en Pleno.

3. El expediente para el reconocimiento de la obligacién deberd contener, como
minimo, los siguientes documentos:

a) Informe-Memoria justificativa suscrita por el Jefe del Servicio y conformada por la
Concejalia Delegada correspondiente, sobre los siguientes extremos:

- Justificacién de la necesidad del gasto efectuado y causas por las que se ha
incumplido el procedimiento correspondiente.

- Fecha o periodo de realizacion.

- Importe de la prestacion realizada.

- En su caso, garantias que procedan o dispensa motivada de las mismas.

b) Informe técnico de valoraciéon en el que se haga constar que las unidades utilizadas
son las estrictamente necesarias para la ejecucidn de la prestacion y que los precios aplicados
son correctos y adecuados al mercado o se contienen en cuadros de precios aprobados.

¢) Factura detallada o documento acreditativo del derecho del acreedor o de la
realizacion de la prestacion debidamente conformada segun lo previsto en estas bases y, en
su caso, certificacion de obra.

d) Informe del Jefe del Servicio correspondiente, en los casos de imputacion al
Presupuesto del ejercicio corriente, de que no existe impedimento o limitacidn alguna a esta
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aplicacién del gasto en relacién con las restantes necesidades y atenciones de la misma
durante todo el afio en curso, y en caso contrario propuesta de modificacién de crédito
necesaria.
Este informe se obviard en el supuesto de que en los créditos iniciales del Presupuesto
existiera aplicacion presupuestaria especificamente destinada a ese reconocimiento
extrajudicial de créditos.

e) Documento contable “AD” (Autorizacion y Disposicion de Gasto).

f) Informe de la Intervencién General.

g) Cualquier otro documento que se estime necesario por la intervenciéon general
municipal.

Con la intencion de evitar que el reconocimiento extrajudicial se produzca como algo

habitual, y conseguir aplicar el principio de anualidad presupuestaria y temporalidad de los

créditos, los jefes de servicio seran responsables de requerir a los proveedores las facturas de

todos aquellos suministros o servicios gue se hayan prestado. Las cuales deberan ser

remitidas al departamento de contabilidad conformadas antes del dia 1 de diciembre a los
efectos de iniciar el procedimiento de aprobacién de las mismas dentro del propio ejercicio
presupuestario.

BASE 512, Prescripcion de obligaciones

1. Cuando conforme a lo establecido en el articulo 25 de la Ley 47/2003, de 26 de
noviembre, General Presupuestaria se produjera la prescripcién del derecho al
reconocimiento o liquidacién de toda obligacion que no se hubiese solicitado con la
presentacién de los documentos justificativos, el érgano que tuviera atribuida la competencia
para efectuar el reconocimiento de esa obligacién incoard un expediente administrativo para
declarar su prescripcion.

Una vez declarada la prescripcién se dara traslado del acuerdo al érgano que tenga
atribuida la competencia en materia contable que realizara las anotaciones correspondientes.

2. La Intervenciéon General, en tanto que dérgano responsable de la contabilidad
municipal, elaborard con caracter anual la Relacién de las Obligaciones Contables que
proceda declarar prescritas a 31 de diciembre del afo en curso, de acuerdo con el
procedimiento que se establezca por el titular del Area de Economia y Hacienda a propuesta
de la mencionada Intervencién General.

En los Organismos Auténomos, con los mismos criterios del apartado anterior y
habida cuenta de las particularidades propias de su régimen competencial, el érgano
responsable de la contabilidad elaborard con caracter anual la relacidon de obligaciones que
proceda declarar prescritas a 31 de diciembre del afio en curso, aprobandose la misma por el
Gerente de cada Organismo, previa fiscalizacidn por la Intervencion.

66

F8DFE16A27DDE1972F6941C5C0D4DB325C7BDADC

FECHA DE FIRMA: HASH DEL CERTIFICADO:

09/06/2022

PUESTO DE TRABAJO:

ALCALDE
Firmado Digitalmente en el Ayuntamiento de Cuenca - https://sede.cuenca.es - Cédigo Seguro de Verificacion: 16001/1DOC218826B37BC18C94B8C

DOLZ FERNANDEZ DARIO FRANCISCO

wi
x
)
=
[®]
z




¥ &

=g

lln‘
)

o

AYUNTAMIENTO DE CUENCA

Ref. Intervencion

BASE 522, Cesiones de Crédito

1. Tendran efectividad frente al Ayuntamiento de Cuenca las cesiones de crédito
efectuadas por los contratistas que hayan resultado adjudicatarios de contratos cuando se
cumplan los siguientes requisitos:

a) La cesidon habrda de ponerse en conocimiento del Ayuntamiento de Cuenca, para lo
cual debera realizar notificacién fehaciente de la cesidon conforme al procedimiento indicado
mas adelante.

b) Que el contrato celebrado con el Ayuntamiento de Cuenca haya sido perfeccionado
conforme al articulo 36 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

c) Que el crédito objeto de cesidon no se encuentre ya en estado de “endosado”,
“embargado” o “abonado”.

2. No tendran efecto frente al Ayuntamiento, por lo que no se tomard razén de las
cesiones de crédito relativas a:

a) Expropiaciones forzosas.

b) Facturas emitidas por personas fisicas o juridicas respecto de las cuales exista
anotacion de embargo vigente judicial o administrativo en la contabilidad municipal.

¢) Facturas incluidas en expedientes de reconocimiento de obligaciones en los que se
haya formulado reparo suspensivo por el drgano interventor, conforme al articulo 216
TRLRHL.

3. Para que la cesién de crédito se considere fehacientemente notificada al
Ayuntamiento de Cuenca se deberan seguir los siguientes tramites:

a) Comunicacion de la cesion de crédito, indicando el nimero de factura, importe de
la misma, fecha de emisién y concepto e identificacién del cesionario (nombre o razén social y
CIF), asi como los datos bancarios de los mismos necesarios para efectuarle los pagos. Este
trdmite sera igualmente necesario cuando directamente se haga entrega de un ejemplar de la
factura en la que conste la cesidn y aceptacién del crédito con las firmas correspondientes e
identificacién de los firmantes.

TiTULO VI. FACTURACION ELECTRONICA

Base 532.- La factura electrdnica.

La factura electréonica es un documento electrénico que cumple con los mismos
requisitos legales exigidos a la factura tradicional en papel. El envio de la factura electrdnica a
las Administraciones Publicas se realiza a través de Internet. Siendo los métodos mas
habituales a través del portal Web del Punto General de Entrada de las Facturas Electrénicas
o mediante la conexidn automatica entre el servicio de facturacion electrénica del proveedor
y el punto general de entrada de las facturas electrdnicas.

El envio de la factura electrénica al Punto General de Entrada produce,
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automdticamente, su apunte en un registro electrénico administrativo, dotando a la
presentacién de su correspondiente asiento registral.

Las facturas dirigidas a las Administraciones Publicas (Estatal, Autonédmica y Local),
comprendidas en el ambito de aplicacion de la ley 25/2013, deberan ser electrdnicas y
presentadas en sus puntos generales de entrada de facturas electrdnicas. Sera obligatorio

para todos aguellos proveedores de las Administraciones Publicas a los que se refiere la ley

25/2013 con facturas que superen el importe conjunto de 3.000 €, no obstante a lo anterior
podrd emitirse la factura electrdnica si el proveedor asi lo desea.

Al hilo de lo anterior, los proveedores o cualquier tercero que tenga obligacion de
emitir factura, al Excmo. Ayuntamiento de Cuenca o sus entidades dependientes deberan
emitir factura electrdnica si su importe conjunto, es decir de la suma de una o varias facturas
a lo largo del afio natural, sea o se espera vaya a ser superior a los 3000€. En los demas casos
el proveedor podrd emitir factura en formato electrénico o en papel.

No obstante lo anterior, en todo caso estan obligadas a emitirlas de ese modo y
presentarlas a través del punto general de entrada, las siguientes entidades:

e Sociedades andnimas;

e Sociedades de responsabilidad limitada;

e Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de nacionalidad
espafiola;

e Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en territorio
espafiol en los términos que establece la normativa tributaria;

e Uniones temporales de empresas;

e Agrupacién de interés econdmico, Agrupacién de interés econémico europea, Fondo
de Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de inversiones, Fondo de utilizacién de
activos, Fondo de regularizacién del mercado hipotecario, Fondo de titulizacién
hipotecaria o Fondo de garantia de inversiones.

BASE 542.- Cdmo se factura

El Excemo. Ayuntamiento de Cuenca se encuentra adherido a la plataforma digital de la
Administracion General del Estado FACe, siendo ésta la plataforma donde se han de enviar
facturas al mismo y donde consultar el estado de las mismas facturas, y el directorio de
unidades para conocer el cédigo de identificacién de la unidad destinataria.

Para ello se debe teclear en el navegador www.face.gob.es .

BASE 552.- Direcciones DIR-3 Habilitadas.

Las facturas electrénicas dirigidas al Excmo. Ayuntamiento de Cuenca o a sus
entidades dependientes deberan cumplir con el formato FACTURA que esté vigente por el
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Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas u drgano equivalente. Para consultar las

versiones de vigencia de dicho programa, asi como sus requisitos técnicos se pueden
consultar en la pagina web: http://www.facturae.gob.es/paginas/Index.aspx.

Las Direcciones DIR-3 habilitadas para la emision de las facturas son las siguientes:

NIF ORGANO

ASOCIADO | OFICINA CONTABLE | GESTOR UNIDAD TRAMITADORA
EXCMO. LO1160783-SERVICIO |LO1160783-
AYUNTAMIENTO DE |P1607900F |DE CONTABILIDADY |ALCALDIA- kfj;fg;iﬁfw'c'os
CUENCA PRESUPUESTOS PRESIDENCIA
O.A. GERENCIA LA0005378-SERVICIO | LA0005378-
MUNICIPAL DE P1600043B |DE CONTABILIDADY |ALCALDIA- kﬁgz?csliﬁ-ssmvmos
URBANISMO PRESUPUESTOS PRESIDENCIA
O.A. INSTITUTO LA0005379-SERVICIO | LA0005379-
MUNICIPAL DE P6690003F | DE CONTABILIDADY | ALCALDIA- kﬁgz?cslz\i':;w'c'os
DEPORTES PRESUPUESTOS PRESIDENCIA
O.A. PATRONATO DE LA0005376-SERVICIO | LA0005376-
PROMOCION P6660001F |DE CONTABILIDADY |ALCALDIA- kﬁgﬁ?giﬁ::w'c'os
ECONOMICA PRESUPUESTOS PRESIDENCIA

Dichas Direcciones se pueden consultar en el siguiente directorio.
https://face.gob.es/#/es/directorio/administraciones/L01160783/relaciones

BASE 562.- Obligaciones del proveedor en la emisidon de facturas.

1. Las facturas electrdnicas que se remitan deberan tener el formato aprobado por el
Estado para estos fines y estar firmadas con firma electrénica avanzada basada en un
certificado reconocido o cualificados de firma electrénica expedidos por prestadores
incluidos en la “Lista de Confianza de prestadores de servicios de certificacion” o sistemas
basados en certificados electrénicos reconocidos o cualificados de sello electrénico
expedidos por prestadores incluidos en la “Lista de confianza de prestadores de servicios
de certificacion” que en todo caso sea admisible a través de la plataforma FACTURAE. El
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AYUNTAMIENTO DE CUENCA

Ref. Intervencion

certificado deberd identificar a la persona juridica o entidad sin personalidad juridica que
selle la factura electrénica, a través de su denominacién o razén social y su nimero de
identificacion fiscal. Debe, por tanto, hacer constar la autenticidad del emisor y del
documento cumpliendo los requisitos y condiciones establecidos en la normativa
reguladora sobre facturacidn electrénica. Debera indicarse el servicio responsable de la
prestacion a la que se refiera.

2. Mantener los datos bancarios actualizados mediante la correspondiente Ficha de
Terceros remitida a la Tesoreria Municipal. En el caso de falta de coincidencia entre
los datos bancarios de la factura y los de la ficha de terceros la factura se entenderd
rechazada a través del sistema electrénico siendo comunicada a través de FACe. En la
medida de lo posible deberad incluir Anexos a dicha factura, que amplien la
informacidon de la misma, asi como albaranes de entrega del trabajo o trabajos
realizados con el visto bueno de los jefes de servicio, responsables de los mismos.

BASE 572.- Procedimientos de tramitacion.

Las facturas electrdnicas remitidas al Excmo. Ayuntamiento de Cuenca o sus Organismos
Auténomos, una vez remitidas a través de FACE se tramitaran y enviaran a los servicios
responsables para su tramitacion. Para ello el Excmo. Ayuntamiento de Cuenca disefid la
plataforma e FACTURA. Esta plataforma permite comunicar a las jefaturas de los servicios,
previa obtencién de certificado digital de la FNMT o equivalente garantizandose que las
facturas se tramitan en el menor tiempo posible.

Las facturas en papel deberdn remitirse al Registro General del Excmo. Ayuntamiento. de
Cuenca el cual las remitira en el mismo dia de su registro al Servicio de Contabilidad y
Presupuestos para proceder a la anotacion en el registro contable.

Tanto las facturas en papel, como las electrénicas, seran distribuidas entre los distintos
drganos competentes para tramitar el procedimiento de conformidad con la entrega del bien
o la prestacidn del servicio realizado por quien expidié la factura y proceder al resto de
actuaciones relativas al expediente para el reconocimiento de la obligacion, incluida la
preceptiva intervencién previa. Es requisito indispensable para la tramitacién de las facturas
gue previamente se haya procedido por los servicios municipales la solicitud de la
correspondiente retencidén o autorizacién de crédito. La Administracién Municipal procedera
al pago de las facturas autorizadas, que cuenten con reconocimiento de crédito y sobre las
gue se haya expedido el correspondiente mandamiento de pago, empleando
preferentemente procedimientos electrdnicos.

La aceptacion o rechazo de cada factura se anotara en el registro dejando constancia de la
fecha en que se haya producido. Asimismo se anotard en caso de aprobacion de la
conformidad y reconocimiento de la obligacién, la fecha de contabilizacién de la obligacion
reconocida correspondiente. El rechazo de la factura deberd ser motivado por el servicio
correspondiente y del mismo se dard traslado al titular de la factura para el ejercicio, en su
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AYUNTAMIENTO DE CUENCA

Ref. Intervencion

caso, de las acciones que estime oportunas.

Cuando en el registro se reciba, a través del registro administrativo o, en el caso de las
facturas electrénicas, el que corresponda al respectivo Punto general de entrada de facturas
electrénicas, una solicitud del presentador de anulacién de una factura anterior, se tomara
nota de la solicitud de anulacién en el registro contable de facturas, cuando esa factura ya
estuviera anotada en dicho registro. En caso contrario, serd rechazada y devuelta la solicitud
al registro administrativo que la remitid.

Estas solicitudes de anulacién serdn comunicadas a los correspondientes servicios
administrativos para su tramitacion, a efectos de que procedan a su estimacion y
subsiguiente devolucién de la factura, previa anulacién.

TITULO VII
DE LA APERTURA Y CIERRE DEL EJERCICIO

BASE 582, Provision de deudores de dudoso cobro:

Anualmente se calculara una provisidon de deudores de dudoso cobro, en los términos
establecidos en el articulo 193 bis del RDLeg 2/2004 por el que se aprueba el TRLRHL segun la
modificacién de la Ley 27/2013, de 27 de diciembre de Racionalizacion y Sostenibilidad de la
Administracién Local con los siguientes limites minimos:

a) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los dos
ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacién, se minoraran, como minimo, en un 25
por ciento.

b) Los derechos pendientes de cobro liqguidados dentro de los presupuestos del
ejercicio tercero anterior al que corresponde la liquidacién, se minorardn, como minimo, en
un 50 por ciento.

c) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los
ejercicios cuarto a quinto anteriores al que corresponde la liquidacidn, se minorardn, como
minimo, en un 75 por ciento.

d) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los

restantes ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacién, se minorardn en un 100 por
ciento.”
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AYUNTAMIENTO DE CUENCA

Ref. Intervencion

El informe del Ministerio en relaciéon con el presupuesto prorrogado exige “adoptar
acuerdo por érgano competente para la correcta dotacion de la provision por derechos de
dudoso cobro”.

Segun establece el Art. 103 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril por el que se
desarrolla el capitulo primero del titulo sexto de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre,
reguladora de las Haciendas Locales, en materia de presupuestos la determinacién de la
cuantia de los derechos que se consideren de dificil o imposible recaudacién puede realizarse
bien de forma individualizada, bien mediante la fijaciéon de un porcentaje a tanto alzado.

Para determinar los derechos de dificil o imposible recaudacion se deberan tener en cuenta la
antigliedad de las deudas, el importe de las mismas, la naturaleza de los recursos de que se
trate, los porcentajes de recaudacién tanto en periodo voluntario como en via ejecutiva y
demds criterios de valoracién que de forma ponderada se establezcan por la Entidad local.

De otra parte, el Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas en nota explicativa
detalla cudles son los derechos que no se dotan como derechos de dificil o imposible
recaudacion Estos son:

1. Aquellos que corresponden a derechos reconocidas por otras Administraciones Publicas a
favor de las entidades locales. Por ejemplo, subvenciones (capitulo 4).

2. Aquellos sobre los que existe alguna garantia que se puede ejecutar en el caso de
incumplimiento por el deudor de la entidad local de las obligaciones que haya contraido
frente a ella.

Se entiende por tanto, que el resto de derechos de ejercicios cerrados, no solo los tributarios,
pueden considerarse para el calculo de dificil o imposible recaudaciéon, con las
consideraciones expuestas.

De acuerdo a lo establecido en el articulo 15 de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General
Presupuestaria, el derecho a exigir el pago de las obligaciones ya reconocidas o liquidadas
prescribe a los 4 afios. Con independencia de que por la Entidad se hayan podido producir
actos que interrumpan la prescripciodn, lo cierto es que a veces presenta gran dificultad su
cobro efectivo. Deben ajustarse los porcentajes de forma que se aproximen lo maximo
posible a su efectiva cobrabilidad.

Por estos motivos, atendiendo el requerimiento del Ministerio de Hacienda vy
Administraciones emitido con fecha sobre la prérroga del presupuesto 2019 las bases de
ejecucidon presupuestaria que acompafiaran al presupuesto 2020, incluiran las siguientes
dotaciones:
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Ref. Intervencion

Porcentajes minimos del articulo . . .
. . Porcentajes de las bases de ejecucion
Ejercicio 193.bis = bases del presupuesto
. presupuesto 2020
en vigor.
n-1 25% 30%
n-2 25% 30%
n-3 50% 60%
n-4 75% 85%
n-5 75% 100%
’2 partir de n- |, o, 100%

BASE 592, Incorporacion de remanentes e imputacion de compromisos

Los créditos que al cierre del ejercicio no queden afectos al cumplimiento de las obligaciones
reconocidas, quedaran anulados de pleno derecho sin perjuicio de que pudieran ser
incorporados al Presupuesto siguiente, en los casos previstos por el Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales.

El remanente de tesoreria constituira, en su caso, fuente de financiacion de modificaciones
presupuestarias en el ejercicio siguiente a su produccidn. Para su calculo se tendran en cuenta
la suma de fondos liquidos y derechos pendientes de cobro, con deduccién de las obligaciones
pendientes de pago y de los derechos que se consideren de dificil recaudacion calculados en los
términos expuestos en la BASE 582:

1. Mediante resolucién del titular de la Delegaciéon con competencias en materia de
Hacienda, previo informe de la Intervencidn, se procedera a la incorporacién de los
remanentes de crédito en la forma indicada en BASE 132, con el siguiente detalle:

a) Potestativamente, y siempre que no sean remanentes de crédito ya incorporados
en el ejercicio precedente:
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Ref. Intervencion

- Créditos extraordinarios, suplementos de crédito y transferencias acordadas en el
ultimo trimestre del ejercicio.

Créditos que amparen compromisos de gastos debidamente adquiridos en el
ejercicios anteriores, tanto los compromisos adquiridos (documentos “AD”) de anualidades
futuras, como aquellos que, al cierre del ejercicio anterior, no hubiesen dado lugar al
reconocimiento de la obligacién.

- Créditos para inversiones y transferencias de capital.

b) Obligatoriamente, salvo que se desista de iniciar o continuar su ejecucién, los
créditos que amparen proyectos financiados con ingresos afectados.

2. En los dos casos precedentes la incorporacién de los remanentes de crédito
requerirad que los créditos no hayan sido declarados no disponibles, y quedara subordinada a
la existencia de recursos financieros suficientes para cada categoria en los términos del art.
48 del R.D 500/1990, de 20 de abril.

3. Los remanentes de crédito incorporables tendran el siguiente tratamiento
temporal:

a. Los remanentes de créditos de gastos con financiacién afectada se incorporaran una
vez calculada la desviacidn de financiacidn existente en el proyecto de gasto, y hasta el limite
de la financiacidon afectada.

b. Los remanentes de créditos que no se encuentren en las circunstancias anteriores,
asi como la parte autofinanciada de los remanentes de créditos de proyecto de gastos con
financiacion afectada, se incorporaran, en su caso, una vez liquidado el Presupuesto anterior
y determinado el remanente de tesoreria para gastos generales de la entidad, si este
resultase positivo y hasta el limite de su importe. En caso de que resultase insuficiente para
permitir incorporar todos los remanentes, se dara prioridad a la parte autofinanciada de los
remanentes de créditos de proyectos de gastos con financiacidn afectada.

4. Una vez cargado el nuevo presupuesto, o el prorrogado del ejercicio anterior,
mediante resolucidn del titular con competencias en materia de Hacienda, se imputaran a los
créditos del mismo los compromisos adquiridos (documentos AD) de anualidades futuras, asi
como aquellos que, al cierre del ejercicio anterior, no hubiesen dado lugar al reconocimiento
de la obligacion.

Si en el nuevo presupuesto o en el prorrogado no hubiese una aplicacién
presupuestaria adecuada, la Intervencion General procedera a su apertura, siempre y cuando
existiese crédito suficiente a nivel de vinculaciéon. En su defecto, procedera a retener crédito
suficiente en aplicaciones presupuestarias del mismo organico, preferentemente en el mismo
capitulo y programa, y propondrd al titular con competencias en materia de Hacienda
modificacién de crédito para la creacion de la aplicacién presupuestaria necesaria, salvo en el
caso de créditos de gastos con financiacidon afectada. En este caso se suspendera el traspaso
del compromiso hasta que se hubiese determinado la desviacién de financiacién y la
posibilidad de incorporar remanentes.

Base 602.- Normas especiales de cierre.- Con el fin de la correcta aplicacion de los principios
de _imputacion presupuestaria, devengo y anualidad seran de aplicacidn las siguientes
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normas:
1. Expedientes de modificacion de Créditos

1.1. La ultima sesion del Pleno Municipal a la que se podra proponer la aprobacion de
expedientes de Modificacion de Crédito sera la sesidn ordinaria correspondiente al mes de
noviembre.

1.2. Los expedientes de modificacién que sean competencia del alcalde, tendran como fecha
limite el 20 de diciembre salvo excepciones debidamente motivadas que seran evaluadas por
la Intervencién General.

2. Seflalamiento de haberes en el mes de diciembre

2.1. Las ndéminas y la paga extraordinaria del mes de diciembre quedaran cerradas y
cumplimentadas, y emitidas las propuestas contables, antes del dia 16 de diciembre.

2.2. La Tesoreria Municipal procedera al pago de los haberes y paga extraordinaria del mes de
diciembre a partir del dia 15 diciembre.

3. Recepcidn y tramitacion de expedientes y documentos contables.

3.1. Los servicios gestores tendran como fecha limite para el envio a la Intervencion General
de los expedientes de aprobacion de gastos de contratos menores (regulados en el articulo
118 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de contratos del Sector Publico) para su
fiscalizacion previa, hasta el dia 1 de diciembre. En los restantes contratos hasta el dia 15 de
noviembre.

3.2. Teniendo en cuenta de la acumulacién de trabajo propio del fin de ejercicio y el
calendario de navidad, se recomienda a todos los gestores presupuestarios que en la medida
de lo posible procuren que los proveedores y contratistas presenten sus facturas antes del 1
de diciembre para evitar efectos no deseados.

4. Inversiones Financieramente Sostenibles (IFS)
De manera inmediata, se debera hacer una propuesta de RC por el saldo efectivo de IFS no

iniciados por cada bolsa de vinculacién, para evitar la utilizacién para otros gastos de estos
créditos suplementados.

En el caso de que el proyecto no se haya podido realizar integramente en el presente
ejercicio, la parte restante del gasto comprometido en este aifo se podra reconocer en el
proximo ejercicio financiandose con cargo al remanente de tesoreria del ejercicio que se
cierra. Para ello serd requisito imprescindible se haya reconocido alguna obligacién antes del

cierre, con cargo a esa inversion.
En los contratos de IFS que no se hayan adjudicado al final del ejercicio, los créditos quedaran
anulados de pleno derecho y no procedera por tanto su incorporacién al préximo ejercicio.

5. Anticipos de caja fija (ACF)
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De conformidad con la Base el Presupuesto niumero 37, el perceptor de ACF se vera obligado
a justificar, antes del 10 de diciembre, la Ultima reposicion y a ingresar en la Tesoreria
Municipal el sobrante, si lo hubiera, antes del dia 26 de diciembre, salvo excepciones
debidamente justificadas que correspondan a actuaciones en la ultima quincena del ejercicio.

6. Gastos de funcionamiento de los Grupos Politicos.

De acuerdo con la Base 322 del Presupuesto los gastos realizados por funcionamiento de
los Grupos Politicos se justificaran trimestralmente. El Gltimo trimestre del afio se justificara
antes del dia 15 de enero del ejercicio siguiente al que se justifican las aportaciones. .

7. Expedientes de Ingresos

7.1. Reconocimiento y anulacidon de derechos, deberan ser aprobados mediante Decreto,
antes del 30 de noviembre del afio siguiente.

7.2. Recaudacién de derechos, los procesos de actualizacién de la recaudacién de ingresos
cobrados a través de las entidades colaboradoras hasta el 31 de diciembre.

Se autoriza a la Intervencién General para excepcionar la aplicaciéon de las fechas limites
establecidas en esta base.

8. Depuracion de saldos no presupuestarios

Se autoriza a la Intervencion General para depurar los saldos de las cuentas no
presupuestarias no reclamadas y cobros pendientes de aplicacion sin identificar, con mas de
cuatro afios de antigliedad.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Primera: Los efectos declarados inutiles o residuos podran se enajenados directamente
sin sujecién a subasta, cuando asi lo acuerde la Junta Local de Gobierno y su importe calculado
no exceda de 601,01€.

Segunda: Las fianzas definitivas que hayan de ingresarse en garantia de obras o servicios
contratados por la Corporacidn podrdn constituirse, a peticion del interesado, en forma de aval
bancario, ajustado a los preceptos de la ley 9/17 de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico.

Tercera: Los pagos de haberes a causahabientes de funcionarios fallecidos se efectuaran
previa prueba de su derecho con la presentacién de certificado de defuncion del Registro Civil,
testimonio del testamento, si lo hubiese, o del auto de declaracion judicial de herederos y
certificacion del registro de ultimas voluntades.

Cuarta: En ningun caso se reconoceran intereses de demora, salvo que procedan de la
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Ley, del pliego de condiciones, se establezcan por escritura publica o por pacto solemne de la
Corporacion.

Quinta: De conformidad con lo preceptuado en el articulo 99 de la Ley 35/2006, de 28
de noviembre, del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas y de modificacidon parcial de
las leyes de los Impuestos sobre Sociedades, sobre la Renta de no Residentes y sobre el
Patrimonio, todas las entidades y las personas juridicas que satisfagan o abonen rentas
sujetas a este impuesto, estaran obligadas a practicar retencion e ingreso a cuenta, en
concepto de pago a cuenta del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas
correspondiente al perceptor, en la cantidad que se determine reglamentariamente y a
ingresar su importe en el Tesoro en los casos y en la forma que se establezcan.

Sexta: Las facturas justificativas de los gastos realizados, ademas de los requisitos fijados
en estas Bases, deberdn ajustarse a lo establecido en el R.D. 1496/2003 de 28 de noviembre,
Reglamento Regulador de las obligaciones de facturacion y de modificacién del Reglamento del
I.V.A,, en el que se dice:

1. Toda factura y sus copias contendran los datos o requisitos que se citan a
continuacién, sin perjuicio de los que puedan resultar obligatorios a otros efectos y de la
posibilidad de incluir cualesquiera otras menciones:

a) Nimero vy, en su caso, serie. La numeracion de las facturas dentro de cada serie sera
correlativa.

Se podran expedir facturas mediante series separadas cuando existan razones que lo
justifiquen y, entre otros supuestos, cuando el obligado a su expedicién cuente con
varios establecimientos desde los que efectle sus operaciones y cuando el obligado a su
expedicién realice operaciones de distinta naturaleza.

No obstante, serd obligatoria, en todo caso, la expedicién en series especificas de las
facturas siguientes:

1.2 Aquellas a las que se refiere el articulo 2.3.

2.2 Las expedidas por los destinatarios de las operaciones o por terceros a que se refiere
el articulo 5, para cada uno de los cuales debera existir una serie distinta.

3.9 Las rectificativas.

4.2 Las que se expidan conforme a la disposicidon adicional quinta del Reglamento del
Impuesto sobre el Valor Afiadido, aprobado por el Real Decreto 1624/1992, de 29 de
diciembre.

b) La fecha de su expedicion.

c) Nombre y apellidos, razén o denominacion social completa, tanto del obligado a
expedir factura como del destinatario de las operaciones.

En los supuestos a que se refiere el articulo 2.3, se consignaran como datos del
expedidor los del sujeto pasivo destinatario de los bienes o servicios. Asimismo deberan
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constar los del proveedor de los bienes o servicios.

d) Numero de identificacion fiscal atribuido por la Administracion espafiola o, en su
caso, por la de otro Estado miembro de la Comunidad Europea, con el que ha realizado
la operacidn el obligado a expedir la factura.

Asimismo, serd obligatoria la consignacion del numero de identificacidon fiscal del
destinatario en los siguientes casos:

1.2 Que se trate de una entrega de bienes destinados a otro Estado miembro exenta
conforme al articulo 25 de la Ley del Impuesto.

2.2 Que se trate de una operacién cuyo destinatario sea el sujeto pasivo del Impuesto
correspondiente a aquélla.

3.2 Que se trate de operaciones que se entiendan realizadas en el territorio de aplicacion
del impuesto y el empresario o profesional obligado a la expedicién de la factura haya de
considerarse establecido en dicho territorio.

En los supuestos a que se refiere el articulo 2.3, se consignard como numero de
identificacion fiscal del expedidor el del sujeto pasivo destinatario de los bienes o
servicios. Asimismo, debera constar el nimero de identificacion del proveedor de los
bienes o servicios.

e) Domicilio, tanto del obligado a expedir factura como del destinatario de las
operaciones.

Cuando el obligado a expedir factura o el destinatario de las operaciones dispongan de
varios lugares fijos de negocio, debera indicarse la ubicacidon de la sede de actividad o
establecimiento al que se refieran aquéllas en los casos en que dicha referencia sea
relevante para la determinacidn del régimen de tributacién correspondiente a las citadas
operaciones.

En los supuestos a que se refiere el articulo 2.3, se consignard como domicilio del
expedidor el del sujeto pasivo destinatario de los bienes o servicios. Asimismo debera
constar el domicilio del proveedor de los bienes o servicios.

Cuando el destinatario de las operaciones sea una persona fisica que no actie como
empresario o profesional, no serd obligatoria la consignacién de su domicilio.

f) Descripcion de las operaciones, consignandose todos los datos necesarios para la
determinaciéon de la base imponible del impuesto, tal y como ésta se define por los
articulos 78 y 79 de la Ley del Impuesto, correspondiente a aquéllas y su importe,
incluyendo el precio unitario sin impuesto de dichas operaciones, asi como cualquier
descuento o rebaja que no esté incluido en dicho precio unitario.

g) El tipo impositivo o tipos impositivos, en su caso, aplicados a las operaciones.

h) La cuota tributaria que, en su caso, se repercuta, que deberda consignarse por
separado.

i) La fecha en que se hayan efectuado las operaciones que se documentan o en la que,
en su caso, se haya recibido el pago anticipado, siempre que se trate de una fecha
distinta a la de expedicidon de la factura.

2. En las copias de las facturas, junto a los requisitos del apartado anterior, se indicara su
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condicion de copias.

3. En el supuesto de que la operacion que se documenta en una factura esté exenta o no
sujeta al impuesto o de que el sujeto pasivo del impuesto correspondiente a aquélla sea
su destinatario, se deberd incluir en ella una referencia a las disposiciones
correspondientes de la Directiva 77/388/CEE de 17 de mayo, Sexta Directiva del Consejo
en materia del Impuesto sobre el Valor Aiiadido, o a los preceptos correspondientes de la
Ley del Impuesto o indicacidon de que la operacién estd exenta o no sujeta o de que el
sujeto pasivo del impuesto es el destinatario de la operacion. Lo dispuesto en este
apartado se aplicard asimismo cuando se documenten varias operaciones en una Unica
factura y las circunstancias que se han sefialado se refieran Unicamente a parte de ellas.
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4. Debera especificarse por separado la parte de base imponible correspondiente a cada
una de las operaciones que se documenten en una misma factura en los siguientes casos:
a) Cuando se documenten operaciones que estén exentas o no sujetas al Impuesto sobre
el Valor Anadido y otras en las que no se den dichas circunstancias.

b) Cuando se incluyan operaciones en las que el sujeto pasivo del Impuesto sobre el
Valor Aiadido correspondiente a aquéllas sea su destinatario y otras en las que no se dé
esta circunstancia.

¢) Cuando se comprendan operaciones sujetas a diferentes tipos del Impuesto sobre el
Valor Anadido.

5. En las entregas de medios de transporte nuevos a que se refiere el articulo 25 de la Ley
del Impuesto se deberd hacer constar en la factura, ademads de los datos y requisitos
establecidos en el apartado 1 anterior, sus caracteristicas, la fecha de su primera puesta
en servicio y las distancias recorridas u horas de navegacidn o vuelo realizadas hasta su
entrega.
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6. No obstante lo dispuesto en el apartado 1 de este articulo, tratdndose de operaciones
realizadas para quienes no tengan la condicion de empresarios o profesionales actuando
como tales, no serd obligatoria la consignacion en la factura de los datos de identificaciéon
del destinatario en cuanto a las operaciones cuya contraprestacién sea inferior a 100
euros, Impuesto sobre el Valor Afiadido no incluido

7. A efectos de lo dispuesto en el articulo 97.uno de la Ley del Impuesto sobre el Valor
Afadido, unicamente tendrd la consideracion de factura aquella que contenga todos los
datos y reuna todos los requisitos.

-Contenido de los documentos sustitutivos. Sin perjuicio de los datos o requisitos que
puedan resultar obligatorios a otros efectos y de la posibilidad de incluir cualesquiera otras
menciones, todos los tiques y sus copias contendran los siguientes datos o requisitos:
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a) Numero vy, en su caso, serie. La numeracién de los tiques dentro de cada serie sera
correlativa.

Se podran expedir tigues mediante series separadas cuando existan razones que lo
justifiquen y, entre otros, en los siguientes casos:

1.2 Cuando el obligado a su expedicidon cuente con varios establecimientos desde los que
efectle sus operaciones.

2.2 Cuando el obligado a su expedicidn realice operaciones de distinta naturaleza.

3.2 Los expedidos por los destinatarios de las operaciones o por terceros a que se refiere
el articulo 5, para cada uno de los cuales deberd existir una serie distinta.

4.2 Los rectificativos.

Cuando el empresario o profesional expida tiques y facturas para la documentacién de
las operaciones efectuadas en un mismo afio natural, serd obligatoria la expedicidn
mediante series separadas de unos y otras.

b) Numero de identificacion fiscal, asi como el nombre y apellidos, razén o denominacién
social completa del obligado a su expedicién.

c¢) Tipo impositivo aplicado o la expresién «IVA incluido».

d) Contraprestacién total.

-Medios de expedicion de las facturas o documentos sustitutivos. Las facturas o documentos
sustitutivos podran expedirse por cualquier medio, en papel o en soporte electrdnico, que
permita la constatacion de su fecha de expedicidn, su consignacion en el libro registro de
facturas expedidas, regulado en el articulo 63 del Reglamento del Impuesto, y su adecuada
conservacion.

-Plazo para la expedicidn de las facturas o documentos sustitutivos.

1. Las facturas o documentos sustitutivos deberan ser expedidos en el momento de realizarse
la operacion.

No obstante, cuando el destinatario de la operacion sea un empresario o profesional que
actie como tal, deberan expedirse dentro del plazo de un mes contado a partir del citado
momento.

En todo caso, las facturas o documentos sustitutivos deberan ser expedidos antes del dia 16
del mes siguiente al periodo de liquidacién del impuesto en el curso del cual se hayan
realizado las operaciones.

-Facturas recapitulativas.

Podran incluirse en una sola factura distintas operaciones realizadas en distintas fechas para
un mismo destinatario, siempre que aquellas se hayan efectuado dentro de un mismo mes
natural.

Estas facturas deberan ser expedidas como maximo el ultimo dia del mes natural en el que se
hayan efectuado las operaciones que se documenten en ellas. No obstante, cuando el
destinatario de estas sea un empresario o profesional que actie como tal, la expedicion
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debera realizarse dentro del plazo de un mes contado a partir del citado dia.
En todo caso, estas facturas deberan ser expedidas antes del dia 16 del mes siguiente al
periodo de liquidacion del impuesto en el curso del cual se hayan realizado las operaciones.

-Duplicados de las facturas o documentos sustitutivos.
1. Los empresarios y profesionales o sujetos pasivos sélo podran expedir un original de cada
factura o documento sustitutivo.
2. La expedicion de ejemplares duplicados de los originales de las facturas o documentos
sustitutivos Unicamente sera admisible en los siguientes casos:
a) Cuando en una misma entrega de bienes o prestacion de servicios concurriesen varios
destinatarios. En este caso, deberd consignarse en el original y en cada uno de los
duplicados la porcion de base imponible y de cuota repercutida a cada uno de ellos.
b) En los supuestos de pérdida del original por cualquier causa.

3. Los ejemplares duplicados a que se refiere el apartado anterior tendran la misma eficacia
gue los correspondientes documentos originales.

4. En cada uno de los ejemplares duplicados deberd hacerse constar la expresién
«duplicado».

-Facturas o documentos sustitutivos rectificativos.

1. Debera expedirse una factura o documento sustitutivo rectificativo en los casos en que la
factura o documento sustitutivo original no cumpla alguno de los requisitos.

2. lgualmente, sera obligatoria la expedicién de una factura o, en su caso, documento
sustitutivo rectificativo en los casos en que las cuotas impositivas repercutidas se hubiesen
determinado incorrectamente o se hubieran producido las circunstancias que, segun lo
dispuesto en el articulo 80 de la Ley del Impuesto, dan lugar a la modificacidon de la base
imponible.

3. La expedicion de la factura o documento sustitutivo rectificativos deberd efectuarse tan
pronto como el obligado a expedirlos tenga constancia de las circunstancias que, conforme a
los apartados anteriores, obligan a su expedicion, siempre que no hubiesen transcurrido
cuatro afos a partir del momento en que se devengd el impuesto o, en su caso, se
produjeron las circunstancias a que se refiere el articulo 80 de la Ley del Impuesto.

4. La rectificacidon se realizarda mediante la emisién de una nueva factura o documento
sustitutivo en el que se hagan constar los datos identificativos de la factura o documento
sustitutivo rectificado. Se podra efectuar la rectificacion de varias facturas o documentos
sustitutivos en un uUnico documento de rectificacién, siempre que se identifiquen todas las
facturas o documentos sustitutivos rectificados. No obstante, cuando la modificacion de la
base imponible tenga su origen en la concesion de descuentos o bonificaciones por volumen
de operaciones, asi como en los demas casos en que asi se autorice por el Departamento de
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Gestién Tributaria de la Agencia Estatal de Administracidon Tributaria, no serd necesaria la
identificacion de las facturas o documentos sustitutivos rectificados, bastando la
determinacion del periodo al que se refieran.

5. La factura o documento sustitutivo rectificativo deberda cumplir los requisitos que se
establecen, respectivamente, por los articulos anteriores. Asimismo, se hard constar en el
documento su condicion de documento rectificativo y la descripcion de la causa que motiva la
rectificacion.

DISPOSICIONES FINALES

Primera: Para lo no previsto en estas Bases, se estara a lo dispuesto con caracter general
en el Plan de Ajuste del Excmo. Ayuntamiento de Cuenca aprobado favorablemente por el
Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas con fecha 9 de mayo de 2012, vy las
reformulaciones al mismo, aprobadas por el Ministerio de Hacienda y Funcién Publica, la
ultima en octubre de 2019, en el Real Decreto Legislativo 2/2004 , de 5 de marzo, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, en el Real Decreto
500/1990, de 20 de Abril, la Ley Organica 2/2012 de 27 de abril de Estabilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera, en la Ley 7/1985, de 2 de abril segin redaccidon dada por la Ley
57/2003, de 16 de diciembre de “Modernizacién del Gobierno Local”, todo ello aplicable en
funcion de lo previsto en la Ley de Castilla La-Mancha 10/2004, de 21 de diciembre, en la Ley
General Presupuestaria, Ley General Tributaria , Estatuto del Contribuyente, Ley 9/2017 de 8 de
noviembre de Contratos del Sector Publico y demads normas del Estado que sean aplicables, asi
como a lo que resuelva la Corporacién, previo informe del Interventor.

Segunda: Lo dispuesto en las anteriores Bases sera de aplicacion tanto al Ente Local como
a sus Organismos Autonomos, entendiendo que las competencias atribuidas a los érganos de la

Entidad se entienden atribuidas a los que se correspondan del Organismo Auténomo.

Tercera: El Presidente de la Corporacién es el érgano competente para la interpretacion
de las presentes Bases, previo informe de la Intervencién.
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MODELO PIE 1.
CONTRATOS MENORES DE CUANTIA IGUAL O SUPERIOR
A 2500 EUROS

(IVA

Para que el 6rgano competente pueda adoptar el acuerdo que corresponda en relacién con el asunto abajo indicado, ruego a Vd.
emita informe preventivo, indicando si existe crédito disponible en el Presupuesto del afio en vigor.

CONCEPTO DEL GASTO:

IMPORTE BRUTO EN EUROS: IMPORTE BRUTO O TOTAL .R.P.F. IMP

(Detallar en su caso las retenciones fiscales )

SERVICIO O UNIDAD ADMINISTRATIVA A LA QUE PERTENECE EL
GASTO:

PROPONENTE :
( Se especificara el cargo o puesto del proponente)

Para gastos con financiacién afectada:

DENOMINACION DEL PROYECTO:

CODIGO CONTABLE DEL PROYECTO:

ADJUDICATARIO

NOMBRE Y APELLIDOS:

PERSONAS
FISICAS

DNI, PASAPORTE O NIF:

NOMBRE DE LA ENTIDAD:

CIF:

PERSONAS
JURIDICAS

V° B° EL CONCEJAL DELEGADO

DOMICILIO O DIRECCION FISCAL:

TELEFONO/ FAX/E MAIL:

Cuencaa de de
EL/LA PROPONENTE DEL GASTO.

INTERVENCION GENERAL.(Interior).-
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AYUNTAMIENTO DE CUENCA

INFORME TECNICO Y DE NECESIDAD

(Descripcion de la actuacidn y la necesidad de su realizacion. Debe respetar el contenido minimo de la Instruccién)

DESCRIPCION DEL CONTRATO:

CONTRATO DE OBRAS ( MAX. 40.000 EUROS MAS IVA)

CONTRATO DE SUMINISTROS (MAX. 15.000 EUROS MAS IVA)

CONTRATO DE SERVICIOS (MAX. 15.000 EUROS MAS IVA)

MARCAR CON UNA X LO QUE PROCEDA
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION ESCOGIDO: CONTRATO MENOR.

Como responsable del gasto propuesto, en cumplimiento de la normativa en vigor en materia de contratacién ( LCSP
9/2017) RD 2/2004 TRLRHL y de las Bases de Ejecucion del Presupuesto vigente, DECLARO:

®  Que el gasto descrito resulta necesario para la atencién y funcionamiento del servicio publico.

® Que, en el caso del contrato de servicios, resulta imposible atender el objeto del contrato por no contar con medios
propios en el servicio.

®  Que el precio del mismo es acorde con los precios de mercado.

Que el objeto del contrato no se encuentra alterado ni fraccionado, para evitar la aplicacién de las reglas generales
de contratacién.

Elegir una de las tres opciones (Base de ejecucién n.2 13 del Presupuesto) :

a) Se propone la solicitud de las siguientes ofertas de empresas capacitadas para su ejecuciéon (minimo tres
empresas) :

EMPRESA OFERTA
ECONOMICA (
IVA INCLUIDO)

N[ |W|N|F-

b) Se propone la licitacion mediante publicacidn en la plataforma de contratacién del estado.

c) Se justifica la no procedencia de la peticidn de tres presupuestos o la publicacién en la plataforma de
contratacién del estado por los siguientes motivos:

Pégina: - 2 -
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AYUNTAMIENTO DE CUENCA

MODELO PIE 2
CONTRATOS MENORES DE CUANTIA INFERIOR A 2500 EUROS (IVA incluido)

Para que el d6rgano competente pueda adoptar el acuerdo que corresponda en relacién con el asunto abajo
indicado, ruego a Vd. emita informe preventivo, indicando si existe crédito disponible en el Presupuesto del afio en vigor.
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CONCEPTO DEL GASTO:

IMPORTE BRUTO EN EUROS: IMPORTE BRUTO O TOTAL L.LR.P.F. IMPORTE
(Detallar en su caso las retenciones fiscales )

SERVICIO O UNIDAD ADMINISTRATIVA A LA QUE
PERTENECE EL GASTO:

FECHA DE FIRMA: HASH DEL CERTIFICADO:
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PROPONENTE :
( Se especificara el cargo o puesto del proponente)

Para gastos con financiacion afectada:

DENOMINACION DEL PROYECTO:

CODIGO CONTABLE DEL PROYECTO:

ADJUDICATARIO

NOMBRE Y APELLIDOS:

PERSONAS
FISICAS

DNI, PASAPORTE O NIF:

NOMBRE DE LA ENTIDAD:

PERSONAS
JURIDICAS

CIF:

PUESTO DE TRABAJO:

ALCALDE
Firmado Digitalmente en el Ayuntamiento de Cuenca - https://sede.cuenca.es - Cédigo Seguro de Verificacion: 16001/1DOC218826B37BC18C94B8C

DOMICILIO O DIRECCION FISCAL:

V° B° EL CONCEJAL DELEGADO

| TELEFONO/ FAX/E MAIL: | I

Cuencaa de de
EL/LA PROPONENTE DEL GASTO.

INTERVENCION GENERAL.(Interior).-
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AYUNTAMIENTO DE CUENCA

INFORME TECNICO Y DE NECESIDAD

(Descripcion de la actuacidn y la necesidad de su realizacion. Debe tener el contenido minimo fijado en la Instruccion)

DESCRIPCION DEL CONTRATO:

CONTRATO DE OBRAS ( MAX. 40.000 EUROS MAS IVA)
CONTRATO DE SUMINISTROS (MAX. 15.000 EUROS MAS IVA)
CONTRATO DE SERVICIOS (MAX. 15.000 EUROS MAS IVA)

MARCAR CON UNA X LO QUE PROCEDA
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION ESCOGIDO: CONTRATO MENOR.

Como responsable del gasto propuesto, en cumplimiento de la normativa en vigor en materia de contratacién ( LCSP
9/2017 de 8 de marzo) RD 22004 TRLRHL y de las Bases de Ejecucion del Presupuesto vigente, DECLARO:

Que el gasto descrito resulta necesario para la atencién y funcionamiento del servicio publico.

Que, en el caso del contrato de servicios, resulta imposible atender el objeto del contrato por no contar con medios
propios en el servicio.

Que el precio del mismo es acorde con los precios de mercado.

Que el objeto del contrato no se encuentra alterado ni fraccionado, para evitar la aplicacion de las reglas generales
de contratacion.

®  Sin ser obligatorio tres empresas, al menos una si, razonando su eleccién en el punto siguiente y adjuntando la

oferta presentada):
EMPRESA OFERTA
ECONOMICA (
IVA INCLUIDO)
1
2
3
4
5
6
7
®  |aeleccion del contratista, queda argumentado por los siguientes motivos:
° Se acompaiian, ademas, los siguientes documentos:
Documentacién de la oferta u ofertas solicitadas.
VB EL CONCEJAL DELEGADO EL JEFE DE SERVICIO O PROPONENTE DEL GASTO.

Pégina: - 5 -
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FECHA DE FIRMA: HASH DEL CERTIFICADO:

09/06/2022

Firmado Digitalmente en el Ayuntamiento de Cuenca - https://sede.cuenca.es - Cédigo Seguro de Verificacion: 16001/1DOC218826B37BC18C94B8C

PUESTO DE TRABAJO:

ALCALDE

DOLZ FERNANDEZ DARIO FRANCISCO

wi
x
)
=
[®]
z




AYUNTAMIENTO DE CUENCA

ANEXO IIl.

MODELO DE OFERTA Y DECLARACION RESPONSABLE

D./D.2 X con DNI n.2
, con domicilio en

, en nombre propio o en

representacion de la empresa

SE COMPROMETE a cumplir y ejecutar el contrato de

___ por un
precio de . A
esta cantidad le corresponde un IVA de ( %),
por lo que el importe total IVA incluido asciende a la cantidad de

y

DECLARO BAJO MI RESPONSABILIDAD:

® (Que ostento poder suficiente para representar a la empresa y que la escritura de
constitucién de la empresa esta inscrita en el Registro Mercantil, siendo su objeto social
acorde con las prestaciones del contrato y teniendo capacidad para su ejecucion.

® Que conozco las condiciones técnicas de ejecucion y, en su caso, demas documentacién que
debe regir el presente contrato, que expresamente asumo y acato en su totalidad sin
salvedad alguna.

® Que la empresa a la que represento tiene capacidad y solvencia suficiente para la ejecucion
del contrato.

® Que el ambito de actividad, fines y objeto de la persona juridica que concurre a esta
licitacion y que constan en sus estatutos o reglas fundacionales comprende las prestaciones
del presente contrato.

® Que la empresa a la que represento se encuentra al corriente del cumplimiento de las
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, impuestas por las disposiciones vigentes, y
que ni sus administradores y/o representantes se hallan incursos en las incompatibilidades a
las que se refiere la Ley 3/2015, de 30 de marzo, reguladora del ejercicio del alto cargo de la
Administracion General del Estado, la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de
Incompatibilidades del Personal al Servicio de las Administraciones Publicas o la Ley
Organica 5/1985, de 19 de junio, del Régimen Electoral General.

® Que ni la empresa a la que represento ni sus administradores y/o representantes, se hallan
comprendidos en ninguna de las causas de incapacidad, incompatibilidad o prohibicion para
contratar, previstas en los articulos 70y 71 de la LCSP.

® Que me comprometo a acreditar documentalmente, en el caso de resultar propuesto como
adjudicatario todos y cada uno de los extremos requeridos por la Ley o el érgano de
contratacion con anterioridad a la adjudicacidn, en el plazo conferido al efecto.

En - de e 2022
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AYUNTAMIENTO DE CUENCA

ANEXO IV
A) MODELO ORIENTATIVO DE DECRETO DE ADJUDICACION Y DISPOSICION DE GASTO CONTRATOS
MENORES IGUALES O SUPERIORES A 2500 EUROS (IVA INCLUIDO).

................................................................................... , Concejal del area de
haciendo uso de las competencias delegadas

En relacion al contrato de

Vistas las ofertas presentadas asi como el informe técnico de propuesta de adjudicacién suscrito por
D. ... Jefe del Servicio de .... y los antecedentes y datos obrantes en el expediente y en la Plataforma
de Contratacidn del Sector Publico (en su caso)

DISPONGO:

Primero.- La adjudicacion del contrato a favor de , por ser la mas
ventajosa para la administracion, por importe de IVA
excluido, al que hay que afiadir en concepto del __
por cien de IVA, siendo el importe total de IVA incluido.

Segundo.- Disponer el gasto anterior, para lo que existe autorizacion de crédito adecuado y
suficiente num. ......

Tercero.- Designar como responsable del contrato/direccion facultativa/coordinador de seguridad y
salud a

En Cuenca, a fecha de firma electroénica.

Ve Be EL CONCEJAL DELEGADO
LA SECRETARIA GENERAL
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AYUNTAMIENTO DE CUENCA

B) MODELO DE DECRETO DE ADJUDICACION Y DISPOSICION DE GASTO CONTRATOS MENORES DE
CUANTIA INFERIOR A 2500 EUROS (IVA INCLUIDO)

DECRETO DEL ILMO. SR. CONCEJAL DEL AREA DE GOBIERNO DE HACIENDA, PROMOCION
EMPRESARIAL Y EMPLEO Y PATRIMONIO EN EJERCICIO DE LAS ATRIBUCIONES DELEGADAS EN

DECRETO NUMERO o JGL

F8DFE16A27DDE1972F6941C5C0D4DB325C7BDADC

En virtud de las competencias delegadas, vengo a resolver la adjudicacidn del contrato menor, asi
como la disposicion del gasto, de acuerdo a los datos que a continuacidn se detallan:

Adjudicatario:
Servicio:

FECHA DE FIRMA: HASH DEL CERTIFICADO:

09/06/2022

Firmado Digitalmente en el Ayuntamiento de Cuenca - https://sede.cuenca.es - Cédigo Seguro de Verificacion: 16001/1DOC218826B37BC18C94B8C

Conceptos (resumen):

Autorizacion:
Num. Registro Contabilidad:

Importe de contrato: €

Ilva 4%: 0,00 €

Ilva 10%: 0,00 €

Ilva 21%: €

% Retencidn: 0

Importe Retencién: 0,00 € %
2
=
w

Importe: € gg
03
wo
2z

Que se dé traslado del presente Decreto a las personas fisicas o juridicas que resulten en él
directamente interesadas, y asi como a los érganos y departamentos de este Ayuntamiento que con
el mismo se hallen relacionados.

Cuenca, en la fecha de la firma electrénica
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