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Se oferta para su provisién temporal, entre los trabajadores laborales fijos de este g§
Ayuntamiento y sus organismos autonomos, el siguiente puesto: é%
b
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SERVICIO DE MOVILIDAD, ASUNTOS GENERALES Y CONTRATACION.

1 AUXILIAR ADMINISTRATIVO (Puesto 10. MAGyC.9 de la RPT)

Funciones:

a) Funciones de caracter complementario o instrumental en las areas de actividad
administrativa.

b) Ofimatica y despacho de correspondencia.

c) Transcripcion y tramitacion de documentos; archivo, clasificacion y registro; ficheros.
d) Atencidn al publico.

e) Manejo de maquinas reproductoras.

f) Traslado de documentos o similares.
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PUESTO DE TRABAJO:

Grupo: IV

Retribuciones:
e  Salario base: 1200,34 euros.
e Complemento de Convenio: 512,04 euros.
e Complemento del puesto: 139,81 euros.
Jornada: Ordinaria.
Forma de provision: Concurso.
Situacion Administrativa: Reserva de puesto.

La provisién provisional del puesto se realizard mediante un nombramiento de
sustitucion.
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La adjudicacién de puesto se realizara de conformidad con los criterios aprobados por
la Junta de Gobierno Local de fecha 19 de junio de 2020.

Las solicitudes, que seran dirigidas al Servicio de Personal de este Ayuntamiento,
deberdn ser presentadas en el Registro General de Documentos en el plazo de DIEZ DIAS
NATURALES contados desde el dia siguiente a la publicacidn del presente anuncio en la sede
electréonica municipal y contendran:

e Nombre y apellidos del interesado y, en su caso, de la persona que lo
represente.

e I|dentificacién del medio electréonico, o en su defecto, lugar fisico en que
desea que se practique la notificacidn.

e Puesto que solicita

e Lugary fechay firma del solicitante

e Acompaniaran la documentacién acreditativa de titulaciéon académica.

Cuenca, a fecha de firma electrénica

La Concejal Delegada de Personal, Empleo, Mantenimiento Urbano, Asesoria Juridica,
Régimen Interno y Coordinacion Institucional
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360499DB5D4B815E0AF02EC88D7D74B80E501849

HASH DEL CERTIFICADO:

FECHA DE FIRMA:
28/09/2026
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PUESTO DE TRABAJO:
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