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AYUNTAMIENTO DE CUENCA CUENCH

ANUNCIO

Se oferta para su provision temporal entre los funcionarios de carrera de este Ayuntamiento y sus
organismos auténomos el siguiente puesto:

GERENCIA MUNICIPAL DE URBANISMO DE CUENCA
SERVICIO DE DISCIPLINA Y LICENCIAS URBANISTICAS.

1 JEFE DE NEGOCIADO (Puesto n.2 Gdl.12)

Funciones:

El soporte administrativo colabora con las distintas Secciones en la realizacidn de las funciones del
Servicio, especialmente en el desarrollo material de las tareas de tipo administrativo e

informatico, colaborando en el control y seguimiento del cumplimiento de los plazos dados.

a) Funciones de caracter complementario o instrumental en las areas de actividad administrativa;
ofimatica y despacho de correspondencia.

b) Transcripcién y tramitacién de documentos.

c) Archivo, clasificacion y registro; ficheros; atencién al publico.

d) Manejo de maquinas reproductoras.

e) Traslado de documentos o similares.

f) Participa en la elaboracion de planes de calidad y puesta en marcha de procedimientos, velando
por la correcta aplicacion de aquellos que competen a su seccidn y, en su caso, proponiendo la
realizacidn de acciones correctoras.

g) Elaboracién y administracion de datos

h) Liquidacion y colaboracién en la gestion de tasas derivadas de expedientes que tramite la
Gerencia Municipal de Urbanismo.

Escala: Administracidon General.

Subescala: Auxiliar

Titulacion: Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria

Retribuciones:

® Grupo, subgrupo: C2.

e Complemento de destino: 18.
¢ Complemento especifico mensual: 820,12 €
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AYUNTAMIENTO DE CUENCA CUENCH

Jornada: Ordinaria.
Forma de provision: Concurso.

Situacion Administrativa: Reserva de puesto.

La provisidn provisional del puesto se realizara en primer lugar por el sistema de Comisidn
de Servicios, mediante nombramiento del personal funcionario de carrera de este Ayuntamiento
de la misma escala, y subescala que el puesto ofertado y que reuna los requisitos establecidos en
la relaciéon de puestos de trabajo para su desempefio.

De resultar imposible la provisién temporal del puesto mediante Comisidn de Servicios, se
procederd al nombramiento interino entre el personal funcionario de carrera del Ayuntamiento
que reuna los requisitos legales de titulacidn.

La adjudicacion del puesto se realizara de conformidad con los criterios aprobados por la
Junta de Gobierno Local de 25 de octubre de 2019 y modificados en las Juntas de Gobierno Local
de fecha 19 de junio de 2020, y 18 de diciembre 2020 y subsanacién de errores en la Junta de
Gobierno Local de 22 de enero 2021, y de nuevo modificados ultimamente por JGL de 23 de
febrero de 2024.

Las solicitudes, que serdn dirigidas al Servicio de Personal de este Ayuntamiento, deberan
ser presentadas en el Registro General de Documentos en el plazo de DIEZ DIAS NATURALES
contados desde el dia siguiente a la publicacion del presente anuncio en la sede electrénica
municipal y contendran:

e Nombre y apellidos del interesado y, en su caso, de la persona que lo represente.
e Identificacidon del medio electrénico, o en su defecto, lugar fisico en que desea
gue se practique la notificacion.

Solicitud de puesto
e Deberdn indicar si esta interesado en su cobertura mediante Comisidon de
Servicios, nombramiento interino o los dos.
e Lugary fechay firma del solicitante
e Acompafiaran la documentacién acreditativa de titulacién académica.

Cuenca, a fecha de firma electrdnica

La Concejala de Personal, Empleo y Régimen Interno, Coordinacion Institucional, Policia y
Bomberos e Innovacion y Nuevas Tecnologias
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