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.a Memoria del Papel

EI PATRONATO DE PROMOCION del AYUNTAMIENTO DE CUENCA
organiza durante 2014-2015 una serie de acciones formativas orienta-
das a la capacitacion profesional en materia de digitalizacion y gestion
documental. Este proyecto, denominado LA MEMORIA DEL PAPEL, se
enmarca en el Programa Operativo Pluriregional “Adaptabilidad y
Empleo” del FONDO SOCIAL EUROPEOQ y en los Programas de Desarro-
llo Local promovidos por el Ministerio Hacienda y Administraciones
Piblicas.

Un documento electronico es un objeto digital que contiene la informa-
cion objeto (datos y firma) y los datos asociados a ésta (metadatos). El
anexo de la Ley 11/2007, de 22 de junio, define el documento electro-
nico como: “informacion de cualquier naturaleza en forma electroni-
ca, archivada en un soporte electronico segtin un formato determina-
do, y susceptible de identificacion y tratamiento diferenciado”.

Un documento electronico reside, desde el mismo instante de su
captura, en el sistema de gestion de documentos de una determinada
organizacion, donde permanecen inalteradas las caracteristicas de
autenticidad, fiabilidad e integridad, que confieren al documento valor
probatorio, en el marco de la politica de gestion de documentos
electronicos correspondiente.

Los cursos a desarrollar con el proyecto LA MEMORIA DEL PAPEL
pretenden ampliar las competencias profesionales de todos aquellos
desempleados que estén interesados en los nuevos retos que supone
la implantacion masiva de las tecnologias de la informacion y la
comunicacion en las distintas instituciones y organizaciones, tanto
publicas como privadas.

2013
2015

Curso de
Digitalizacion
y Gestion Documental

Médulos Formativos:

- Introduccion a la gestion y digitalizacion documental.
- Gestion de Proyectos de digitalizacion.

-Desarrollo de Proyectos de digitalizacion.

- Los archivos y repositorios digitales.

- Dispositivos de captura.

- Formatos y estandares.

- Proteccidn, preservacion y conservacion.

- Sistemas electronicos de gestion documental.

- Aspectos legales en la digitalizacion de documentos.

250 horas de formacion técnica
Practicas en empresas

15 alumnos por curso

Beca de 300 euros/mes por alumno




